Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto

SECRETARIA
DE SALUD

DGPOP/07/ (04430

Mexico, D.F.. 29 NOV 2012

DR. JUAN JOSE HICKS GOMEZ
Director General de Politicas de Investigacién en Salud
Presente

En relacion con el oficio CCINSHAE/DGPIS/183/2012, comunico a usted que el Manual de
Procedimientos de la Direccién General de Politicas de Investigacion en Salud, ha quedado
registrado por la Direcciéon de Disefio y Desarrollo Organizacional, bajo mi adscripcién, con la
clave MP-160-017-3-2012 y fecha de autorizacion 28 de noviembre de 2012, como se establece
en la cédula de registro de manuales administrativos anexa al Manual de Procedimientos, mismo
que se remite en original para los efectos pertinentes. Asimismo, esta Direccion General
conservara un tanto original para su inclusién en el acervo normativo de la Dependencia.

Me permito recordarle que el contenido, difusién y observancia del mismo, es responsabilidad de
esa Unidad.

Reitero la seguridad de mi consideracién y quedo de usted.

Atentamente
El Director General
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Bogart Montiel Reyna.

c.c.p. Igor Rosette Valencia.- Subsecretario de Administracién y Finanzas. Presente
.c.p. C.P. Antonio Pérez Fernandez. Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Salud. Presente.
_HSI/FBN V.-784 C.-27291

Reforma Numero 156 — Piso 19, Colonia Judrez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600 México, D.F.
Teléfonos 50621600 ext. 58536#, Fax 55-92-39-36
Buzon electrénico de quejas y sugerencias: clientesdgpop@salud.gob.mx
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COMISIGN COORDINADORA DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Y HOSPITALES DE ALTA ESPECIALIDAD

Direccién General de Politicas de Investigaciéon en Salud

CCINSHAE/DGPIS/183/2012

2012, Afo de la Cultura Maya”

ASUNTO: Manual de
Procedimientos de la DGPIS

México, D. F. a 01 noviembre de 2012

LIC. BOGART MONTIEL REYNA
DIRECTOR GENERAL DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO
SECRETARIA DE SALUD

Presente

Por medio del presente y en cumplimiento al articulo 16 Fraccidon X1V del Reglamento Interior
de la Secretaria de Salud, me permito remitir el Manual General de Procedimientos de esta
Direccion General de Politicas de Investigacion en salud, de forma impresa y electrénica,

para su consideracion y opiniones.

Aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente,
El Ditector General .~
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Dr.;lyahdosé Hicks Gémez

c.c.p. Igor Rossete Valencia. Subsecretario de Administracion y Finanzas de la Secretaria de Salud. Presente
c.c.p. Dr. Romeo S. Rodriguez Suarez. Titular de fa Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especiatidad.
Presente.

c.c.p. Lic. Antonio Pérez Fernandez. Titular de! Organo interno de Control de la Secretaria de Salud. Presente
2 c.? Mtro Ricardo Lopez Loya. Director Generatl Adjunto de Administracion y Finanzas. CCINSHAE . Presente

Periferico sur 4118, Edificio Zafiro 1. 1er piso. Col. Jardines del Pedregal. Del. Alvaro obregon. México D. F. 01900
TELS. 01(55) 5062 1600 Ext 51018#; Fax (55) 5135 1980
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INTRODUCCION

El presente Manual de Procedimientos, tiene como finalidad establecer el cumplimiento de los lineamientos
normativos de una gestiéon por procesos que la Secretaria de Salud lleva a cabo, con el objeto de obtener

resultados eficientes, eficaces y con la calidad que todo proceso debe tener.

El Manual de Procedimientos es un instrumento administrativo que define con claridad los procedimientos para
el ejercicio de las funciones asignadas a ésta Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud, Unidad
Administrativa dependiente de la Comisién Coordinadora de los Institutos nacionales de Salud y Hospitales de

Alta Especialidad.

l.- OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer las politicas, normas y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes areas que

conforman la Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud.
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ll.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D.O.F. 05-11-1917. Ultima reforma D.O.F. 29-VII-2010

Leyes

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
D.O.F. 27-VIlI-1932. Ultima reforma D.O.F. 20-VIIl-2008

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito

Federal. )
D.O.F. 26-V-1945. Ultima reforma D.O.F. 19-VIII-2010

Ley Federal de Radio y Television.
D.O.F. 19-1-1960. Ultima reforma D.O.F. 19-VI-2009

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B” del Articulo 123

Constitucional. )
D.O.F. 28-X11-1963. Ultima reforma D.O.F. 03-V-2006

Ley Federal del Trabajo.
D.O.F. 01-IV-1970. Ultima reforma D.O.F. 17- | -2006

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles.
D.O.F. 31-XlI-1975. Ultima reforma D.O.F. 09-VI-2009

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1I-1976. Ultima reforma D.O.F. 17-VI-2009

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-Xil-1976. Ultima reforma D.O.F. 17-VI-2009

Ley de Coordinacion Fiscal.
D.O.F. 27-XI11-1978. Ultima reforma D.O.F. 24-VI-2009

Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
D.O.F. 30-Xil-1980. Ultima reforma D.O.F. 19-X1-2010

Ley Federal de Derechos.
D.O.F. 31-Xil-1981. Ultima reforma D.O.F. 31-X11-2010
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Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.
D.O.F. 31-XII1-1982. Ultima reforma D.O.F. 13-VI-2003

Ley de Planeacion.
D.O.F. 05-1-1983. Ultima reforma D.O.F. 13-VI-2003

Ley General de Salud.
D.O.F. 07-11-1984. Ultima reforma D.O.F. 27-IV-2010

Ley Federal de Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-1986. Ultima reforma D.O.F. 28-X1-2008

Ley del Diario Oficial de la Federacién y Gacetas Gubernamentales.
D.O.F. 24-Xil-1986

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
D.O.F. 01-Vil-1992. Ultima reforma D.O.F. 30-1V-2009

Ley de Aguas Nacionales.
D.O.F. 01-Xil-1992. Ultima reforma D.O.F. 18-1V-2008

Ley de Comercio Exterior.
D.O.F. 27-VII-1993. Uitima reforma D.O.F. 21-Xil-2006

Ley General de Educacion.
D.O.F. 13-VIl-1993. Ultima reforma D.O.F. 19-VIil-2010

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 04-Vili-1994. Uitima reforma D.O.F. 30-V-2000

Ley Aduanera. )
D.O.F. 15-Xl1I-1995. Ultima reforma D.O.F. 01-VIl-2010

Ley de Aeropuertos.
D.O.F. 22-X11-1995. Ultima reforma D.O.F. 21- | -2009

Ley de Nacionalidad.
D.O.F. 23-1-1998. Ultima reforma D.O.F. 12- | -2005

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 04-1-2000. Ultima reforma D.O.F. 28-V-2009
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Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 04-1-2000. Ultima reforma D.O.F. 28-V-2009

Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 12-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 24-1V-2006

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-2000. Ultima reforma D.O.F. 14-Vi|-2008

Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos.
D.O.F. 08-X-2000. Ultima reforma D.O.F. 19-VI-2007

Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacién.
D.O.F. 29-Xl11-2000. Ultima reforma D.O.F. 18-VI-2010

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 01-1-2002. Ultima reforma D.O.F. 31-XII-2010

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-111-2002. Uitima reforma D.O.F. 28-V-2009

Ley de Ciencia y Tecnologia.
D.O.F. 05-VI-2002. Ultima reforma D.O.F. 27-1V-2010

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores.
D.O.F. 26-Vi-2002. Uitima reforma D.O.F. 24-VI-2009

Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 19-XIi-2002. Ultima reforma D.O.F. 23-11-2005

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003. Ultima reforma D.O.F. 09-1-2006

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
D.O.F. 11-VI-2003. Ultima reforma D.O.F. 27-X1-2007

Ley Federal de Fomento a las Actividades Realizadas por Organizaciones de la Sociedad Civil.
D.O.F. 09-1i-2004

Ley General de Bienes Nacionales.
D.O.F. 20-V-2004. Ultima reforma D.O.F. 31-VIill-2007
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Ley de Asistencia Social.
D.O.F. 02-1X-2004

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
D.O.F. 31-XI11-2004. Uitima reforma D.O.F. 12-V({-2009

Ley General de Desarrollo Social.
D.O.F. 20-1-2004

Ley de Bioseguridad de Organismos Genéticamente Modificados.
D.O.F. 18-111-2005

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2006. Ultima reforma D.O.F. 31-XIi-2008

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
D.O.F. 01-11-2007. Ultima reforma D.O.F. 20-1-2009

Ley de los Impuestos Generales de Importacion y de Exportacion.
D.O.F. 18-VI-2007. Ultima reforma D.O.F. 28-X!1-2010

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
D.O.F. 31-11I-2007

Ley General para el Contro! del Tabaco.
D.O.F. 06-1-2010

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2010.
D.O.F. 25-X1-2009

Codigos
Cadigo de Comercio.
D.O.F. 07-X-1889. Ultima reforma D.O.F. 27-VII}-2009

Cadigo Federal de Procedimientos Penales.
D.O.F. 30-XII-1934. Ultima reforma D.O.F. 30-XI-2010

Cadigo Civil Federal.
D.O.F. 26-V-1928. Ultima reforma D.O.F. 28-1-2010

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-1}-1973. Ultima reforma D.O.F. 30-X11-2008
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Cadigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales.
D.O.F. 29-X11-1976. Ultima reforma D.O.F. 07-1V-2009

Cadigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 31-XlI-1981. Ultima reforma D.O.F. 31-Xil-2010

Tratados y Convenios Internacionales

Decreto por el cual se promulga el Codigo Sanitario Panamericano.
D.O.F. 28-VI-1929

Convenio Internacional del trabajo NUM. 19 relativo a la igualdad de trato entre los
trabajadores extranjeros y nacionales en materia de indemnizacion por accidentes de trabajo.
D.O.F. 23-1-1933

Decreto que promulga el Convenio relativo a las Estadisticas de las Causas de Defuncion.
D.O.F. 23-111-1938

Decreto que promulga el Convenio Internacional relativo al Transporte de Cadaveres.
D.O.F. 26-VII-1938

Convenio (NUM. 100) relativo a la igualdad de remuneracion entre la mano de obra masculina
y femenina por un ftrabajo de igual valor. Conocido como el convenio sobre la igualdad de

remuneracion.
D.O.F. 26- VI- 1952

Convenio Internacional del trabajo (NUM. 105) relativo a la abolicién del trabajo forzoso.
D.O.F. 10- I- 1959

Convenio NUMERO 102 de la Organizacion Internacional del Trabajo sobre la seguridad social

(norma minima).
D.O.F. 31- XII- 1959

Convenio (NUM. 111) relativo a la discriminacién en materia de empleo y ocupacion. Conocido
como Convenio sobre la Discriminacion (empleo y ocupacion).
D.O.F. 11- VIIi-1962

Convencion sobre la nacionalidad de la mujer casada.
D.O.F. 24-1-1979
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Decreto por el que se aprueba el texto de las enmiendas a los articulos 24 y 25 de la Constitucion de la
Organizacion Mundial de la Salud, firmada en Nueva York el 22 de julio de 1946, adoptadas el 17 de

mayo de 1976.
D.O.F. 31-1-1979. Ultima reforma D.O.F. 19-VIi-1989

Convencion Interamericana sobre concesion de los derechos civiles a la mujer.

D.O.F. 16-XI-1954

Convencion sobre los derechos politicos de la mujer.
D.O.F. 28-1v-1981

Convencion sobre los aspectos civiles de la sustraccion internacional de menores.

D.O.F. 06-111-1992

Decreto promulgatorio de la Convencion sobre Derechos del Nifio.
D.O.F. 31-VII-1990

Convencion Interamericana sobre restitucion internacional de menores.

D.O.F. 6-VII- 1994

Reglamentos

Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional relativo al Ejercicio de las

Profesiones en el Distrito y Territorios Federales y en Materia Federal.
D.O.F. 08-V-1975

Reglamento por el que se establecen las Bases para la Realizacion del Internado de Pregrado de la

Licenciatura en Medicina.
D.O.F. 09-XI1-1983

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
D.O.F. 29-11-1984. Ultima reforma D.O.F. 07-XI1-2009

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicién de Organos,

Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
D.O.F. 20-11-1985

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.

D.OF. 14-V-1986. Ultima reforma D.O.F. 04-X11-2009

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para la Salud.

D.O.F. 06-1-1987
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Reglamento Interior de la Comision Interinstitucional de Investigacion para la Salud.
D.O.F. 10-VII-1987. Ultima reforma D.O.F. 10-VIII-1988

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de Actividades,
Establecimientos, Productos y Servicios.
D.O.F. 18-1-1988

Regiamento General de Seguridad Radiologica.
D.O.F. 22-X1-1988

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.0O.F. 26-1-1990. Ultima reforma D.O.F. 23-X1-2010

Reglamento de Insumos para la Salud
D.O.F. 04-11-1998. Ultima reforma D.O.F. 17-VIlI-2010

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.
D.O.F. 09-VHI1-1999. Ultima reforma D.O.F. 31-V-2009

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Trasplantes.
D.O.F. 29-V-2000

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20-VIIi-2001. Ultima reforma D.O.F. 30-XI-2006

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
D.O.F. 20-VIII-2001. Ultima reforma D.O.F. 28-VIi-2010

Reglamento de la Ley Federal de Radio y Television, en Materia de Concesiones, Permisos y Contenido
de las Transmisiones de Radio y Televisién.
D.O.F. 10-X-2002

Reglamento Interior de la Comisidn Interinstitucional del Cuadro Basico de Insumos del Sector Salud.
D.O.F. 27-V-2003

Reglamento de la ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento de la Ley Federal para la Administracion y Enajenacion de Bienes del Sector Publico.
D.O.F. 17-VI-2003. Uitima reforma D.O.F. 29-Xi-2006

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
D.O.F. 17-X-2003. Ultima reforma D.O.F. 04-X11-2006
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Reglamento Interno de la Comision Nacional de Proteccion Social en Salud.
D.O.F. 27-11-2004. Ultima reforma D.O.F. 28-X1-2006

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 02-1V-2004. Ultima reforma D.O.F. 06-1X-2007

Reglamento de la Le’y General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
D.0O.F. 05-1V-2004. Ultima reforma D.O.F.13-X!-2008

Reglamento de la Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro.
D.O.F. 30-1V-2004. Ultima reforma D.O.F. 24-VI11-2009

Reglamento Interno del Consejo Nacional de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 07-VII-2004

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 29-X1-2006. Ultima reforma 02-11-2010

Reglamento Interior de la Comisién Interinstitucional para la Formacion de Recursos Humanos para la
Salud.
D.O.F. 12-XII-2006

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 05-1X-2007. Uitima reforma D.O.F. 04-1X-2009

Reglamento Interno del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos de Atencién Médica.
D.O.F. 19-V-2009

Reglamento de la Ley General para el Control del Tabaco.
D.O.F. 31-V-2009

Decretos

Decreto por el que se crea un 6rgano administrativo desconcentrado jerarquicamente subordinado a la
Secretaria de Salud denominado Centro Nacional de la Transfusion Sanguinea.

D.O.F.21-1-1988

Decreto por el que se crea el Consejo Nacional para la Prevencion de Accidentes con el objeto de
proponer las acciones en materia de prevencion y control de accidentes a que se refiere el articulo 163
de la Ley General de Salud.

D.O.F. 20-111-1987

Decreto del Hospital General Dr. Manuel Gea Gonzalez.

D.O.F. 22-VIII-1988
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Decreto por el que se crea el Hospital Juarez de Meéxico, como un organismo descentralizado de la
Administracion Publica Federal.
D.O.F. 26-1-2005

Decreto para realizar la entrega-recepcién del informe de los asuntos a cargo de los servidores publicos
y de los recursis que tengan asignados al momento de separarse de su empleo, cargo o comisién.
D.O.F. 14-1X-2005

Decreto por el que se establece el Calendario Oficial.
D.O.F.27-1-2006

Decreto por el que se establece el Reconocimiento al Mérito en Enfermeria Graciela Arroyo de Cordero,
el cual tiene por objeto reconocer y honrar a los profesionales destacados en Materia de Enfermeria.
D.O.F. 10-1V-2006

Decreto por el que se crea el Hospital Regional de Alta Especialidad del Bajio, como Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad de Chiapas, como Organismo
Descetralizado de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Decreto por el que se crea el Centro Regional de Alta Especialidad de Oaxaca, como Organismo
Descentralizado de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 29-X1-2006

Acuerdo por el que se crea la Comision Interinstitucional para la formacion de Recursos Humanos para
la Salud. N
D.O.F. 19-X-1983

Acuerdo por el que los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
del sector salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia
para la instrumentacién de las politicas en materia de salud.

D.O.F. 26-1X-1994

Acuerdo por el se establece el reconocimiento al mérito médico.
D.O.F. 17-X-1995

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Trasplantes como una Comision Intersecretarial de
la Administracion Publica Federal, que tendra por objeto promover, apoyar y coordinar las acciones en
materia de trasplantes que realizan las instituciones de salud de los sectores publico social y privado.
D.O.F. 19-1-1999.
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Acuerdo por el que se establecen los lineamientos y estrategias generales para fomentar el manejo
ambiental de los recursos en las oficinas administrativas de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. 26-111-1999

Acuerdo que establece los lineamientos generales para la continuacion del Programa de Energia en
Inmuebles de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 15-111-2000

Acuerdo por el que se dan a conocer los criterios particulares de evaluacion de los Proyectos de Alta
Impacto Social gie aplicara la Secretaria de Salud.
D.O.F. 22-1X-2000

Acuerdo por el que se crea la Comisién para la Transparencia y el Combate a la Corrupcion de la
Administraciéon Pablica Federal, como una comisién intersecretarial de caracter permanente.
D.O.F. 04-XI1-2000.

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud, deberan
comprar medicamentos genéricos intercambiables.
D.O.F. 07-VI-2002

Acuerdo por el que se establecen las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud sélo deberan
utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer nivel de atencién médica, y para
segundo y tercer nivel, el catalogo de insumos.

D.O.F. 24-X11-2002

Acuerdo que tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracion Publica
Federal y los 6rganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacion
temporal de un puesto vacante o de nueva creacion dentro del Sistema de Servicio Profesional de
Carrera, en los casos excepcionales a que se refiere al articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en ta Administracion Publica Federal.

D.O.F. 11-1V-2005

Acuerdo por el que se crea la Comisién para la Transparencia y el Combate a la Corrupcion de la
Administracion Publica Federal, como una comisién intersecretarial de caracter permanente.
D.O.F. 14-X11-2005

Acuerdo por el que se crea el Consejo Nacional de Proteccion Social, como una comision intersectorial
de caracter permanente,
D.O.F. 27-11-2006

Acuerdo por el que se establecen las actividades de preparacién y respuesta ante una pandémica de
influenza.
D.O.F. 19-VII-2006

0000000006000 0000000000°
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Acuerdo del Consejo de Salubridad General por el que se establece que los hospitales publicos de
tercer nivel de atencion con servicios de atencion médica pediatrica deberan brindar apoyos
pedagogicos y espacios para la atencion educativa a nifios, nifias y jovenes menores de 18 afios.
D.O.F. 07- XlI-2006

Acuerdo por el cual se establece la obligatoriedad para desarrollar una Estrategia Operativa
Multisectorial del Plan Nacional de Preparacion y Respuesta ante una Pandemia de Influenza.
D.O.F. 03-VIII-2007

Acuerdo por el que se adicionan nuevos supuestos de titulares y beneficiarios del Sistema de
Proteccion Social en Salud a la compaosicion actual del nucleo familiar al que se refiere el Titulo Tercero
Bis de la Ley General de Salud.

D.O.F. 17-1V-2008

Acuerdo por el que se adiciona y modifica la relacion de especialidades farmacéuticas susceptibles de
incorporarse al Catalogo de Medicamentos Geneéricos.
D.O.F. 21-11-2008. Uitima reforma D.O.F. 20-X-2010

Acuerdo para el desarrollo y funcionamiento del Sistema Nacional de Certificacion de Establecimientos
de Atencion Médica.
D.O.F. 13- VI- 2008

Acuerdo por el que se ratifica el diverso por el que se establecen las actividades de preparacion y
respuesta ante una pandemia de influenza, en los términos que se indican.
D.O.F. 30-1v-2009

Acuerdo por el que se declara a la influenza humana AH1N1 enfermedad grave de atencion prioritaria.
D.0.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se establece la Comision para Definir Tratamientos y Medicamentos Asociados a
Enfermedades que Ocasionan Gastos Catastroficos.
D.O.F. 28-1v-2004

Acuerdo por el que se establece que la plataforma electronica del Sistema Nacional de Vigilancia
Epidemiologica sera la Unica para concentrar toda la informacion sobre la evolucion de la epidemia de
influenza humana AH1N1.

D.O.F. 02-V-2009

Acuerdo por el que se recomienda la implementacion de lineamientos sanitarios para los periodos de
campafas electorales y capacitacion para contribuir a fa mitigacion de los efectos del brote de influenza
epidémica mientras dura el estado de emergencia.

D.O.F. 02-v-2009
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Acuerdo por el que se ratifica la declaratoria de que la influenza humana AH1N1, es una enfermedad
grave de atencién prioritaria y que por el momento no se dan las condiciones necesarias para que el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial declare, en el Diario Oficial de la Federacion, la
determinacion en el sentido que la explotacion de ciertas patentes se haga mediante la concesién de
licencias de utilidad publica.

D.O.F. 19-V-2009

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos que regulan la practica de la cirugia bariatrica en
México.
D.O.F. 11-1X-2009

Acuerdo por el que se exhorta a establecer el requisito de certificacion del Consejo de Salubridad
General en las convocatorias para la participacion de los establecimientos hospitalarios, ambulatorios,
de rehabilitacion y de hemodialisis en los premios que otorga el Gobierno Federal y los gobiernos de las
entidades federativas.

D.O.F. 11-X-2009

Acuerdos emitidos por la Consejeria Juridica del Ejecutivo Federal

Acuerdo por el que se emiten los lineamientos para [a elaboracion, revision y seguimiento de iniciativas
de Leyesy Decretos del Ejecutivo Federal.
D.O.F. 09-1X-2003. Ultima reforma D.O.F. 14-1V-2005

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos para la conduccion y coordinacién del Poder Ejecutivo
Federal con el Poder Legislativo de la Union.
D.O.F. 01-X-2003

Acuerdo por el que el Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia da a conocer las Reglas
de Operacion del Programa para la Proteccion y el Desarrollo Integral de la Infancia 2010.
D.0.F29-XI1-2009

Acuerdo por el que se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.
D.0O.F. 29-v-2009

Acuerdos del Secretario de Salud

Acuerdo numero 9. Por el que se crean los comités internos para el Cuadro Basico de Insumos del
Sector de Medicamentos, Equipo e Instrumental Médico, Material de Curacion y Material de Informacion
Cientifica de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.

D.O.F. 23-VI-1983

Acuerdo numero 43.Por el que se crea el Comité de Investigacion en Salud.
D.O.F. 11-1-1985
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Acuerdo numero 45. Por el que se crea una comision interna encargada de estudiar y dictaminar sobre
las propuestas de imposicién de nombres a los establecimientos sectorizados, sus instalaciones o las
destinadas al servicio de la Secretaria de Salud.

D.O.F. 21-VIII-1985. Ultima reforma D.O.F. 02-VI-2006

Acuerdo numero 55. Por el que se integran patronatos en las unidades hospitalarias de la Secretaria de
Salud y se promueve su creacion en los institutos nacionales de salud.
D.O.F. 17-111-1986

Acuerdo numero 67. Por el que se reestructura el Centro Nacional de la Transfusion Sanguinea y se le
delegan facultades.
D.O.F. 10-X1-1986

Acuerdo numero 88. Por el que se restringen areas para consumo de tabaco en las unidades médicas
de la Secretaria de Salud y en los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 17-1V-1990

Acuerdo numero 112. Sobre los lineamientos que deberan seguirse por las unidades administrativas de
la Secretaria de Salud, para la publicacion de los documentos que sean considerados de interés
general.

D.O.F. 30-VI-1993

Acuerdo numero 114. Por el que se ordena la distribucion de habitaciones para los investigadores de
los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 08-X-1993

Acuerdo numero 141. Por el que se determinan los establecimientos sujetos a aviso de funcionamiento.
D.O.F. 29-VIi-1997

Acuerdo por el que se establecen las bases para la instrumentacion del Programa Nacional de
Certificacion de Hospitales.
D.O.F. 01-1V-1999

Acuerdo por el que se modifican los articulos 1°. y 2°. del diverso niUmero 45 por el que se crea una
Comision Interna encargada de estudiar y dictaminar sobre las propuestas de imposicién de nombres a
los establecimientos sectorizados, sus instalaciones o las destinadas al servicio de la Secretaria de
Salud.

D.O.F. 04-VIilI-1999

Acuerdo mediante el cual se expiden las politicas, bases y lineamientos que deberan seguirse en los
procesos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y la contratacién de la prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, con excepcion a los servicios relacionados con la obra publica, que
realicen las unidades administrativas competentes, el comité y subcomités de érganos desconcentrados
de la Secretaria de Salud.

D.O.F. 28-11-2003
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Acuerdo por el que se designa a la Unidad de Enlace y se integra el Comité de Informacion de la
Secretaria de Salud.
D.O.F. 28-V-2003

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 25-1X-2003. Ultima reforma D.O.F. 04-11-2009

Acuerdo por el que se establece el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 25-1X-2003. Uitima reforma D.O.F. 04-11-2009

Acuerdo mediante el cual se adscriben organicamente las unidades administrativas de la Secretaria de
Salud.
D.O.F. 03-11-2004. Uitima reforma D.O.F. 06-XI-2009

Acuerdo gue tiene por objeto establecer los criterios que las dependencias de la Administracion Publica
Federal y los 6rganos desconcentrados de las mismas, deberan observar al autorizar la ocupacién
temporal de un puesto vacante o de nueva creacidon dentro del Sistema de Servicio Profesional de
Carrera, en los casos excepcionales a que se refiere el articulo 34 de la Ley del Servicio Profesional de
Carrera en la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 11-1V-2005

Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos que se deberan observar para el otorgamiento del
seguro de responsabilidad civil y asistencia legal a los servidores publicos de las dependencias de la
Administracién Publica Federal.

D.O.F. 13-Xl1-2005

Acuerdo por el que se delegan facultades en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios en
los servidores publicos que se indican.

D.O.F. 09-11-2006

Acuerdo por el cual se establecen las disposiciones relativas a la vigencia de derechos a las familias
con al menos un nifio nacido en territorio nacional a partir del 1 de diciembre de 2006 que sean
incorporados al Sistema de Proteccién Social en Salud, asi como a la aplicacion de recursos que por
concepto de cuota social y aportaciones solidarias efectuaran los Gobiernos Federal, Estatal y del
Distrito Federal.

D.O.F. 21-11-2007

Acuerdo por el gue se crea el Comité Nacional por la Calidad en Salud.
D.O.F. 24-X11-2007

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operaciéon del Programa del
Sistema Integral de Calidad en Salud (SICALIDAD).
D.O.F. 29-X11-2009
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Acuerdo que establece los lineamientos que deberan observarse en los establecimientos publicos que
presten servicios de atencién médica para regular su relacion con los fabricantes y distribuidores de
medicamentos y otros insumos para la salud, derivada de la promocion de productos o la realizacion de
actividades académicas, de investigacion o cientificas.

D.O.F. 12- VIiI-2008

Acuerdo por el que se crea el Comité Nacional de Guias de Practica Clinica.
D.O.F. 13-VI-2008

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer las Reglas de Operacién 2009 del Programa
Caravanas de la Salud.
D.O.F. 30-Xl11-2008

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa Seguro Médico para una Nueva
Generacion, para el Ejercicio Fiscal 2010.
D.O.F. 29-XI11-2009

Acuerdo por el cual se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias queAse afilien al
Sistema de Proteccién Social en Salud bajo el Régimen no contributivo.
D.O.F. 29-11-2008

Acuerdo por el que se establece un nuevo supuesto para considerar a las familias que se afilien al
Sistema de Proteccion Social en Salud bajo el régimen no contributivo.
D.O.F. 14-VII-2008

Acuerdo por el que la Secretaria de Salud da a conocer los formatos de certificados de defuncion y de
muerte fetal.
D.O.F. 30-1-2009

Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos para la asignacion y distribucién de érganos y °
tejidos de cadaveres de seres humanos para trasplante.
D.O.F. 23-1V-2009

Programa Nacional para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos 2009-2012.
D.O.F. 02-X-2009

Disposiciones del Consejo de Salubridad General

Cuadro Basico y Catalogo de Medicamentos 1996.
D.O.F. 15-XI-1996. El correspondiente a las actualizaciones realizadas

Cuadro Basico y Catalogo de Instrumental y Equipo Médico del Sector Salud.
D.O.F. 30-V-1997. El correspondiente a las actualizaciones realizadas
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Cuadro Basico y Catalogo de Bioldgicos y Reactivos del Sector Salud 1997.
D.O.F. 29-1X-1997. El correspondiente a las actualizaciones realizadas

Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion y Protesis 1997.
D.O.F. 29-X11-1997. E! correspondiente a las actualizaciones realizadas

Catalogo de Medicamentos Genéricos Intercambiables.
D.O.F. 17-VINI-1998. El correspondiente a las actualizaciones realizadas

Criterios para la certificacion de Hospitales.
D.O.F. 25-VI-1999

Acuerdo por el que se establece que las instituciones publicas del sistema nacional de salud, deberan
comprar medicamentos genéricos intercambiables.
D.O.F. 07-VI-2002

Acuerdo por el que se establecen las bases para el desarrollo del Programa Nacional de Certificaciéon
de Establecimientos de Atencion Médica.
D.O.F. 20-I1X-2002

Cuadro Basico y Catalogo de Material de Curacion.
D.O.F. 25-i1-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas

Cuadro Basico y Catalogo de Auxiliares de Diagnostico.
D.O.F. 30-1-2004. El correspondiente a las actualizaciones realizadas

Normas Oficiales Mexicanas SSA1

Norma Oficial Mexicana NOM-090-SSA1-1994, para la organizacién y funcionamiento de residencias
médicas.
D.O.F. 22-1X-1994

Norma Oficial Mexicana NOM-156-SSA1-1996, Salud Ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones en establecimiento de diagnostico médico con rayos X.
D.O.F. 26-1X-1997. Norma Cancelada D.O.F. 19-1/-2007

Norma Oficial Mexicana NOM-157-SSA1-1996, Salud Ambiental. Proteccién y seguridad radiologica de
diagndstico médico con rayos X.
D.O.F. 29-1X-1297. Norma Cancelada D.O.F. 19-11-2007

Norma Oficial Mexicana NOM-158-SSA1-1996, Salud Ambiental. Especificaciones técnicas para
equipos de diagnostico médico con rayos X.
D.O.F. 20-X-1997. Norma Cancelada D.O.F. 19-1[-2007
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Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, del expediente clinico.
D.O.F. 30-1X-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-171-SSA1-1998, para la practica de la hemodialisis.
D.O.F. 29-1X-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-173-SSA1-1998, para la atencion integral a personas con discapacidad.
D.O.F. 19-X1-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-178-SSA1-1998, que establece los requisitos minimos de infraestructura
y equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 29-X-1999

Norma Oficial Mexicana NOM-170-SSA1-1998, para la practica de anestesiologia.
D.O.F. 10-1-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-072-SSA1-1993, etiquetado de medicamentos.
D.O.F. 10-1V-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-190-SSA1-1999, prestacion de servicios de salud. Criterios para la
atencion médica de la violencia familiar.
D.O.F. 08-111-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-174-SSA1-1998, para el manejo integral de la obesidad.
D.O.F. 12-1V-2000

Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, que establece los requisitos minimos de infraestructura
y equipamiento de hospitales y consultorios de atencion médica especializada.
D.O.F. 24-X-2001

Norma Oficial Mexicana NOM-199-SSA1-2000, Salud ambiental. Niveles de plomo en sangre y
acciones como criterios para proteger la salud de la poblacion expuesta no ocupacionalmente.
D.O.F. 18-X-2002

Cacao, productos y derivados. |. Cacao. !ll. Chocolate. lil. Derivados. Especificaciones sanitarias.
Denominacion comercial.
D.O.F. 08-XI-2002

Norma Oficial Mexicana NOM-187-SSA1/SCFI-2002, Productos y servicios. Masa, tortillas, tostadas y
harinas preparadas para su elaboracion y establecimientos donde se procesan. Especificaciones

sanitarias. Informaciéon comercial. Métodos de prueba
D.O.F. 18-VIiil-2003
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Norma Oficial Mexicana NOM-208-SSA1-2002, Regulaciéon de los servicios de salud para la practica de
la ultrasonografia diagnostica.
D.O.F. 04-111-2004

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-186-SSA1/SCFI-2002, Productos y servicios.
D.0.F. 08-XI-2002

Norma Oficial Mexicana NOM-205-SSA1-2002, para la préactica de la cirugia mayor ambulatoria.
D.O.F. 27-VII-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-206-SSA1-2002, Regulacién de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencidn en los servicios de urgencias de los establecimientos de atencion
médica.

D.0.F. 15-1X-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-220-SSA1-2002, Instalacion y operacion de la farmaco vigilancia.
D.O.F. 15-1X-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-209-SSA1-2002, Regulacion de los servicios de salud. Para la practica
de cirugia oftalmolégica con laser excimer.
D.O.F. 29-VH-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-233-SSA1-2002, que establece los requisitos arquitecténicos para facilitar
el acceso, transito, uso, permanencia de las personas con discapacidad en establecimientos de
atencidn médica ambulatoria y hospitalaria del Sistema Nacional de Salud.

D.OF. 15-1X-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-234-SSA1-2003, utilizacién de campos clinicos para ciclos clinicos e
internado de pregrado.
D.O.F. 06- 1-2005

Norma Oficial Mexicana NOM-213-SSA1-2002, Productos y servicios, productos cérnicos procesados,
especificaciones sanitarias, métodos de prueba.

D.O.F. 11-VII-2005

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, Salud ambiental. Requisitos técnicos para las
instalaciones, responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion
radiologica en establecimientos de diagnostico médico con rayos X.

D.O.F. 15-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-237-SSA1-2004, Regulacién de los servicios de salud. Atenciéon
prehospitalaria de las urgencias médicas.
D.O.F. 15-VI-2006
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Norma Oficial Mexicana NOM-009-SSA2-1993, para el fomento de la salud del escolar.
D.O.F. 03-X-1993

Norma Oficial Mexicana NOM-001-SSA2-1993, que establece los requisitos arquitectonicos para facilitar
el acceso, transito y permanencia de los discapacitados a los establecimientos de atencion médica del
sistema nacional de salud.

D.O.F. 06-XI1-1994

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA2-1993, para la organizacion, funcionamiento e ingenieria
sanitaria del servicio de radioterapia.
D.O.F. 11-X-1994

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SSA2-1993, para la disposicion de sangre humana y sus
componentes con fines terapéuticos.
D.O.F. 18-VII-1994

Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-1994, para la prestacion de servicios en unidades de atencion
hospitalaria médica-psiquiatricas.
D.O.F. 16-X1-1995

Modificaciéon a la Norma Oficial Mexicana NOM-190-SSA1-1999, Prestacion de servicios de salud.
Criterios para la atencion médica de la violencia familiar, para quedar como NOM-046-SSA2-2005.
Violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criterios para la prevencion y atencion.

D.O.F. 16-1V-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-020-SSA2-1994, para la prestacién de servicios de atencidon médica en
unidades moviles tipo ambulancia para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-237-SSA1-2004,
Regulacién de los servicios de salud. Atencion prehospitalaria de las urgencias médicas.

D.O.F. 15-VI-2006

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-006-SSA2-1993, Para la prevencion y control de la
tuberculosis en la atencién primaria a la salud.
D.O.F. 27-1X-2005

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-1999, Para la prevencion, tratamiento y
control de las adicciones, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la
prevencion, tratamiento y control de las adicciones.

D.O.F. 21-Vili-2009

Modificaciéon a la Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-1999, Para la prevencién, control vy
eliminacion de la lepra, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA2-2007, Para la
prevencién y control de la lepra.

D.O.F. 31-VII-2009
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Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencion a
la salud del nifio, publicada el 9 de febrero de 2001.
D.O.F. 26-1X-2006

Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-1993, De los servicios de
planificacion familiar.
D.O.F. 21-1-2004

Nota aclaratoria a la Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-
1993, De los servicios de planificacion familiar, publicada el 21 de enero de 2004,
D.O.F. 16-VI-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2002, para la prevencion y control de los defectos al
nacimiento.
D.O.F. 27-X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2002, para la vigilancia epidemiolégica, prevencion y control
de enfermedades transmitidas por vector.
D.O.F. 21-VII-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-033-SSA2-2002, para la vigilancia, prevencion y control de la intoxicacion
por picadura de alacran.
D.O.F. 15-1X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2002, prevencion y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar la atencion médica.
D.O.F. 18-1X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de
vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano.
D.O.F. 17-VII-2003

Aclaracion a la Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, Prevencion y control de enfermedades.
Aplicacion de vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano, publicada el 17
de julio de 2003

D.O.F. 20-1-2004

Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002, Prevencion y
control de enfermedades. Aplicacion de vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el
humano-

D.O.F. 11-V-2005
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Segunda resolucién por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2002,
Prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e
inmunoglobulinas en el humano.

D.O.F. 26-1V-2007

Norma Oficial Mexicana NOM-037-SSA2-2002, para la prevencion, tratamiento y control de las
dislipidemias.
D.O.F. 21-VII-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-038-SSA2-2002, para la prevencion, tratamiento y control de las
enfermedades por deficiencia de yodo.
D.O.F. 18-1X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2002, para la prevenciéon y control de las infecciones de
transmisién sexual.
D.O.F. 19-1X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2002, prevencién, diagnoéstico, tratamiento, control y vigilancia
epidemiologica del cancer de mama
D.O.F. 17-1X-2003

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-021-SSA2-1994, para la prevencion y control del
complejo teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencién médica, para quedar como NOM-021-
SSA2-1994, Para la prevencion y control del Binomio teniosis/cisticercosis en el primer nivel de atencién
médica.

D.O.F. 21-V-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-040-SSA2-2004, en materia de informacion en salud.
D.O.F. 28-1X-2005

Normas Oficiales Mexicanas SSA3

Norma Oficial Mexicana NOM-002-SSA3-2007, Para la organizacién, funcionamiento e ingenieria
sanitaria de los servicios de radioterapia.
D.O.F. 11-vI-2009

Normas Oficiales Mexicanas de Emergencia.

Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-1993, De los servicios de
planificacién familiar.

D.O.F. 21-1-2004

Nota aclaratoria a la Resolucién por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA2-
1993, De los servicios de planificacion familiar, publicada el 21 de enero de 2004.

D.O.F. 16-VI-2004
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Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-1993, Atencion de la mujer durante el embarazo, parto y
puerperio y del recién nacido. Criterios y procedimientos para la prestacion del servicio.
D.O.F. 06-1-1995

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SSA2-1993, para la prevencién y el control de la infeccién por virus
de la inmunodeficiencia humana.
D.O.F. 21-VI-2000

Modificacion a la Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-1994, Para la prevencion y control de
enfermedades bucales, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2006, Para la
prevencion y control de enfermedades bucales.

D.O.F. 08-X-2008

Modificacién a la Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-1999, Para la prevencion, tratamiento .
control de las adicciones, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA2-2009, Para la
prevencién, tratamiento y control de las adicciones.

D.O.F. 21-VIII-2009

Norma Oficial Mexicana NOM-029-SSA2, para la vigilancia epidemiolégica, prevencién y control de la
leptospirosis en el humano.
D.O.F. 02-11-2001

Modificacién a la Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-1999, Para la prevencién, tratamiento y
control de la hipertension arterial, para quedar como Norma Oficial Mexicana NOM-030-SSA2-2009,
Para la prevencion, deteccion, diagnodstico, tratamiento y control de la hipertensién arterial sistémica.
D.O.F. 31-V-2010

Resolucion por la que se modifica la Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA2-1999, Para la atencion a
la salud del nifio, publicada el 9 de febrero de 2001.
D.O.F. 26-1X-2006

Norma Oficial Mexicana NOM-041-SSA2-2002, Para la prevencion, diagnéstico, tratamiento, control y
vigilancia epidemioldgica del cancer de mama.
D.O.F. 17-1X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2002, Para la prevencién y control de las infecciones de
transmisién sexual.
D.O.F. 19-1X-2003

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2002, Para la prevenciéon y control de los defectos al
nacimiento.

D.O.F. 27-X-2003

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-002-SSA2-2003, Para la vigilancia epidemiolégica,
prevencién y control de las infecciones nosocomiales.

D.O.F. 26-X1-2003
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Aviso de prorroga de la Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-002-SSA2-2003, Para la
vigilancia epidemiolégica, prevenciéon y control de las infecciones nosocomiales, publicada el 26 de
noviembre de 2003.

D.O.F. 27-V-2004

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2002, Prevencidon y control de enfermedades en la
perimenopausia y postmenopausia de la mujer. Criterios para brindar la atencién médica.
D.O.F. 18-1X-2003

Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-002-SSA2-2003, Para la vigilancia epidemioldgica,
prevencion y control de las infecciones nosocomiales.
D.O.F. 26-X1-2003

AVISO de prorroga de la Norma Oficial Mexicana de Emergencia NOM-EM-002-SSA2-2003, Para la
vigilancia epidemioldgica, prevencidén y control de las infecciones nosocomiales, publicada el 26 de
noviembre de 2003.

D.O.F. 27-V-2004

Otros ordenamientos juridicos

Aviso por el que se dan a conocer los formatos de los tramites que aplica el Centro Nacional de la
Transfusién Sanguinea.
D.C.F. 28-VI-1999

Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracion Publica Federal Centralizada.
D.O.F. 15-111-1999

Circular S-24.4 Por la que se dan a conocer los requisitos que deberan cumplir para su certificacién las
instituciones de seguros autorizadas para operar el ramo de salud.
D.O.F. 15-VIII-2001

Manual de Organizacion General de la Secretaria de Salud.
D.O.F. 04-1-2006

Recomendacion General No. 4 derivadas de las practicas administrativas que constituyen violaciones a
los derechos humanos de los miembros de las comunidades indigenas respecto de la obtencién de
consentimiento libre e informado para la adopcion de métodos de planificacion familiar.

D.O.F. 26-X11-2002

Oficio-Circular por el que se da a conocer el Cédigo de Etica de los Servidores Publicos de la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 31-VII-2002
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Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades del Administracion Publica Federal
en la recepcion, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de acceso a datos
personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion de dichos
datos.

D.O.F. 25-VIII-2003

Lineamientos Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 18-VIII-2003

Lista de precios minimos para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 01-111-2004

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
en la recepcidn, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de correccion de
datos personales que formulen los particuiares.

D.O.F. 06-1V-2004

Recomendaciones para la identificacion de informacion reservada o confidencial por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 01-iV-2003

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
para notificar al Instituto el listado de sus sistemas de datos personales.
D.O.F. 20-VHI-2003

Normas para la Operacion del Registro de Servidores Publicos.
D.O.F. 01-1V-2003

Lineamientos Generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 20-11-2004

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
en la recepcidn, procesamiento, tramite, resolucidén y notificacion de las solicitudes de correccion de
datos personales que formulen los particulares.

D.O.F. 06-1V-2004

Lineamientos generales para integrar y autorizar los gabinetes de apoyo en las dependencias de la
Administracion Publica Federal y sus 6rganos desconcentrados.
D.O.F. 31-11I-2005. Ultima reforma D.O.F. 14-VII-2006
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Lineamientos para la afiliacién, operacion, integracion del padréon nacional de beneficiarios vy

determinacién de la cuota familiar del Sistema de Proteccién Social en Salud.

D.O.F. 15-1V-2005. Ultima reforma D.O.F. 27-VI-2006

Norma para la capacitacion de los servidores publicos, asi como su Anexo.

D.O.F. 02-V-2005

Norma para la descripcion, perfil y valuacién de puestos.
D.O.F. 02-V-2005

Lineamientos para determinar y autorizar puestos clave en la Administracion Publica Federal

Centralizada.
D.O.F. 02-v-2005

Lineamientos de Prqteccién de Datos Personales.
D.O.F. 30-1X-2005. Ultima reforma D.O.F. 17-VIiI-2006

Lineamientos para la descripcion, evaluacion y certificacion de capacidades.

D.O.F. 16-XII-2005

Lineamientos para la elaboracidén de versiones publicas, por parte de las dependencias y entidades de

la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 13-1V-2006

Politicas, bases y lineamientos que deberan observar los servidores publicos de las unidades
administrativas y de los 6rganos desconcentrados de la Secretaria de Salud, en los procesos de
adquisicion y arrendamiento de bienes muebles y la prestacion de servicios de cualquier naturaleza, con

excepcion de los servicios relacionados con la obra publica.
D.O.F. 09-V-2006

Lineamientos para la Integraciéon de la Aportacién Solidaria Estatal del Sistema de Proteccion Social en

Salud.
D.O.F. 31-X11-2007. Ultima reforma D.O.F 25-VI1-2008

Lineamientos para regular las cuotas de telefonia celular en las dependencias y entidades de la

Administracion Publica Federal.
D.O.F. 02-11-2007

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
en el envio, recepcién y tramite de las consultas, informes, resoluciones, criterios, notificaciones y
cualquier otra comunicacién que establezcan con el Instituto Federal de Acceso a la Informacion

Pudblica.
D.O.F. 29-VI-2007
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Lineamientos Generales para la evaluacion de los Programas Federales de la Administracién Publica
Federal.
D.O.F. 30-11i-2007. Ultima reforma 09-X-2007

Lineamientos para regular los gastos de alimentacion de los servidores publicos de mando de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 31-1-2007

Resolucion del H. Consejo de Representantes de la Comisién Nacional de los Salarios Minimos que fija
los salarios minimos generales y profesionales vigentes a partir del 1 de enero de 2010. D.O.F. 23-XlI-
2009

Modificaciones a los Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal en la recepcién, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a
la informacién gubernamental que formulen los particulares, asi como en su resolucién y notificacion, y
la entrega de la informacion en su caso, con exclusion de las solicitudes de acceso a datos personales y
su correccion; Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las solicitudes de
acceso a datos personales que formulen los particulares, con exclusion de las solicitudes de correccion
de dichos datos, y Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal, en la recepcién, procesamiento, tramite, resolucion y notificacion de las
solicitudes de correcciéon de datos personales que formulen los particulares.

D.O.F. 02-X!i-2008

Aviso por el que se dan a conocer las Cuotas familiares del Sistema de Proteccidén Social en Salud.
D.O.F. 14-11-2008

Aviso por el que se da a conocer la informacion relativa al numero de familias beneficiarias del Sistema
de Proteccién Social en Salud, la poblacion no derechohabiente de la seguridad social ajustada por
necesidades de salud, las aportaciones solidarias estatales y el desempefio por entidad federativa, el
peso porcentual de cada uno de los componentes de la formula establecida para tal efecto, asi como la
metodologia bajo la cual se llevo a cabo el caiculo correspondiente para el ejercicio presupuestal de
2008.

D.O.F. 20-VII-2008

Reglas Internas de Operacion de la Comision Permanente de la Farmacopea de los Estados Unidos
Mexicanos. D.O.F. 28-X-2008

Calendario de gasto del Presupuesto de Egresos de la Federacion 2010.
D.O.F. 23-X11-2009

Lineamientos Operativos para el Fondo de Aportaciones para los Servicios de Salud a la Comunidad.
D.O.F. 29-X11-2008
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Recomendaciones para la organizacion y conservacion de correos electronicos institucionales de las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 10-11-2009

Aviso que establece los niveles de las cuotas familiares del Sistema de Proteccion Social en Salud para
2009.
D.O.F. 13-11-2009

Oficio Circular por el que se establecen los procedimientos para el informe, dictamen, notificacion o
constancia de registro de los ingresos excedentes obtenidos durante el gjercicio por las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, asi como por los poderes Legislativo y Judicial y los
organos constitucionalmente auténomos.

D.O.F. 24-11-2009

Reglas para la Operacion del Programa para la Fiscalizacion del Gasto Federalizado en el Ejercicio
Fiscal 2010.
D.O.F. 31-111-2010

Acuerdo por el que se establecen las acciones especificas adoptadas por la Secretaria de la Funcién
Publica en cumplimiento a las medidas dictadas en materia de prevencion y control del brote de
influenza en el pais.

D.O.F. 29-1V-2009

Recomendacién General 15 sobre el Derecho a la Proteccion de la Salud.
D.O.F.07-v-2009

Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina y control del ejercicio presupuestario 2009 N
D.O.F. 29-V-2009 .

Aviso por el que se da a conocer la informacién a que se refiere la fraccion IX del articulo 87 del
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Proteccién Social en Salud correspondiente al
ano 2010.

D.O.F. 27-X-2010

Relacion de entidades paraestatales de la Administracion Publica Federal sujetas a la Ley Federal de
las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
D.O.F. 12-VIiI-2010

Aviso de cancelacion de 37 normas oficiales mexicanas, pertenecientes al Comité Consultivo Nacional
de Normalizacion de Regulacién y Fomento Sanitario. D.O.F. 20-Vili-2009

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal. D.O.F. 2-X-2009
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1.0 Propésito

1.1 Evaluar el desarrollo académico del personal aspirante a ingresar, el de los investigadores que
desean promover y permanecer en el Sistema Institucional de Investigadores, adscritos a las
Instituciones pertenecientes a la Secretaria de Salud.

2.0 Alcance

2.1. A nivel interno: El ambito de accién es con la Direccion General de Politicas de Investigacion
en Salud, Direccién de Investigacion en Salud, Subdireccion de Investigacion en Salud y con el
Departamento de Apoyo a la Investigacion.

2.2 A nivel externo el ambito de acciéon de este procedimiento es con las areas responsables de
investigacion de las unidades de nivel central, desconcentradas, descentralizadas y agrupadas
administrativamente en el sector de la Secretaria de Salud

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1. La Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud a través de la Direccién de
Investigacién en Salud es la unica facultada para la adecuacién y emisién de los criterios y
procedimientos para determinar el ingreso, la promocién y la permanencia en el Sistema
Institucional de Investigadores.

3.2. El proceso de evaluacién académica de los investigadores es responsabilidad exclusiva de las
autoridades de investigacion de las unidades administrativas, de la Comisiéon Interna de
Investigacion en Salud, Autoridades de la Direcciéon de Investigacion en Salud y de la Comision
Externa de Investigacién en Salud, con base en la convocatoria correspondiente al periodo a
evaluar y al Reglamento de Ingreso, Promocién y Permanencia en el Sistema Institucional de
Investigadores vigente.

3.3. La propuesta de candidatos debera ser validada por la Autoridad maxima de investigacién de la
unidad de adscripcion con aval del Director General de la unidad.

3.4. El resguardo de los expedientes de los investigadores es responsabilidad de la Direccién de
Investigaciéon en Salud.
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Actividad

1.0.Revision de criterios y | 1.1 Convoca a los integrantes de la CEIS para definir los
difusion de convocatoria criterios de ingreso, promocion y permanencia de

investigadores.

= QOficio de invitacion

1.2 Definen criterios conjuntamente con la Direccidon de
Investigacion y solicitan a la DIS emita la convocatoria
respectiva.

» Propuesta de Convocatoria

1.3 Emite convocatoria del periodo a evaluar y la turna a la
DGPIS para su Vo. Bo.
= Oficiode

.
» autorizacion

1.4 Revisa y autoriza la difusién de la convocatoria.
= Oficio de autorizacion

1.5 Recibe oficio y procede a difundir la convocatoria a todas
las unidades de adscripcion de la Secretaria de Salud.

*  Oficio de difusion unidades

Responsable
Direccion General de Politicas
de Investigacion en Salud

Comision Externa de
Investigaciéon en Salud

Direccién de Investigacion en
Salud

Direccién General de Politicas
de Investigacién en Salud

Direccién de Investigacion en
Salud

2.0 Difusién de 2.1 Recibe y difunde convocatoria entre los investigadores
convocatoria al interior de | adscritos a la unidad.

fa Unidad Administrativa , .
= QOficio de envio

=  Pégina electronica

2.3 Integra la documentacion de los interesados en ingresar o
promover,

*  Memorando

Subdireccion de informatica

Responsable de Investigacion
de la Unidad Administrativa
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Secuencia de Etapas

|Actividad

3.0. Evaluacion
curricular de
investigadores

3.1 Convoca a la Comisién Interna de Investigacion en Responsable de
Salud para evaluar a los aspirantes y emitir dictamen. Investigacion de la Unidad

= Memorando de invitacion Administrativa

3.2 Emite informe con base a los resultados del
dictamen de la CIIS y envia propuestas a la DGPIS.

=  Dictamen

3.3 Recibe propuestas y las turna a la Direccion de

Investigacion en Salud. Direccion General de

) Politicas de Investigacién en
= Expedientes propuestos Salud

3.4 Revisa la documentacion y la turna a la Subdireccién
de Desarrollo de la Investigacién en Salud para su Direccion de Investigacion
evaluacion. en Salud

= Expedientes propuestos

3.5 Integra documentos por Unidad Administrativa y
coordina evaluacién con apoyo del Departamento de Subdireccién de

Apoyo a la Investigacion. Investigacién en Salud
= Expedientes por Institucion

3.6 Realiza evaluacién preliminar y envia expedientes a
la SDIS para emitir dictamen.

= Expedientes evaluados Departamento de Apoyo a la

Investigacion

3.7 Analiza evaluacién conforme a los criterios de
ingreso, promocion y permanencia; y envia informe ala | Subdireccién de
DIS. Investigacién en Salud

Expedientes dictaminados
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Etapas

4.0 Ratificacion de
dictamen

4.1 Recibe informe y convoca a la CEIS para
revisar dictamen.

=  (Oficio de convocatoria

4.2 Revisan dictamen conforme a los criterios
emitidos y ratifican resultados.

* Dictamen

*» Procede
o Si(continua 4.3)
o No (continua 5.1)

4.3 Elabora constancias y difunde resultados.

= Constancias

Direccion de
Investigaciéon en Salud

Comisién Externa de
Investigacion en Salud

Direccion de
Investigacién en Salud

5.0 Rectificacion de
dictamen

5.1 Reevalua los expedientes no avalados.

5.2 Emite dictamen y notifica a la DIS el
resultado.

= Dictamen

5.3 Informa resultado del dictamen a la CEIS e
involucrados.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccion de
Investigacion en Salud

Direccion General de
Politicas de
Investigacion en Salud
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5.0 Diagrama de Flujo
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
(Cuando
Direccién de Investigacion en Salud Logotipo de Aplique)
SSECRRTAR(A 1. Procedimiento para determinar el ingreso, la promocién y I?Cldgf:g Versién 1
' la permanencia de investigadores al Sistema Institucional de Aplique) ]
la Secretaria de Salud plq Hoja: 36 de 76

6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacién especifico de la Direccién General de Politicas

de Investigacién en Salud autorizado por la Direcciéon General de Autonzacnodnedze(;(;?S de marzo

Programacién, Organizacion y Presupuesto.

Reglamento de Ingreso, Promocién y Permanencia en el Sistema

Institucional de Investigadores de la Secretaria de Salud Vigente

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud 29 de noviembre de 2006

7.0 Registros

| conservacion

Expediente del Programa 6 afios o : . L
de Ingreso, Promocion y durante su Direccion deslanl\Lljzstlgacnon en 17s.11
Permanencia vigencia

8.0 Glosario

7.1 CGINS: Coordinacién General de los Institutos Nacionales de Salud
7.2 DGPIS: Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud
7.3 SDIS: Subdireccién de de Investigacion en Salud

7.4 CEIS: Comision Externa de Investigacion en Salud

7.5 CIlI: Comisién Interna de Investigacién en Salud

7.6 SlI: Sistema Institucional de Investigadores

7.7 Ingreso: dictamen académico por el cual se admite al personal del area de la salud al Sistema Institucional
de Investigadores.

7.8 Promocion: dictamen académico por el cual el investigador eleva su categoria en el Sli
7.9 Permanencia: dictamen académico por el cual el investigador mantiene su categoria en el Sli
9 0.- Cambios de esta version

No aplica

No aplica No aplica

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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2. PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE ESTIMULOS A LA PRODUCTIVDAD
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OF SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cadigo:
(Cuando
v v Direccion de Investigacion en Salud Logotipo de Aplique)
secartania i 2. Procedimiento para el otorgamiento de estimulos a la la Unidad Version 1
productividad cientifica de los investigadores de la Secretaria de | (Cuando .
Salud Aplique) |Hoja: 38 de 76

1.0 Propésito

1.1Evaluar el desempefio de los investigadores adscritos a las instituciones pertenecientes a la
Secretaria de Salud para el otorgamiento de estimulos.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno: tiene un ambito de accion con la Direccion de Investigacion en Salud, la
Subdireccion de Investigacion en Salud y el Departamento de Apoyo a la Investigacion.

2.2 A nivel externo: el ambito de accién de este procedimiento es con las areas responsables de
investigacion de las unidades de nivel central, desconcentradas, descentralizadas y agrupadas
administrativamente en el sector de la Secretaria de Salud.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1La Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud a través de la Direccién de
Investigacion en Salud es la unica facultada para la adecuacién y emision de los criterios y el
procedimiento para evaluar la productividad cientifica del personal perteneciente al Sistema
Institucional de Investigadores.

3.2El proceso de evaluacion de la productividad cientifica de los investigadores es
responsabilidad exclusiva de las autoridades de investigacion de las unidades administrativas,
de la Comision Interna de Investigacion en Salud, Autoridades de la Direccién de Investigacion
en Salud y de la Comisiéon Externa de Investigacion en Salud, con base en la convocatoria
correspondiente al periodo a evaluar y al Reglamento del Programa de Estimulos destinados
al reconocimiento de la productividad de los Investigadores en Ciencias Médicas de la
Secretaria de Salud, vigente.

3.3 La propuesta de candidatos debera ser validada por la Autoridad maxima de investigacion de
la unidad de adscripcion con aval del Director General de la Unidad.

3.4 El resguardo de los expedientes de los investigadores es responsabilidad de la Direccion de
Investigacion en Salud.
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sECRETARIA
DE SALUG

2. Procedimiento para el otorgamiento de estimulos a la
productividad cientifica de los investigadores de la Secretaria de

Salud

) Cédigo: (Cuando
Logotipo Aplique)
dela
Unidad "
(Cuando Version 1
Aplique) Hoja: 39 de 76

4.0 Descripcién del procedimiento

criterios

1.0.Revision de

1.1 Convoca a los integrantes de la CEIS para definir los
criterios de evaluacion de la productividad cientifica de
los investigadores.

»  Oficio de invitacion

1.2 Definen los criterios de la convocatoria
conjuntamente con la Direccidon de Investigacion en
Salud.

» Propuesta de Convocatoria

1.3 Emite convocatoria del periodo y la turna a la DGPIS
para su Vo. Bo.

s Convocatoria

1.4 Recibe convocatoria y autoriza la difusion.
»  QOficio de autorizacion

Direccion General de
Politicas de Investigacién en
Salud

Comision Externa de
Investigacion en Salud

Direccién de Investigacion
en Salud

Direccion General de
Politicas de Investigacién en
Salud

2.0 Difusién de
convocatoria

2.1 Recibe el documento autorizado y procede a difundir
la convocatoria en todas las unidades de adscripcion de
la Secretaria de Salud, que cuenten con plazas de
investigador.

»  Oficio de difusion unidades

» Pagina electrbnica

2.2 Recibe y difunde convocatoria entre los
investigadores adscritos a la unidad.

= Memorando

2.3 Integra documentacion de interesados en recibir

estimulos.
=  Memorando

Direccién de Investigacion
en Salud

Subdireccion de informatica

Responsable de
Investigaciéon de la Unidad




PR SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Investigacion en Salud

sucakTagia

2. Procedimiento para el otorgamiento de estimulos a la
productividad cientifica de los investigadores de la Secretaria de

Salud

Cédigo:
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Unldad.(Cuando Version 1
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Hoja: 40 de
76

" Secuencia de

3.0 Evaluaciéon
productividad cientifica

3.1 Convoca a la CIIS para evaluar aspirantes y emitir dictamen.

3.2 Revisa y avala informe de resultados de la ClIS y envia
propuestas a DGPIS.

Propuesta de candidatos

3.3 Recibe propuestas y las turna a la Direccién de
Investigacion en Salud.

Expedientes de candidatos

3.4 Revisa propuestas y las envia a evaluacion a la SDIS.

Expedientes de candidatos

3.5 Integra documentos por Unidad Administrativa y coordina la
evaluacion.

Expedientes por Institucion

3.6 Realiza evaluacion preliminar y envia expedientes
evaluados a la SDIS para dictamen.

= Expedientes evaluados

3.7 Analiza evaluacion de acuerdo a criterios emitidos, emite
dictamen y envia a DIS informe de resultados.

= Expedientes dictaminados

3.8 Revisa informe y convoca a la CEIS para ratificar o rectificar
dictamen.

*  Dictamen
3.9 Analiza informe de acuerdo a criterios emitidos y emite
dictamen.
* Dictamen
= Ratifica
o Sl (continua 4.1)
o NO (continua 5.1)

Responsable de Investigacion

de la Unidad

Direccién General de Politicas
de Investigacion en Salud

Direccién de Investigacién en
Salud

Subdireccion de Investigacion
en Salud

Departamento de Apoyo a la
Investigacion

Subdireccion de Investigacion
en Salud

Direccion de Investigacion en
Salud

Comision Externa de
Investigacion en Salud
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Cédigo: (Cuando

Aplique

Logotipo de pliaue)
la Unidad :

(Cuando Versién 1

Aplique) Hoja: 41 de 76

4.0 Difusion de
Resultados

4.1 Recibe dictamen y difunde resultados.
»  Oficio difusion.

4.2 Informa a la DGRH el monto a pagar por Unidad
Administrativa.
*  Oficio

Direccién de Investigacion en
Salud

Direccion General de Politicas
de Investigacion en Salud

5.0 Rectificacion de
dictamen

5.1 Reevalla los expedientes no avalados

5.2 Emite dictamen y notifica a la DIS el resultado.
=  Dictamen
= Favorable
o Sl (continua 4.2)
o NO (continua 5.3)

5.3 Informa resultados del dictamen a la CEIS e involucrados.

»  Oficio

TERMINA PROCEDIMIENTO

Subdireccion de Investigacion
en Salud

Direccion de Investigacion en
Salud
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6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacién especifico de la Direccidon General de Politicas
de Investigacién en Salud autorizado por la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto

Autorizacion del 15 de marzo
de 2007

Reglamento del Programa de Estimulos Destinados al reconocimiento
de los Investigadores en Ciencias Médicas de la Secretaria de Salud

Vigente

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

29 de noviembre de 2006

90 Cambios de_esta yersién
_Namero de Revision | Fech:

7.5 Cll: Comisién Interna de Investigacién en Salud
7.6 Sll: Sistema Institucional de Investigadores

7.7 Productividad cientifica: proceso por el cual se evallua el desempefo profesional de los
investigadores en ciencias médicas de la Secretaria de Salud.

Eeb

No aplica

No aplica

No aplica

7.0 Registros
72
nser
Expediente del Programa 6 afos o Direccion de Investigacion en 17s.7
de Ingreso du_rante_su Salud S
vigencia
8.0 Glosario

7.1 CGINS: Coordinacion General de los Institutos Nacionales de Salud
7.2 DGPIS: Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud
7.3 SDIS: Subdireccién de Investigacioén en Salud

7.4 CEIS: Comisién Externa de Investigacion en Salud

10.0 Anexos
10.1 No aplica
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3. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE INVESTIGADORES AL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA DE SALUD




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo: (Cuando
. . L Logotipo de Aplique)
e Direccién de Investigacion en Salud ia Unidad
SECRUTARIA i .
premwe L 3. Procedimiento para el registro de investigadores al Sistema gCTiaE?a()) Version 1
Institucional de la Secretaria de Salud P9 Hoja: 45 de 76

1.0 Propésito

1.1 Mantener actualizado el sistema de registro institucional de investigadores de la Secretaria de Salud para la
toma de decisiones en materia de politicas de investigacion en salud.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno: Tiene un ambito de accidon con la Direccién de Investigacion en Salud, la
Subdireccién de Investigacion en Salud y la Subdireccion de Registro de la Investigacion en
Salud.

2.2 A nivel externo: el ambito de accion de este procedimiento es con las areas responsables de
investigacion de las unidades de nivel central, desconcentradas, descentralizadas y agrupadas
administrativamente en el sector de la Secretaria de Salud

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud a través de la Direccion de
Investigacion en Salud es la Unica facultada para el acceso, modificacion y difusion de la
informacidn perteneciente al Sistema Institucional de Investigadores.

3.2 El proceso de registro de datos de los investigadores es responsabilidad exclusiva de las
autoridades de investigacion de las unidades administrativas y Autoridades de la Direccidn
General de Politicas de Investigacién en Salud a través de la Direccidén de Investigacidén en
Salud.

3.3 El resguardo de la informacién es responsabilidad de la Direccion de Investigacion en Salud a
través de la Subdireccion de Registro de la Investigacion en Salud.
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4.0 Descripcion del procedimiento:

tapas

1.0.Revision y
actualizacién de
criterios de registro

1.1 Revisa, actualiza y envia los criterios para
el registro de datos de los investigadores.

e Emisidn de criterios

Direccién de
Investigacion en Salud

2.0 Revisién de
criterios de registro

2.1 Revisa los criterios y elabora comentarios.

Procede:

No: Elabora comentarios y pasa a la actividad
2.2

Si: Pasa a la actividad 2.2

2.2 Informa
=  Correo electrénico

-Subdireccion de
Investigacién en Salud

-Subdireccién de
Registro de la
Investigaciéon en Salud
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3.1 Recibe informe sobre la revision de criterios

Procede:
No: Regresa a la actividad 1
Si: Pasa a la actividad 4

Direccion de
Investigacion en Salud

4.0 Solicita creacion

4.1 Solicita creacion de la Base de Datos
Electronica

= Correo electroénico

Direccion de
Investigacion en Salud

5.0 Respalda y

5.1 Respalda y resguarda la Base de Datos
Electrénica actual

Subdireccién de Registro

6.2 Notifica sobre la disponibilidad de la Base de
Datos Electréonica para la captura de informacién

= Oficio

resguarda de la Investigacion en
. ' Salud

5.2 Envia Base da Datos Electronica respaldada

hacia archivo histérico

5.3 Crea la Base de Datos Electronica con los

criterios actualizados

5.4 Notifica sobre la creacion y activacion de la

Base de Datos Electrénica

» Correo electrénico

6.0 Recibe 6.1 Recibe notificacion Direccién de
notificaciéon Investigacion en Salud

7.0 Captura la
informacion

6.1 Captura la informacién conforme a los criterios
establecidos

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion General de
Investigacion en la
Unidad de Adscripcion




Direccién de Investigacién en Salud Logotipo de Aplique)
Gecevraata la Unidad V. ion 1
S 3. Procedimiento para el registro de investigadores al Sistema (Cuando ersion
Institucional de la Secretaria de Salud aplique) Hoja: 48 de 76
5.0 Diagrama de Flujo
' DIRECCION DE SUBDIRECCION DE DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE REGISTRO DIRECCION GENERAL
INVESTIGACION EN SALUD INVESTIGACION EN SALUD APOYO A LA DE LA INVESTIGACION EN DE INVESTIGACION EN
INVESTIGACION SALUD LA UNIDAD DE
ADSCRIPCION
. ‘ Inicin ’
A A 4
‘ Revisa, actualiza y Revisa y elabora Revisa y e'?b”a
Lt envia los criterios comentarios comentarios
para el registro de
datos
‘ i Emisién de /
criterios
Procede
Recibe informe |
sobre la revisién
da rritering
Elabora Elabora
comentarios comentarios
Correo Correo
. Si electronicy electrénicg
. Solicita creacién de la o | Respalday resguarda fa
Base de Datos > Base de Datos
Fiartronica Flartranica actial
Correo ¢
‘ electréni
Envia Base de Datos
Electrénica respaldada
haria archivo histaricn
Crea |a Base de Datos
Electronica con fos
rritering antializadns
Notifica sobre la
Recibe < creacion y activacion de
notificacién la Base de Datos
Electronica
Correo
® ;
Notifica sobre la Captura la
disponibilidad de la Base informacion
de Datos Electronica para conforme a los
la captura de informacion criterios establecidos
® Lo ]
A 4
Ein




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo: (Cuando
. . o Logotipo de Aplique)
o Direccién de Investigacion en Salud la Unidad
SR 3. Procedimiento para el registro de investigadores al Sistema (aClIJiaEg()) Version 1
Institucional de la Secretaria de Salud Piq Hoja: 49 de 76

6.0 Documentos de referencia.

Manual de organiza;ién especifico de la Direccion General de Politicas o

de Investigacién en Salud autorizado por la Direccidon General de Autorizacion del 21 de octubre
L S de 2004

Programacidn, Organizacion y Presupuesto

Programa de Accion: Investigacion en Salud (PAIS) Primera edicion 2001

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud 19 de enero de 2004

7.0 Registros

| Tiempode
| conservacion , ” 3
. I 6 aflos 0 . . S
Reg|§tro Instltu0|ona] dg durante su Direccion de Investigacién en Cédigo de registro
Investigadores Electrénico vigencia Salud

8.0 Glosario

8.1 CGINS: Coordinacion General de los Institutos Nacionales de Salud
8.2 DGPIS: Direccidn General de Politicas de Investigacion en Salud
8.3 SRIS: Subdireccién de Registro de la Investigacion en Salud

8.4 CEIS: Comision Externa de Investigacién en Salud

8.5 CIIS: Comisién Interna de Investigacion en Salud

8.6 SII: Sistema Institucional de Investigadores

8.7 Registro Institucional de Investigadores: Base de datos electronica que contiene datos de
identificacion y de desarrollo académico-cientifico de los Investigadores en ciencias médicas
adscritos a la Secretaria de Salud.

9.0 Cambios de esta version

cripcis

No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
10.1 No aplica
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1.0 Propésito

1.1 Participar en la emision de convocatorias, asi como en el control y seguimiento de la ministracion
de recursos financieros a los proyectos de investigacién en salud seleccionados por el Comité

Técnico y de Administracion para evaluar la pertinencia y el desarrollo de los proyectos.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno: el procedimiento es aplicable a la Direccion de Investigacion en Salud en su
calidad de Secretario Administrativo del Fondo y a la Subdireccién de Apoyo a la Investigacion
en su conjunto.

2.2 A nivel externo: procedimiento es aplicable a todos los integrantes del Comité Técnico y de
Administracion del Fondo y a los responsables administrativos de los proyectos.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La emisidn de las convocatorias sera con base en el consenso entre los integrantes del Comité
Técnico y de Administracion del Fondo.

3.2 La ministracion de los recursos financieros a los proyectos de investigacion se realizara por el
Secretario Administrativo en conjunto con la Subdireccién de Apoyo a la Investigacion conforme
al Manual para la Administracion de proyectos del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

3.3 La responsabilidad del manejo, control y seguimiento de los recursos financieros incide en el
Director de Investigaciéon en Salud en su calidad de Secretario Administrativo del Fondo.
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4.0 Descripcion del procedimiento

| Secuencia de Etapas |

_Responsable |

1.0. Emision de
convocatoria

1.1 Revisa y aprueba, en su caso, la Convocatoria
respectiva para su emision.

e Convocatoria

Comité Tecnico y de
Administracién del FOSISS

2.0 Aportaciones al
Fondo

2.1 Establece el monto econémico que le corresponde
aportar a cada institucion participante del FOSISS.

¢ Resumen de aportaciones comprometidas

Comité Tecnico y de
Administracién del FOSISS

3.0. Evaluacién

3.1 Participa en la evaluacién de prepropuestas
pertinentes.

¢ Dictamen
3.2 Participa en la evaluacion de proyectos de la
Comisién Externa.

e Cuadro de propuestas pertinentes con grado de
excelencia.

Direccién de Investigacion
en Salud

4.0. Convenios

4.1 Firma convenio con los responsables técnico y
administrativo para comenzar la ministracion.

e Convenio

Direccion de Investigacion
en Salud

5.0 Ministracion inicial
de recursos financieros

5.1 Ministra las etapas iniciales autorizadas para cada
proyecto.

e Transferencia electrénica de recursos

Direccion de Investigacion
en Salud y Subdireccion de
apoyo a la Investigacion.

6.0 Seguimiento
financiero

6.1 Recibe informe financiero en cada etapa de los
proyectos.
» Informe financiero original

6.2 Revisa que el informe financiero presentado
corresponda a la etapa a ministrar.

« Informe financiero original

6.3 Realiza el seguimiento financiero para evaluar que
los recursos se apliqguen conforme al convenio de
asignacion de recursos.

¢ Informes financiero revisado

Direccion de Investigacion
en Salud

Subdireccion de
Investigacion en Salud
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_Secuencia de Etapas Responsable
7.1 Analiza datos y procede al pago. eDri]reS‘;ﬁif; de Investigacion
7.0 Continuidad en la e Archivo fisico
Ministracion de- 7.2 Avala informacion y realiza ministracion procedente | Subdireccion de
recursos financieros hasta la terminacion del proyecto. Investigacion en Salud

« Transferencia electronica de recursos

8.1 Informa a los sujetos de apoyo sobre irregularidades | Subdireccion de
detectadas en los informes financieros. Investigacién en Salud

» Informes financieros originales revisados

8.2 Analiza resultados y valora la necesidad de realizar | Direccion de Investigacion
auditoria. en Salud

*  Emite opinidn

8.3 Ordena lo procedente para realizar una auditoria
externa al proyecto en el que se haya detectado la
irregularidad.

e Informe del auditor en los estados financieros
dictaminados del ejercicio

8.3 Analiza informe del auditor para decidir continuar o
cancelar la ministracién de recursos financieros al
proyecto de investigacion.

8.0 Auditoria

8.4 Emite opinién con base en el informe del auditor y el
andlisis del informe técnico del CTA.

¢ Informe

=  QOpinién favorable: Continua la
ministracién de recursos financieros

*  Opinién no favorable: cancelacion de la
ministracién de recursos financieros.

8.4 Notifica resultado del dictamen.

» Oficio de cancelacion.
TERMINA PROCEDIMIENTO
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5.0 Diagrama de Flujo
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SUBDIRECCION DE

INVESTIGACION EN SALUD

Revisa y aprueba, en su caso, la Canvocataria
raspectiva para su emision

Convocaloria
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administrativo para comenzar la ministracion

Participa en la evaluacién da
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6.0 Documentos de referencia

plique

Ciencia y Tecnologia

Manual para la Administracion de proyectos del Sistema Nacional de

Autorizacion del 20 de junio

de 2003

Programa de Accién: Investigacién en Salud (PAIS)

Primera edicién 2001

7.0 Registros

Expedientes de proyectos

Durante su Subdirector de Investigacién

Numero de proyecto

vigencia en Salud
Transferencia electronica quantg su | Subdirector de Investigacion Nimero de proyecto
de recursos vigencia en Salud
8.0 Glosario
8.1 CTA: Comité Técnico y de Administraciéon del Fondo Sectorial en Investigacion en Salud y

Seguridad Social

8.2 FOSISS: Fondo Sectorial de Investigacién en Salud y Seguridad Social.

8.3 Ministracion: otorgamiento de recursos financieros para el desarrollo de proyectos de
investigacion del Fondo Sectorial de Investigacion en Salud y Seguridad Social.

8.4 Pertinencia: capacidad de la investigacion para abordar problemas globales, nacionales o
locales que requieren solucion.
8.5 Excelencia: apego irrestricto a una serie de reglas de investigacion, que le confieren validez

objetiva a los resultados, sin importar del tema que se trate.

9.0 Cambios de esta version

_Numero de Revision

Fecha de la actualizacié

No aplica

No aplica No aplica
10.0 Anexos
10.1 No aplica



DE SALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Direccion de Concertacion y Difusién Académica

5. Procedimiento para la concertacion de convenios académicos en
Investigacion y Desarrollo Tecnol6gico en Salud.

Logotipo de
la Unidad
cuando
aplique

Cédigo:
(Cuando
Aplique)

Rev. 1

Hoja: 56 de 76

5. PROCEDIMIENTO PARA LA CONCERTACION DE CONVENIOS ACADEMICOS EN

INVESTIGACION Y DESARROLLO TECNOLOGICO EN SALUD




SECRETARIA
BESALUD

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigo: (Cuando
. . . . . Logotipo de Aplique)
Direccion de Concertacion y Difusion Académica la Unidad
5. Procedimiento para la concertacion de convenios académicos guingg Rev. 1
en Investigacion y Desarrollo Tecnolégico en Salud. Piq Hoja: 57 de 76

1.0 Propésito

1.1

Establecer los pasos y la secuencia a seguir para la concertacién de convenios académicos en

investigacion y desarrollo tecnolégico en salud en el ambito de la Comisién Coordinadora de los
Institutos Nacionales de Salud (CCINSHAE).

2.0 Alcance

2.1

2.2

A nivel interno: En el caso de convenios generales, el procedimiento es de observancia
obligatoria, para las Direcciones y Subdirecciones que componen la Direccidon General de
Politicas de Investigacién en Salud.

A nivel externo: En el caso de convenios especificos a celebrar bajo la cobertura legal de un

convenio general, el procedimiento es de observancia cognoscitiva para las Direcciones
Generales, de Investigacion o de Ensefianza de los Institutos Nacionales de Salud (INSalud).

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1

3.2

3.3

3.4

La Direccién General de Politicas de Investigacién en Salud a través de la Direccion de
Concertacion y Difusion Académica es la Unica facultada para la adecuacion y emision de los
pasos y la secuencia a seguir para la concertacién de convenios académicos en investigacion y
desarrollo tecnolégico en salud.

Los pasos y la secuencia a seguir para la concertacion de convenios académicos en
investigacion y desarrollo tecnologico en salud deberan ser difundidos de manera oficial a las
areas involucradas en un plazo no mayor a 20 dias habiles posteriores a la recepcion de la
autorizacion emitida por parte de las instancias centrales.

El titular de la CCINSHAE, es la unica persona facultada para suscribir acuerdos a nombre de la
Secretaria de Salud. En caso de fuerza mayor, podra suscribir a su nombre, el titular de la
Direccién General de Politicas de Investigacion en Salud conforme a lo estipulado en el Art. 55
del Reglamento Interno de la Secretaria de Salud, publicado en el DOF el 19 de enero de 2004.

La certificacion y resguardo del documento original de los convenios celebrados entre la
CCINSHAE e instancias académicas y cientificas debera solicitarse Unica y exclusivamente a la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos.
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4.0 Descripcién del procedimiento

en
apas

1.0 Recibe propuesta
de colaboracion.

1.2 Recibe la propuesta de colaboracién y la turna a
la Direccién de Concertacién y Difusion Académica para
evaluacion de su viabilidad.

* Documento de propuesta / Oficio

Direccion General de
Politicas de Investigacién en
Salud

2.0 Evaluacion de
viabilidad de propuesta
de colaboracion

2.1 Recibe la propuesta y evalia su viabilidad conforme
a lineamientos del Programa de Accion: Investigacion en
Salud (PAIS).

Es viable:

No: La Direccién General de Politicas de Investigacion
en Salud emite oficio de agradecimiento.

Si: Turna a la Subdireccion de Concertacion Académica
para requisicion de formato de convenio.

» Documento de propuesta / Oficio

Direccion de Concertacion y
Difusion Académica

3.0 Requisicion de
formato de convenio.

3.1 Recibe el documento de la propuesta con Vo.Bo. de
viabilidad y procede a requisitar el formato de convenio y
lo turna a la Coordinacién General de Asuntos Juridicos
y Derechos Humanos para su formalizacién legal.

e Documento de convenio / Oficio

Subdireccion de
Concertacion Académica

4.0 Formalizacion
juridica de convenio.

4.1 Recibe el documento de convenio, lo formaliza
juridicamente y turna el documento final de convenio a la
Direccién de Concertacion y Difusion Académica, para
suscripcion por las partes interesadas.

¢ Documento de convenio / Oficio

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

5.0 Suscripcion de
convenio.

5.1 Recibe el documento final del convenio, procede a
recoger las firmas de las partes interesadas y lo turna a
la Subdireccion de Concertaciéon académica para el
tramite de certificacion y resguardo por la Direccién
General de Asuntos Juridicos.

e Documento de convenio / Oficio

Direccién de Concertacion y
Difusién Académica
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6.0 Tramite de
certificacion y

resguardo de

convenio.

6.1 Recibe documento suscrito de convenio, verifica y lo
turna a la Coordinacion General de Centros Juridicos y
Derechos Humanos para su certificacion y resguardo,
solicitando copia certificada para archivo institucional.

e Documento de convenio / oficio

Subdireccién de
Concertacion Académica

7.0 Certificacion y
resguardo de
convenio.

7.1 Recibe documento suscrito de convenio, otorga
certificacién, archiva original para resguardo y emite
copia certificada para archivo de la DGEPIS.

¢ Documentos de convenio / oficio

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

8.0 Recepcidn de
copia certificada de
convenio para archivo
institucional.

8.1 Recibe copia certificada de documento suscritoc de
convenio para la generacién de archivo electrénico y
fisico de convenios.

* Documento de convenio / oficio

Subdireccién de
Concertacion Académica

9.0 Resguardo de
copia certificada de
convenio en archivo
institucional.

9.1 Archiva copia certificada de documento suscrito de
convenio, lo resguarda en archivo fisico y emite
memorandum de actualizacién de archivo para la
Coordinacién General de Centros Juridicos y Derechos
Humanos

¢ Archivo fisico

. Memorandum

Subdireccion de
Concertacion Académica

10.0 Elaboracién de
oficio para elaboracién
de convenio a los

10.1 Acusa recibo de memorando de actualizacién de
archivo institucional y elabora, para la Subdireccién de
Concertacion Académica, oficio de difusion de convenio
a los INSHAE.

Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

TERMINA PROCEDIMIENTO

INSHAE ‘
* Oficio
11.1 Suscribe oficio y lo difunde a los Insalud para su
11.0 Difusion conocimiento y utilizacion en la suscripcion de convenios | B
institucional de especificos. Direccion de Concertacion y
. - Difusion Académica
convenio. * Oficio
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6.0 Documentos de referencia

Manual de organizacién espe

cifico de la Direccion General de Politicas
de Investigacion en Salud autorizado por la Direccién General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto.

Autorizacion del 15 de
marzo de 2007

Programa de Accidn Especifico: Investigacién en Salud

(PAEIS 2007-2012)

Primera edicion 2007

7.0 Registros

_ Registros
Archivo legal de 12 afos o . . .
: . ubdire . .
expedientes de copias durante su Subd ci%r;géem?g:certamon Numero de convenio
certificadas de convenios vigencia

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE: Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.
8.2 INSHAE: Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.
8.3 Comunicacion: Es el proceso mediante el cual se puede transmitir informacion de una entidad a
otra.
8.4 Concertacion: Mecanismo o vertiente de la planeacién que permite articular las decisiones de

distintos sectores de acuerdo a prioridades; mediante la concertacion se compromete a cada
sector responsable, hacia el logro de objetivos definidos para evitar la dispersién de rumbos,
proceder con mayor eficacia y rapidez hacia ellos, evaluar resultados y adaptar acciones a las
circunstancias cambiantes. Se constituye a través de la celebracién de convenios celebrados con
dependencias, entidades y representaciones de los grupos sociales o con los particulares para
realizar las acciones previstas en el Programa de Accién: Investigacion en Salud.

8.5 Viabilidad: Condicién de llevar a cabo una accion.
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8.6 Certificacion: Acto juridico por el cual la Secretaria de Salud, a través de un funcionario publico,
en el ejercicio de su cargo, otorga reconocimiento oficial a la existencia de un convenio.

8.7 Convenio: Acuerdo en que se desarrolla en funcién a un asunto especifico.

8.8 Convenio especifico: Tiene como finalidad establecer las bases particulares sobre las cuales
se solicita la prestacién de un servicio. Normalmente se deriva de la previa celebracién de un
Convenio General. También se le denomina Acuerdo Especifico, Convenio Especifico de
Ejecucion, Convenio de Colaboracion.

8.9 Convenio general: Tiene como finalidad establecer las bases generales sobre las cuales se
celebraran los Convenios Especificos entre la CCINSHAE y las Universidades, Centros e
Institutos de Investigacion, Empresas y Organismos Industriales. Se celebra cuando existe la
pretension del solicitante, o en su caso la necesidad, de que intervengan dos o mas
Instituciones o cuando se pretendan solicitar dos o0 mas servicios en diferentes periodos.
También se le denomina Convenio Marco, Convenio General de Colaboracién, Convenio
General de Cooperacion, Bases de Colaboracion.

8.10 Difusiodn: Proceso por el cual se transmite acuerdos o noticias.

9.0 Cambios de esta version

scripci

Numero de Revision Fecha de la s

Subdireccion de Concertacion Académica en lugar
No aplica 19-julio-2012 de Jefatura de Departamento de Apoyo a la
Concertacién Académica.

Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
No aplica 2012 Derechos Humanos en lugar de Direccion
General de Asuntos Juridicos

10.0 Anexos
10.1 No Aplica
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1.0Propésito

1.1 Establecer los pasos y la secuencia para la elaboracién y difusion del boletin informativo de
investigacion de la CCINSHAE tanto en el ambito institucional como en el ambito social.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno: divulgar los logros y actividades relevantes académico-cientificos de los
investigadores de los INSHAE tanto en el ambito institucional como en el social para contribuir
a ampliar la cultura cientifica

2.2 A nivel externo: En el caso de la difusiéon de resultados relevantes de investigacion de los
INSHAE en el ambito publico general, el procedimiento tiene relevancia de coordinacién con la
Direccion General de Comunicacion Social de la Secretaria de Salud.

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Direccion General de Politicas de Investigacion en Salud a través de la Direccién de
Concertacion y Difusion Académica es la unica facultada para la adecuacion y emisioén de los
pasos y la secuencia a seguir para la difusion de los resultados relevantes de investigacion de
los INSHAE en el Boletin Informativo de la CCINSHAE.

3.2 Enlos casos de la concesion de entrevistas a funcionarios de la CCINSHAE o de los INSHAE,
éstas deberan realizarse con el Vo.Bo. de la Direccion General de Politicas de Investigacién en
Salud, misma que determinara los lineamientos a seguir.
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4.0 Descripcion del procedimiento
Secuencia de Etapas | . _ Actividad | Responsable

1.0 Recepcién de
informacion relevante.

8.11 Recibe la informacién para evaluacién de la pertinencia
de su difusion.

. Documento informativo / Oficio

Direccion de Concertacion y
Difusién Académica

2.0 Evaluacién de
pertinencia de difusién.

2.1 Evalua la pertinencia de difusion institucional o social de
la informacién con apego a los lineamientos Manual de
Organizacion.

Es difundible:

No: La Direccién General de Politicas de Investigacion en
Salud emite oficio de agradecimiento.

Si: Turna con Vo.Bo. a la Subdireccion de Difusion Académica
para procesamiento de informacién para su difusion.

¢ Documento informativo / Oficio

Direccién de Concertacion y
Difusién Académica

3.0 Formulacion de
propuesta de difusién de
informacion.

3.1 Recibe documento informativo con Vo.Bo. de pertinencia y
formula propuesta informativa y decide medio de informacion y
formato de difusién.

Es difusion pablica:

No: Elabora oficio de difusién de informacién para ser emitido
por la Direccién de Concertacién y Difusién Académica a los
INSHAE.

Si: La a la Subdireccién de Difusiéon Académica elabora el
original electrénico de informacion.

¢ Oficio de difusion de informacion
¢ 3.2 Recaba la informacién de diferentes fuentes:

Electrénica: Boletines de prensa, revista cientifica,
colaboraciones de los INSHAE

Cobertura:

- Asistiendo a eventos académicos, cientificos organizados

en los INSHAE
- Grupos de trabajo Interinstitucional de la CCINSHAE.

Subdireccién de Difusién
Académica




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Cédigo:
(Cuando
Direccion de Concertacion y Difusion Académica Aplique)
. Logotipo de Versién 1
esalie 6. Procedimiento para la elaboracion del boletin informativo de la Unidad
investigacion de la CCINSHAE fpﬂ;ﬁi‘; Hoja: 66 de 76

4.1 Recibe la propuesta de difusion de informacion,
disefia el original electrénico y elabora informacién | Subdireccion de Difusion
para emisibn en el boletin informativo de | Académica

4.0 Elaboracién de
informacidn para

difusion. Investigacion de la CCINSHAE.
5.0 Disefio de 5.1 Disefia imagen institucional del Boletin | Departamento de Apoyo
imagen institucional. |informativo de Investigacién de la CCINSHAE. a la Difusién Académica

6.1 Emite via electronica por internet el Boletin

6.0 Emision del informativo de investigacion de la CCINSHAE Subdireccién de Difusién
Boletin via rec
electronica. Académica

TERMINA PROCEDIMIENTO
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Direccién de Concertacién y Difusion Académica

6. Procedimiento para la elaboracién del boletin informativo de
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Cadigo: (Cuando
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6.0 Documentos de referencia

——

. Documentos

Manual de Organizacién Especifico de la Direccion General de
Politicas de Investigacién en Salud emitido por la Direccién General de

Autorizacion del 15 de marzo

Programacion, Organizacién y Presupuesto. de 2007
Manual de ldentidad Grafica emitido por la Coordinaciéon General de Edicién 2002
Opinién Publica e Imagen de la Presidencia de la Republica.

Manual de Identidad Grafica emitido por la Coordinacién General de Edicion 2002

Comunicacion Social de la Secretaria de Salud.

Oficio circular emitido por la Coordinacién General de Opinién Publica e
Imagen de la Presidencia de la Republica.

Oficio circular del 01/06/2002

Programa de Accién Especifico: Investigacién en Salud (PAIS) 2007-
2012

Primera edicion 2007

7.0 Registros
o bl Tiempode
Registros .. | ‘conservacion

Cédigo de registroo
identificacion dnica

Archivo administrativo
de expedientes de
informacién relevante
de investigacion y
desarrollo en salud

Jefatura de
Departamento de
Apoyo a la Difusién

Académica

3 Afos o durante su
vigencia

Numero de expediente

8.0 Glosario

CCINSHAE: Comisidon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta

Especialidad.

Comunicacién: Proceso en el que hay un emisor, un mensaje y un receptor. Para completar este

proceso, existe en ocasiones, la retroalimentacién.

Difusién: Accion de informar. En términos de difusién masiva, se hace a través de medios impresos,

electrénicos o digitales.
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Diseno: Manera de distribuir los elementos informativos en un formato.

Formato: Soporte de la informacién, que tiene caracteristicas propias en términos de presentacién,

disefio, estructura.

Informacién: Contenido de un mensaje.

INSHAE: Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad

Medio: Instrumento, vehiculo para la comunicacién. Puede ser interpersonal o colectivo (masivo).

Viabilidad: Posibilidad de llevar a cabo un proyecto, o partes de este. Esta relacionada a procesos de
comprensién, empatia y presupuestales.

9.0 Cambios de esta version

NGmero de Revision

Fecha de la actualizacion

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos
10.1 No Aplica
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7. PROCEDIMIENTO PARA LA DIFUSION DE RESULTADOS RELEVANTES DE INVESTIGACION
Y DESARROLLO TECNOLOGICO EN SALUD
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1.0  Propésito

2 Establecer los pasos y la secuencia para la difusion de los resultados relevantes de investigacion de
los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad (INSHAE), tanto en el ambito
institucional como en el ambito social.

2.0 Alcance

2.1 A nivel interno: En el caso de la difusion de resultados relevantes de investigacion de los
INSHAE en el ambito institucional, el procedimiento es obligatorio primordialmente para las
Direcciones y Subdirecciones que componen la Direccion General de Politicas de Investigacion
en Salud.

2.2 A nivel externo: En el caso de la difusién de resultados relevantes de investigacion de los
INSHAE en el ambito publico general, el procedimiento tiene relevancia de coordinacion con la
Direccién General de Comunicacién Social de la Secretaria de Salud.

3.0  Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 La Direccién General de Politicas de Investigacion en Salud a través de la Direccion de
Concertacion y Difusion Académica es la Unica facultada para la adecuacion y emision de los
pasos y la secuencia a seguir para la difusion de los resultados relevantes de investigacion de
los INSHAE.

3.2 Los pasos y la secuencia a seguir para la concertacion de convenios académicos en
investigacion y desarrollo tecnolégico en salud deberan ser difundidos de manera oficial a las
areas involucradas en un plazo no mayor a 20 dias habiles posteriores a la recepcién de la
autorizacién emitida por parte de las instancias centrales.

33 En los casos de la concesion de entrevistas a funcionarios de la CCINSHAE o de los
INSHAE, éstas deberan realizarse con el Vo.Bo. de la Direccién General de Comunicacién
Social de la Secretaria de Salud, misma que determinara los lineamientos a seguir.
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4.0 Descripcidon del procedimiento

Secuencia de
_Etapas

 Actividad

|Responsable

1.0 Recepcién de
informacion relevante.

9.1
de Concertacién y Difusibn Académica
evaluacion de la pertinencia de su difusion.

¢ Documento informativo / Oficio

Recibe la informacién y la turna a la Direccién
para

Direccién General de
Politicas de Investigacion
en Salud

2.0 Evaluacion de
pertinencia de
difusion.

2.1 EvalGa la pertinencia de difusién institucional o
social de la informacién con apego a los lineamientos
del Programa de Accion: Investigacién en Saiud
(PAIS).

Es difundible:

No: La Direccién General de Politicas de Investigacién
en Salud emite oficio de agradecimiento.

Si: Turna con Vo.Bo. a la Subdireccién de Difusion
Académica para procesamiento de informacion para
su difusion.

¢ Documento informativo / Oficio

Direccion de Concertacion
y Difusién Académica

3.0 Formulacién de
propuesta de difusién
de informacion.

3.1 Recibe documento informativo con Vo.Bo. de
pertinencia y formula propuesta informativa y decide
medio de informacién y formato de difusién.

Es difusién publica:

No: Elabora propuesta de oficio de difusion de
informacidn para ser emitido por la Direccién de
Concertacion y Difusién Académica a los INSHAE.

Si: El Departamento de Apoyo a la Difusién
Académica elabora el original electronico de
informacion.

¢ Propuesta de oficio de difusion de informacion.

Subdireccién de Difusion
Académica

4.0 Disefio de original
electrénico de
informacién.

4.1 Recibe la propuesta de difusién de informacion y
disefia el original electrénico de informacion para
emisién por [a Direccion General de Comunicacién
Social.

¢ Original o master electrénico de informacidn

Departamento de Apoyo a
la Difusién Académica
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‘Secuencia de
_ Etapas

5.0 Emite oficio
de difusidn

5.1 Emite el oficio para difusién institucional.

o Oficio para difusién institucional.

Direccion de

Concertacion y

institucional Difusiéon Académica
6.0 Emite

comunicados o 6.1 Emit cad evistas de inferd Direccién general
genera . mite comunicados O entrevistias de Iinteres de Comunicaci()n

entrevistas de
interés publico

publico

Social

TERMINA PROCEDIMIENTO
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6.0 Documentos de referencia

- Documentos

| Codigo (cuando aplique)

e,

Manual de organizacién especifico de la Direcciéon General de Politicas
de Investigacién en Salud emitido por la Direccién General de

Autorizacién del 15 de marzo

Programacion, Organizacién y Presupuesto de 2007
Manual de Identidad Grafica emitido por la Coordinacién General de Edicién 2002
Opinién Publica e Imagen de la Presidencia de la Republica

Manual de Identidad Grafica emitido por la Coordinacién General de Edicion 2002

Comunicacion Social de la Secretaria de Salud

Oficio circular emitido por la Coordinaciéon General de Opinién Publica e
Imagen de la Presidencia de la Republica

Oficio circular del 01/06/2002

Programa de Accién Especifico: Investigacién en Salud (PAIS) 2007-
2012

Primera edicién 2007

7.0 Registros - _ _ _
Redisiros, | conservacién :;Respphﬁsable:d?‘kconserv,arloa ~ identificacion tnica
Archivo administrativo de
expedientes de 3 Afos 0 Jefatura de Departamento de
informacién relevante de durante su Apoyo a la Difusién Numero de expediente
investigacién y desarrollo vigencia Académica
en salud

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE: Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta

Especialidad.

8.2 Comunicacién: Proceso en el que hay un emisor, un mensaje y un receptor. Para completar este

proceso, existe en ocasiones, la retroalimentacién.
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8.3 Difusion: Accion de informar. En términos de difusién masiva, se hace a través de medios
impresos, electrénicos o digitales.

8.4 Diseino: Manera de distribuir los elementos informativos en un formato.

8.4 Formato: Soporte de la informacidn, que tiene caracteristicas propias en términos de
presentacién, disefio, estructura.

8.6 Informacidén: Contenido de un mensaje.
8.7 INSHAE: Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
8.8 Medio: Instrumento, vehiculo para la comunicaciéon. Puede ser interpersonal o colectivo (masivo).

8.9 Viabilidad: Posibilidad de llevar a cabo un proyecto, o partes de este. Esta relacionada a
procesos de comprension, empatia y presupuestales.

9.0 Cambios de esta version

_ Ndmero de Revisién | Fecha de la actualizacion _ Descripcion del ¢
No aplica No aplica No aplica

10.0 Anexos

10.1 No Aplica
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