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Hago referencia al oficio 1639/14 del 13 de marzo de 2014, mediante el cual el
Comité de Mejora Regulatoria Interna notifica que el Manual de Procedimientos de esa
Direccion General a sido publicado como norma interna en su portal, por lo que
comunico a usted que el Manual de Procedimientos de la Direccidon General de
Coordinacion de los Institutos Nacionales de Salud, ha quedado registrado por esta
Direccion General de Programacion, Organizacién y Presupuesto, con la clave MP-160-
004-2013 y fecha de autorizacion del 27 de febrero de 2014, como se establece en la

cedula de registro de manuales administrativos que se anexa al Manual de
Procedimientos.

Se remite el manual en original para los efectos pertinentes y esta Direccion
General conservara un tanto en original para su inclusién en el acervo normativo de la
dependencia.
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I. INTRODUCCION

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracién Publica
Federal y al Articulo 16, fraccién XIV del Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, se ha
elaborado el presente Manual de Procedimientos de la Direccién General de Coordinacién de
Institutos Nacionales de Salud, en razén de la importancia de contar con herramientas
administrativas vigentes que permitan el desarrollar eficientemente las funciones y cumplir con
los objetivos y metas institucionales.

Este Manual de Procedimientos es un instrumento administrative que define con claridad los
procesos que se llevan a cabe dentro de la citada Direccidon General, su propésito, alcance,
politicas de operacién, normas, lineamientos, diagramas de flujo, entre otros aspectos con Ila
finalidad de informar y orientar principalmente al personal sobre los procedimientos vy
funcionamiento de la propia Direccion General.

El manual debe actualizarse conforme al apartado de Lineamientos para la Elaboraciéon de
Manuales Generales de Procedimientos de la Secretaria de Salud, previstos en la Guia Técnica
para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Salud
2013, establecidos por la Direccién General de Programacién, Organizacion y Presupuesto y
cuando existan modificaciones a la estructura organica o normatividad aplicable, siendo el area
responsable de dicha actualizacion el Departamento de Apoyo Técnico, adscrito a la Direccion
General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud en colaboracién con las diversas
areas que integran la misma Direccion General.

La difusién del manual se realizara por medic de los titulares de cada area quiénes lo daran a
conocer a su personal adscrito. De igual manera, el presente manual debera publicarse la
normateca interna del Comité de Mejora Regulatoria [nterna (COMERI). Por otro lado, los
servidores publicos de las areas que integran la Direccion General seran los responsables de
garantizar y vigilar la correcta aplicacién del presente manual.

Las modificaciones o actualizaciones que se llevan acabc deben estar orientadas a la
simplificacion y utilizacion de la tecnologia, para la mejora continua de los procedimientos
administrativos.
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{l. OBJETIVO DEL MANUAL

Reunir los procedimientos ejecutados dentro de la Direccion General de Coordinacion de
Institutos Nacionales de Salud, a través del establecimiento de las politicas, normas,
lineamientos y mecanismos para el desarrollo de las actividades de las diferentes areas que la
conforman y, con ello, lograr el cumplimiento eficiente y eficaz de los objetivos de ésta unidad

administrativa.
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ll. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 05-11-1917. Ultima reforma D.O.F. 08-X-2013
Leyes

Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional, relativo al Ejercicio de las Profesiones en el Distrito

Federal. ]
D.O.F. 26-Y-1945, Ultima reforma D.O.F. 19-VIII-2010

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado “B” del Articulo 123

Constitucional.
D.0O.F. 28-X1]-1963. Ultima reforma D.O.F. 03-V-2008

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29-X11-1976. Ultima reforma D.O.F. 02-1IV-2013

Ley de Planeacion,
D.O.F. 05-1-1983. Ultima reforma D.O.F. 09-1VY-2012

Ley General de Salud.
D.Q.F. 07-1-1984. Ultima reforma D.O.F.24-IV-2013

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 14-V-19886. Ultima reforma D.O.F. 09-1V-2012

Ley General de Proteccion Civil.
D.O.F. 06-VI-2012

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.
D.O.F. 26-V-20C0. Ultima reforma D.O.F. 30-v-2012

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
D.O.F. 13-11-2002. Ultima reforma D.O.F. 15-VI-2012

Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 10-1V-2003. Ultima reforma D.C.F. 09-1-2006

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 30-111-2008. Ultima reforma D.C.F. 09-1V-2012

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.

D.O.F. 31-11-2007 Ultima reforma D.QO.F. 28-V-2012

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal de 2013.
D.O.F. 17-X11-2012 Ultima reforma 24-X11-2012.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2002 Ultima Reforma 08-VI-2012
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Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.C.F. 07-1V-1895 Ultima Reforma 23-X1-2010

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.O.F. 11-VI-2003

Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 06-1X-2007

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
D.G.F. 19-1-2004 Ultima Reforma 10-1-2011

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
D.O.F. 28-V1-20086. Ultima reforma D.O.F. 05-XI-2012

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Control Sanitario de la Disposicion de Organos,
Tejidos y Cadaveres de Seres Humanos.
b.0O.F. 20-11-1985 Ultima reforma 27-1-2012

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacion de Servicios de Atencion Médica.
D.O.F. 14-V-1986. Ultima reforma D.O.F. 04-X11-2009

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccién Social en Salud.
D.O.F. 05-1V-2004 Ultima reforma 08-VI-2011

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Publicidad.
D.O.F. 04-v-2000 Ultima reforma 18-1-2012

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
D.OF. 18-11-1985

Planes y Programas

Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
D.OF. 20-V-2013
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE SESIONES ORDINARIAS DE JUNTAS DE

GOBIERNO DE INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.
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1.0 Propésite

1.1 Coordinar la logistica de las Sesiones Ordinarias de Junta de Gobierno de los Institulos
Nacionales de Salud, & efecto de garaniizar el pleno desarrollo de lag reuniones donde los
cuerpos colegiados agilicen la gestion de acuerdos y asuntos relacionhados con la organizacion,
los recursos financieros, maiteriales y humanos de las instituciones, con la finalidad de tomar
decisiones que mejoren su administracion en beneficio del personal y los usuarios,

2.0 Alecance

21 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado; la Direccion General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y la Direccién de Coordinacian,

2 2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud y los Institutos Nacionales de
Salud.

3.0 Politicas de operacidn, normas y lineamientos

3.1 El Comisionado vy la Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionalgs de Salud son los
responsables de acordar la propuesta de calendario y agenda de trabajo de las Juntas e
Gaobierne de los Institutos Nacionales de Salud.

3.2 Bl Secretario de Salud es quien aprueba el calendario y el lugar de las Juntas de Gobierno.

3.3 La Direcciéh General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud es la responsable de
slaborar el guién para la integracion de la Carpeta de Junta de Gobierne.

3.4 La Direccion de Coordinacion y el personal del instituto Nacional de Saiud correspondiente,
flevaran a cabo una revision de la Carpeta de .Junta de Gobierno, entre 20 y 15 dias habiles
previos a la fecha de la Junta,

3.5 El Secretario de Salud presidira las Juntas de Gobierno de cada uno de los Institutos Nacionales
de Salud, y estaran integradas por el servidor plblico de la Secretaria que tenga a su cargo la
coordinacién sectorial de estos organismos descentralizados; por un representante de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; otro por el Patronato del instituto, y otro que, a
invitacién del Presidente de la Junta, designe una institucién de! sector educativo vinculado con
la investigacién, asi como por cuatro vocales, designados por el Secretario de Salud, guienas
seran personas ajenas laboralmente al Instituto y de reconocida calidad moral, méritos, prestigio
y experiencia en su campo de especialidad, de acuerdo al Art. 15 de la Ley de los institutos
Nacionales de Salud.

3.6 El Secretaric de Salud preside las Juntas de Gobiemo, siendo su suplente sl Comisionado.
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3.7 El Prosecretario del Instituto Nacional de Salud correspondiente debera remitir las carpetas de
Junta de Gobiernc & dias habiles previos a Ia celebracién de la Junta a cada miembro de la
misma.

3.8 Las Juntas de Gebierno contardn con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al Art. 15 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.9 Las Juntas de Gobierno de los institutos Nacionales de Salud tendran ias facultades que le
confiere el Art. 58 de la lLey Federal de las Entidades Paraestatales; adicionaimente las
atribuciones indelegables del Art. 16 de ia Ley de los Institutos Nacionales de Saiud.

3.10 Las Juntas de Gebierno celebraran Sesiones Ordinarias por lo menos dos veces cada afio, de
acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Instituios Nacionales de Salud.

3.11 Las Juntas sesionaran validamente con la asistencia de, por lo menos, la mitad mas uno de sus
miembros, siempre que se encuenfren presentes la mayoria de los representantes de la
Administracion Publica Federal, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los institutos Nacionales de
Salud.

3.12 A las sesiones de ias Juntas de Gobierno asistiran, con voz, pero sin voto, el secretario, el
prosecretario y el comisario. Los acuerdos se tomaran por mayoria de los miembros presentes vy
el presidente tendra voto de calidad, en caso de empate, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los
Institutos Nacionales de Salud.

3.13 Las Junias de Gobierno paedrén invitar a sus sesiones a representantes de instituciones de
investigacion, docencia o de atencion médica, asi como a representantes de grupos interesados
de los sectores publico, social y privado, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Instituios
Nacionales de Salud.

3.14 El Instituto Nacional de Salud debera enviar el Proyecto de Acta de Junta de Gobierno durante
los 15 dias habiles posteriores a la realizacion de su Junta de Gohierno a la Subdireccidn
Tecnico Normativa, adscrita a la Direccion General de Coordinacion de institutos Nacionales de
Salud, para su revision y posterior aprobacion para firma.

3.15 El Acta de Junta de Gobierno debera ser firmada por los integrantes de la Junta de Gobierno, y
por quienes asi lo hagan por voluntad propia.

3.16 El Secretario de la Junta de Gobierno es el encargado de elaborar y entregar el Listado de
Acuerdos, donde se dan a conocer los acuerdos tomados en fa sesidn.
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4.0 Descripcién del procedimiento
Secuencia de Etapas Actividad , Responsable
' 111 Recibe instruccian de 1a Direccion Genaral de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud
, de elaborar el calendaric y guién para la
1.0 Elaberacién de integracién de las Carpetas para las Juntas de
propuestas de Gobierno.
calendario, agenda y Direccion de

acuerdos generales
para Juntas de
Gobierno

1.2 Elabora propuestas de calendario y guién para la
integracion de las Carpetas para las Juntas de
Gobierna.

1.3 Entrega propuesta impresa para su validacion.

« Propuesta de calendario y guién para la
integracion de las Carpetas para las Juntas de
Gabierno.

Coordinacion

2.0 Validacion de
calendario y agenda
para Juntas de

2.1 Recibe y revisa la propuesta de calendario y

guion de para la integracién de las Carpetas

para las Juntas de Gobierno.

Procede:

No: Marca observaciones para su adecuacion,
regresa a actividad 1.1

Si:  Valida calendario y guién para la integracion de

Dirgccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales

calendario para
Juntas de Gobierno

3.2 Define el lugar de las Juntas de Gobierno
calendarizadas para su presentacion al
Secretario de Salud en Sesion de Gabinete.

» Calendario y guion para la integracion de las
Carpetas para las Juntas de Gobierno.

Gobierno lag Carpetas para las Juntas de Gobierno y|de Salud

presenta esta propuesta para su aprobacion.

= Propuesta de calendario y guién para la
integracion de las Carpetas para las Juntas de
Gobierno.

3.1 Recibe y aprueba ia propuesta de calendario v
guidn para la integracién de las Carpetas para

3.0 Aprobacién de las Juntas de Gobierno

Comisionado

4.0 Visto buencg al
calendario para
Juntas de Gobierno

41 Recibe y analiza, durante la Sesion de

Gabinete, el calendario y lugar propuesto para

la ejecucion de Juntas de Gobierno.

Procede:

No: Corrige fechas y/o lugar propuestos. Regresa
actividad 1.1

Si:  Aprueba, durante la Sesién de Gabinete, el
calendario y el lugar para las Junias de
Gobierno.

= Calendario para las Juntas de Gobierno.

Secretario de Salud




notificacion de fechas
y lugar aprobados a
ios institutos
Nacionales de Salud

Generales y Prosecretarios de las Junta de
Gobierne de los Institutos Nacionales de Salud
las fechas, el lugar y el guién para la integracion
de la Carpeta.

»  Calendario y guidon para la integracion de las
Carpetas de Junia de Gobierno.
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" Secuencia de Etapas | - Actividad | Responsable:
51 Recihe la aprobacion durante la Sesion de '
. Gabinste.
5.0 Solicitud de 5.2 Gira instrucciones para notificar a los Directores

Comisionado

r_____.

6.0 Notificacion de fechas
y lugar a los Institutos
Nagcionales de Salud

B.1 Recibe instrucciones e informa, por correo

electrénico o en reunion, las fechas, el lugar y el

guidn para la integracion de las Carpetas para
las Juntas de Cobierno a los Directores

Generales y/o Prosecretarios de los institutos

Nacionales de Salud.

« Correo electronico y/o reunién para dar a
conocer el calendario, lugar y guion para la
integracién de las Carpetas para las Juntas de
Gobierno.

Direccion de
Coordinacion

7.0 Elaboracion del
proyecto de Carpeta

7.1 Recibe indicaciones y elabora el proyecto de
carpeta para la Junta de Gobierno de acuerdo al

guién proporcionado.

Instituto Nacional

de Carpeta para Junta
ge Gobierno

No: Indica los cambios que se deben efectuar,
regresa a actividad 7.

Aprueba la Carpeta para su posterior entrega a
ios miembros de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Salud correspondiente.

u Carpeta de Junta de Gobierno.

Sic

para Junta de 7.2 Agenda cita para revision de la Carpeta de Junta g;?g;gndienta
Gobierno de Gobierno. '
=  Proyecto de Carpeta para Junta de Gobierno.
8.1 Atiende cita v recibe al personal del Instituio
Nacional de Salud correspondiente en la fecha y
hora asignada.
8.2 Revisa proyecto de Carpeta para Junta de
Ty g Gobierno.
8.0 Revision de proyecto Procedel:) Direccion de

Coordinacion

8.0 Elaboracion y envio
de Carpeta para Junta
de Gobierno

9.1 Recibe la aprobacion de la Carpeta para la Junta
de Gobierno, elabora y distribuye la misma a
todos los miembros de la Junta de Gobierno.

»  Carpeta para Junta de Gobierno.

Instituto Nacional de
Salud
correspondiente

-

10.0 Exploracion de
Carpeta de Junta de

10.1 Recibe la Carpeta para la Junta de Gobierno.
10.2 Elabora un Analisis de Carpeta, incluyendo el
informe de Autoevaluacion del Director General,

Direccion de
Coordinacion
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“'Secuencia de Etapas |

“Actividad

Responsable

| Gobierﬁo

verificando que fos anexos mencionados se
gncuentren en archivo electrdnico o papel,
segun sea el caso.

10.3 En caso de faltar informacion, se da aviso al
Presecretario, via telefdnica, para que el dia de
la Sesién Ordinaria disiribuya la informacion
requerida.

10.4 Imprime y proporciona un ejemplar del Andlisis
para el Presidente y el Secretario de la Junta de
Gobierno.

»  Andlisis de Carpeta de Junta de Goblerno.

11.0 Ejecucion de la
Junta de Gobierno

11.1 Inicia la Sesion Ordinaria del instituto Nacional
de Salud al tener mayorla de quérum. Da
lectura y aprobacion al Orden del Dla, las Actas
de Sesiones anteriores, el Informe de
Seguimientoc de Acuerdos de Sesiones
Anteriores y ai Informe de Autoevaluacion del
Director General. Da lectura, aprueban o
rechazan los Acuerdos presentados al Qrgano
de Gobierno. 8e dan por enterades de los
Asuntos Generales presentados duranta la
Sesion. Presentan Jas opiniones respecto a ios

Estagdos Financieros o al  Informe de
Autoevaluacion del Comisario Publico
Propietario. Gira instruccionss de elaborar

Listade de Acuerdos de la Sesidn.
»  Acuerdos de la Junta de (Gobierne.

Secretario de Salud

12.0 Elaboracion deal
Listade de AeUerdos
de la Sesién

12.1 Recibe instrucciones, elabora y presenta el
Listado de Acuerdos que contiene los acuerdos,
las recomendaciongs del Comisario, el
gonocimiento de los Asuntos Cenerales y la
aprobacion de las Actas de Sesiones anterjores
de la Junia de Gobierno.

« |listado de Acuerdos de Junta de Gobierno

Diraccién de
Coardinacion

13.0 Aprobacion y envio
del Listado de
Acuerdos de la
Sesion

13.1 Recibe, firma y envia el Listado de Acuerdos,
dirigido al Director General del Instituto Nacional
de Salud correspondiente, con las decisionss
criticas gue definiran ef rumbo que tomara. la
entidad.

" Listado de Acuerdos de la Junta de Gohierne.

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud

14.0 Elaboracién de
proyecto de Acta de
Junta de Gobigrno

14.1 Recibe el listado de Acuerdos; elabora y envia
para su aprobaciéon, por correo electronico o
impreso, el provecto de Acta de Junta de
Gobierno. '

Institute Nacional de
Salud
correspondiente




e ~
o MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - Codigo:
T DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCING
- INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Procedimiento para la realizacién de Sesiones Ordinarias de Version A
Juntag de Gobierno de Instifutos Nacionales de Saiud, Hola 7 de 12
- Bocuencia de Efapas Actividad |Responszable

» Prgyecto de Acta de Junta de Gobierno

15.0 Recepcién dsl
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

15.1 Recibe, por correo electrénico o impreso, el
proyecto de Acta de Junta de Gobierno y gira
instrucciones para validar el Acta.

+  Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionaies
de Salud

18.0 Validacion de
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

16.1 Recibe instrucciones y analiza validacion del

proyecte de Acta de Junta de Gobierno.
Pracede:;

No: Solicita al Institutc Nacional de Salud que
corresponde la correccion del proyecto de Acta,
regresa a actividad 14.1

Sii Aprueba y envia, por corrgo electrdnico o
impresa, el Acta para que el Instituto Nacional
de Salud correspondiente recabe las firmas de
tos miembros de fa Junta de Gobierno.

*  Acia de Junta de Gobierno

Direceidon de
Coordinacién

17.0 Integracion de
firmas de os
miembros de Junta de
Gobierno

17.1 Reclbe correo electrénico 0 Acta de Junta de
Gaobierno impresa autorizada; integra las firmas
de los miembros de Junta de Gobierno y envia
Acta para la firma del Secretario y el Titular de
la Comision Coordinadora.

s Acta de Junta de Gobierno

Instituto Nacicnal de
Sajud
correspondients

18.0 Recepcion del Acta
de ia Sesion para
firma

18.1 Recibe el Acta, solicita firma del Titular de la
Comision Coordinadera v el Secretario de la
Junta de Gobierno v envia el Acta con las firmas
requeridas.

*»  Acta de Junta de Gobierno firmacda

Rirescién General de
Coordinacién de
Institutos Nacionales
de Salud

19.0 Recepcidn Acta de
Junta de Gobierno
para su resguardo

19.1 Recike y archiva el Acta de Junta de Gobierno
firmada para su posterior presentacion en la
siguiente Seston de Junta de Gobierno.

»  Acta de Junta de Gobierno firmada

TERMINA PROCEDIMIENTO

Instituto Nacional de
Salud
correspondiante




A ' 2'3

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Cadigo:

DIRECCION GENERAL DE COORDINACICN DE
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

DGCINS

Procedimiento para a realizacién de Sesiones Ordinarias de
Juntas de Gobierne de Institutos Naciongles de Salud.

Version A

Hoja 8 de 12

8.0 Diagrama de Flujo
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6.0 Documentos de Referencia

Documentos

| Chdige

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma 30-V-2012.

D.O.F. 14-V-1086
Ultima reforma 09-1V-2012

7.0 Registros

Ragistros

Tiempo de
Congervacion

‘Responsable de conservarlo

‘Codigo de Regisiro o
identificacién Unica

Archivo electronico
del Calendario de
Junta de Gobierno

1 afio

Direccién General de Coordinacién
de Institutos Nacionales de Salud

11C.8 Programas y
Proyectos de
Infarmacion

Correos electrénicos
de envio de fechas y
guiones y/o Listados
de Asistencia y
Minutas de reuniones

5 afios

Direceion General de Coordinacion
de Ingtitutos Nacionaies de Salud

11C.6 Programas y
Praoyectos de
Infermacion

Carpetas de Junta de
Gobierno

5 afios

“Direccién General de Coordinacian
de Institutos Nacionales de Salud

11C.26 Informe de
Gobierno

Oficios Listades de
Acuerdos

5 afios

Direccion General de Coordinacion
de Institutos Nacionales de Salud

1C.11 Resoluciones

Copia de Acta de
Junta de Gobisrho

1 afins

Direccidn General de Coordinacion
de Institutos Nacionales de Salud

Cédula de Registro de
Revisién de Proyectos vy
Firma de Actas de Junta

de Gobismo
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8.0 Glosarip

8.1 CCINSHAE, Comisidn Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.2 Comisionado. Titular de la CCINSHAE.

9.0 Cambios de gsta version

Mimero de Revision |  Facha de actuaiizacién Descripcitn del cambio
No aplica No aplica No aplica
0.0  Anexos
16.1  Calendario de Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud, gjemplo.

10.2
10.3
10.4
10.5
10.6

Guidn para la intagracion de las Carpstas de Junta de Gobierno, sjemplo.
Analisis de Carpeta de Junta de Gobierno, ejemplo.

Listado de Acuerdos, gjemplo.

Acta de Junta de Gobierno, gjemplo.

Convocatoria, ejemplo.




AR DT QLN ALEGNE ONYA DY OIASNGT =21
{Nmmzﬁmgukm.ﬂzﬁmﬁmwmn Y m.uvn.mo

GE 2L TLOT/6TV6E

L R T
- BH T
mf [z Sz H
- L
LL SO Mgt stf »n
" L) NYOMES 0L L il ol 4
3 z 3
A 3 q T » W 1 [
TugnSIAaN IYENLFO
[Ty atf &g
A fis %) 52 24 w7l |
12, i &t a L3 sk &1
a
7l EL 24 il g &0 [ B!
f
I E) 5 ) £ z
s A 3 » W T a
onne
oz| B2
= 2 oz, 52 ¥z 82 7
w i3 [ ) it al 51
it : L)
1
i t Z|
» " T &g
MR
[T
ef-da¥
oz
22 st 2| L4 szl &=
3
jt 4 £t 0 & i 3k
i
vt £l 2l N ot LI
£ 8 5, U i -l
3 A r W " 3 [
CHINET2 ouIN3

Z10Z SINOQINNTY J0 OiHVONI VS



INSTITUTO NACIONAL
Primera sesion ordinaria de Ia Junta de Gobierno
Fecha: Hora:
Sede:

Punto 1. Presentacion de nuevos vocales del instituto {(EN CASQ DE QUE APLIQUE).

Punto 2. Lista de asistencia y declaracion de quérum.
Punto 3. Lectura y Aprobacién del Orden de! Dia,

Punto 4. Lectura y aprobacién, en su caso, def Acta Ordinaria de la sesion anterior, {INCLUIR
EN SU CASO LAS EXTRAORDINARIAS_QUE NO HAN SIDO AFROBADAS O RATIFICADAS
FOR LA JUNTA DE GOBIERNOQ)

Punto 5. Solicitud de autorizacion de modificacion del formato para el informe de
autoevaluacién del Director General, asi como autotizacion para su aplicacién en informes
semestrales

{Se eliminan autopsias y por lo tanto no se estableceran metas en fos pragramas de
trabajo 2012. Se agrega en cualitativo los raportes del Sistema de Evaluacion del
Desemperio y Calidad (dentro de este un apartado de eventos adversos)

Punto 6.- Informe de seguimiento de acuerdos de sesiones anteriores.

NOTA: Se les recuerda que.habré que reportar ademas de fos acuerdos de
sesiones ordinarias, los AGUERDOS DE SESIONES EXTRAORDINARIAS

Punto 7. Informe de Autcevaluacién del Director General del 1 de enero al 31 de diciembre de
2011,

incuir en reporte: Programa Especial de Mejora de la Gestién, Programa
Nacional de Rendicién de Cusntas, Transparencia y Combate a fa Corrupcion
PAEMAE, PAEINV, PMG, PROGRAMA NACIONAL DE REDUCCION DE GASTO,
Indicadores de marco Iogico, impacto de los proyectos de investigacion,
Sistema de Evaluacion del Desempe#o, Calidad, eventos adversos, programa
cadenas produclivas. Se les recuerda considerar la perspectiva de género
para sus informes. ETC. (FAVOR DE REVISAR EL INSTRUCTIVO DEL
INFORME ANUAL PARA VERIFICAR QUE INCLUYAN TODA LA INFORMACION,
muy importante agregar ef anexo estadistico)

Punto 8- Opinion del Comisario sobre el Informe de Autoevaluacién del Director General_del 1
de enero al 31 de diciembre de 2011.

Punto 9, Informe del Patronato dea! Instituto Nacional por el periodo del 1 de enero al
31 de diciembre de 2011 y presentacion del plan de trabajo para ef afio 2012.




Punto 10. Reporte de avances de las acclones necesarias para dar cumplimiento al Acuerdo
para al rendicion de cuentas de la Administracién Publica Federal 2006-2012, puklicado en ef
Diario Oficial de la Federacion el 19 de diciembre de 2011, asi como a [os Lineamientos para
la formulacién del informe de rendicién de cuentas de la Adminlstracién Publica Federal 2006-

2012, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de enero de 2012, {Apartado Il
numeral 19.3),

Punto 11.- Informe Ejecutivo del Comité de Control y Desempefio Institucional (CQCODI).
(PARA QUIENES ESTABLECIERON EL, coconI)

Punto 11.-Informe de Control Interno Institucional conforme al Articulo Tercero, numeral 9 del
Acuerdo por el gque se emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se expide el
Manual Administrativo de Apiicacion General en Materia de Control Interno (PARA QUIENES
NO ESTABLECIERON $U COCODI)

Punto 12.- Informe resultante de ias Auditorias, exdmenes y evaluaciones realizados por el
Organo Interno de Control del 1 de enero al 31 de diciembre del 2011,

Punto 13. Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobierno

NOTA: SE LES RECUERDA QUE EL ORDEN DE LA PRESENTACION DE LOS
ACUERDOS EN LA CARPETA DE JUNTA DE GOBIERNO DEBFE SER EL QUE
SE PRESENTA EN ESTE DOCUMENTO A EFECTO DE DAR UNIFORMIDAD A
LOS DOCUMENTOS Y AGILIZAR EL TRABAJO PARA TODOS, GRAGIAS

ACUERDOS OBLIGATORIOS

13.1.  Solicitud de autorizacién del Programa Institucional del Instituto
Naclonal {SOLO INNN e INSP) _

Ley Federal de las Entidades Paraestatales articulo 58, frac. Ii

REGLAMENTO de Ja Lay Federal de las Entidades Paraestatales, articulo 22

Ley de Planeacion, articulos 2, 3, 17, 24, 29 (ltimo parralo

(EN EL CASO DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES, DEBERAN AJUSTARSE Y
SOLICITARSE MODIFICACION A LOS MISMOS CUANDO SE EXPIDA EL PLAN
NACIONAL DE DESARROLLO DEL SIGUIENTE SEXENIO)

13.2 Solicitud de autorizacién del Programa Anual de Trabajo 2012 del instituto
Nacional

Ley Federal de las Enfidades Paraestatales articulo 58, frac. Il

Ley de Planeacion articulgs 2, 3, 17, 27

Lineamientos para la efaboracion de los Programas del Plan Nagional de Desarrolio 2007-
2012 (17 de julio de 2007)

INLCUIR metas programadas alineadas al PAEMAE y PAEIS.




METAS PMP, PIMG; Progr. Nal. de Red. Gasto Pablico 2012 a mencs que hubiere
fretamiento especial 0JO DGPOPY; Indicadores da matriz para resultados 2012.

Considerar la perspectiva de género en el disefio Y ejecucion de sus programas de trabajo.
(Farmacién y desarrolle profesional de recursos humengs especializados para la

Salud; Investigacion y desarralio tecnologico en salud; Prestacion de serviclos en los
diferantes niveles de atencidn a la salud. Programas que les correspondan de acuerdo al
anexe 10 del PEF 2012)

ACUERDOS OPCIONALES

13.14 Soficitud de autorizacion para uso oneroso de espacios en las dreas s
instalaciones del Institute de que sg trate, que no sean de uso hospitalarlo, |
Ley General de Bienes Nacionafes, articulo 116 y 117 \
Ley de los Institutes Nacionales de Salud, articulo 16, fraccién IV y 18 i

Politicas, Bases, Linsamientas y Criterios para la celebracién de actos juridicos mediante los /
cuales se podra otorgar el uso o enajenar espacios fisicos no hospitalarios en el Instituto i

Nacional _______(en aquellos gue lo tengan sutorizado por la Junta de Gobiemo y

gue hubiera sido mantenido como normas vigentes ante SFP)

13.15 Solicitud de autorizacién de nombramientos de Servidores Publicos. {Deheran /
adjuntarse constancias de no inhablitacion, copia de la céduia profesional y curricuio '
con RFG, y firmado bajo protesta de decir verdad),

Ley Federal do las Entidades Paraestatales, articulos 58 fraccion XI y 58, fraccion VI

Estatuta Organico del Instituto que carresponda (en los casos que aplique)

Punto 14.-Asuntas Generales

141 Resultados del Programa Anual para |la Enajenacion de Bienes Mugblas por la
defegacion de atribuciones al Director General sonforme &l Art, 59 fraccién X de Ia
Loy Federal de las Entidades Paraestatales y el Art. 139, pérrafo cuario de la Ley
General de Bienes Nacionales.

142 Informe sobre las contrataciones Plurianuales autorizadas por e! Director General en
uso de las facultades sefialadas en el articulo 50 de [ Ley Federal de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y 148 de su Regtamento.

4.3 Cancelacion de cuentas incabrabies del 1 de enero a! 31 de diciembre de 2011

14.4  Donaciones recibidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011
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o . Instituto Naclonal de Enfermedades Respiratorias

Ismae! Coslo Viliegas B
Primeia Sesion Ordinaria 2012

23 de marzo de 2012, 0800 horas
Sede: Comision Coordinagdora de Institutos Nacionales de Salud v
Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Presentacion del nuevo Vocal del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias lsmael Cosio
Vitlegas. Toma de Pratesta del Or. Andrés Palomar Lever.

Lista de asistencia y declaracién de! qudrum. Sin comentarios.

Lectura y aprobacién, en su caso, del Orden del Dia. Sin comentarios.

Lectura y aprobacion, en su caso, de Actas de seslones anferiores,

41, Acta de la Segunda Sesion Ordinaria 2012 del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
ismael Cosio Villegas. Sin comentarios.

Modifieacion dei formate para el Informe de Autoevaluacion del Director General, asi como su aplicacion
an Infermes Semestralas. No se presentan impresos los formates, sclo como archives adjuntes en CD.

Informe del seguimienio de acuerdos de sesiones anteriores. informa 18 acuerdos de Sesiones Antgrorgs
cuyo estatus es Atandidos {5 Recomendaciones, 12 de Sesiones Ordinarias y 1 de Sesién Extraordinaria),
También presenta § en proceso de Atencidn {5 Recomendagiones y 3 de Sesiones Ordinarias}.

informe de Autoevaiuacion del Qivector General del 1° de Enero al 31 de Diciembre de 2011,

QOpinidn det Comisario Piblico sobre el Informe de Aufoevaluacion del Director General del 1° de Enero al

- 31 de Diclembre de 2011. Se presentard durante la segion.

informe del Patronato del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismasl Cosio Villegas por sl
periodo del 1 de Enero al 31 de Diclembre de 2011, Se presentara durante la sesion.

Reporte de Avances de lag Acclonas necesarlas para dar cumplimiento al “Acusrdo para Rendiclon de
Cuentas de la Administracion Pabllca Federsl 2006-2012." (Apartado lll, Nurmeral 18.3) Sin comentarios.

irforme Ejecutivo dz! Comité de Control y Desempeiio Institucional (COCQDI).

Acuerdos: Se determinaron un total de diez acuerdos, de ios cuales al finalizar el afio persistieron solamente
cinpo.

identificacion de Sityaciones Criticas. En el perodo se identificaron cuatro situaciones ¢rificas, las cuales
tomaron estatus de acuerdg del Comite.

Quejas y denuncias, Al término del ejercicio 2011 se tuvo un total de 175 quejas y denuncias, de las cuales
34 fueron improcedentes y 3 s tumnaron a Responsabilidad, quedando 138 en proceso, Incidencia por area:
52% en las divarsas dreas de la Direccidn Médica, 32% en tas diversas Subdirecciones que pertenscen ala
Dwrecgitn de Administracién, 10% a los Asuntos Laborales, 2% a la Cireccion General, 2% a servidores
pubiicos de! Grgano Intemo de Conirol, 1% perteneciente a la Direccion de Ensefanza y 1% por casos de
Acoso Sexual,

Incontormidades. Al cierre de 2011 ingreso 1 inconformidad de ia que resultd infundada y se ordend reponer
¢l pracedirniento licitatorip, toda vez que ng infermaron de las causas por l0s que [os licitantes no resultaron
ganadores.
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Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias

(PR E AT 1 . N
* lsmael Cosio Villegas

Al
Primgra Sesion Ordinaria 2012
23 de marzo de 2012, (900 horas
Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales Regionales de Alta Especialidad

Procedimientos Administrativos de Respensabilidades. Al cierre del 2011 se reportaron 17 asuntos, dg 105
cualos 13 derivan de la falta de alencion a las observacionas determinadas por ol Area de Auditoria Interna
del Organo Interno de Control.

Observaciones pendientes de solventar: Al inivio de} periodo se fenia un total de cuarenta y dos
obsarvaciones pendientes, de las cuales veintinueve se solventaron y once se transfirgron al area de
Responsabilidades con Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. Al cierre del ejercicio se reporta
un total de once observaciones pendientes y emitidas todas por Organo Intemo de Contral.

12, Informe resultante de las Auditorias, Examenes y Evaluacién realizados por e Organo Interno de Conirol
del 1° dg Enero al 31 de Diclembre del 2011, Sin comentarios.

13.  Selictud de Acuerdos al Organo de Gobiemo

13.1.
13.2.
13.3.
13.4.
13.5

13.8.

13.7.

13.8.

13.9.
13.10.

13.11.

1312,

13.15,

Solicitud de auforizacién del Programa Anual de Trabajo 2012 dei Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosig Villegas, Sin comentarios.

Solicltud de autorizagién para ejercer el presupuesto para el glercicio Fiscal 2012, Incluyendo
recursos fiscales & Ingreso praplos. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Serviclos para el
Ejerciclo Fiscal 2012. Sin comentarios,

Solicitud de autorizacién def Programa Anual de Inversibn para el Ejercicic Fiscad 2012. Sin
comeniarios.

Solicitud de autorizacion del Programa de Fomento al Ahorro para el Ejercicio Fiscal 2012, Sin
comentarios.

Solicitud de autorizaclon para realizar los tramites necesarips duranie el Ejercicio Fiscal 2012, a
través de la Coordinadora Sectorfal, para obtener ls autorizacion de la Secretaria de Hacionda v
Crédito Pablico para realizar Licitaciones Pablicas Anticipadas para la adquisicion de bienes y
servicios con cargo al presupuests del Ejercicio Fiscal 2013, Sin comentarics.

Solicitud de autorizacién para modificar &l flujo de efectivo 2012 por la capiacién de ingresos
propios excedentes durante el ejerciclo fiscal. Sin comeniarios.

Solicitud de autorizacion para modificar ef Tabulador de Cuotas de Recuperacién para el Ejercicio
Fiscal 2012 del Instituto Naclonal de Enfermedades Respiratorias lsmael Coslo Villegas, su
presentacion ante 1a Secretaria de Hacienda y Crédito Pablico, por conducto de ia Direcclon de
Programacl6n, Organizacion y Presupuesto de la Secretaria de Salud y su aplicacion a partir de fa
fecha que se abtenga la validacidn de estas instancias. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacién para la actualizacion, difuston y aplicacion del Estatuto Orgénico del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villagas. Sin comentarios.

Solicitud de autorizacion del Galendario de Sesiones Qrdinarias 2012 de la Junta de Gobierno del
Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorlas lsmael Cosio Villegas, para el Ejercicio Fiscal
2012, Lafecha de la Primera Sesion Ordinaria es incorrecta, dice 14 de marzo y debe decir 23 de marzo.
Solicitud de autorizacion para la designacion de Servider Poblico del Instituio Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Falta anexar curriculum con fima bajo protesta de
dacir verdad.

Solicitud de autorizacion para la actualizacion, difusién y aplicacion de las Politicas, Bases y
Linsamientos de Adquisiclones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Enfermedades
Respiratorias lsmael Cosio Villeyas conforme a la normatividad vigente, Sin comentarios.

Solicitud de auforizacion para la actualizacton, difusion y aplicacion de jas Pollticas, Bases v
Lingamientos de Obra Pablica y Serviclos Relaclonados con las mismas del Instituto Nacional de
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instituto Nacionat de Enfermedades Respiratorias
lamae! Cosio Villegas

At
Primera Sesion Ordinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09:00 horas
Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales Regionales de Alia Especialiced

Enfermedades Respiraforias Ismael Cosio Villegas conforme a la normatividad vigsmte. Sin
gomeaniaring,

13.14. Solicitud de autorizacién de las Politicas, Bases y Lineamientos Generales para la Recepcion,
Acaptacion, Registro y Contrel de Jas Donaclones en Especie que reciba ¢l Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Isinael Cosio Villegas, asi como su difusion y aplicacion conforme a fa
normatividad vigente. Sin comentarios.

13.15, Solicitud de autorizacion para modificar la estructura para presentar ante las Globalizadoras la
problemética del instituto Naciona! de Enfermedades Reapiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin
comantarias.

Analisis y aprobacién de los informes presentados. Este punto se abordara durante la sesién.
Asuntos Generales.
Resultados del Programa Anual para la Desincorporacion de Bienes Muebles por la delegacion de

atrlbuciones al Director General. Se anexa cuadro de ias acciones llevadas a cabo para la enajenacion de
bienes de acuerde al programa 2041,

. Informe sobre las contrataciones pluranuales autorizadas por el Director General. Reportan

confrataciones plurianuales por un fotal de §$18,740,232.09

+ Cancelacion de cuentas incobrables del 1 de enero al 31 de diclembre de 2011, Reportan un total de

$1,828,331.88 de cuentas incobrables del segunde semestre de 2007 al segundo semestre de 2010,

. Donaciones recibidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011. Se anexa an el CD i3 reiacion de donativos

et Ejercigio Fiscal 2011

. Cumplimiento al Protocole de actividades para la implementacion de acciones de efigiencia en

inmuebies, flotas vehiculares e instalaciones de la Administracion Pablica Federal, Ei Instituto implements
diferantes acciones orientadas al cumplimlento de lo establecido en ¢! Protocalo, la meta para el afio 2011 en
maleria de aherro de energla eléctrica e e INER fue ahorrar un minimo de 5.0% def consumo anual respecto al
aho 2010; sin embargo, se alcanzé un ahorrg del 3.7%.

Medificacién del procedimignta de frabajo social (asignacion de clasificacion sociveconémica a los
paclentes para efectos de page de cuotas de recuperacién). Se anexa procedimiento.

Creacion de plazas para reforzar la platilla Instituclonal, asi coma la contratagion de plazas eventuales a
fin de atender la centingencia de Influenza que se presenta cada aio en ly temporada invernal. Sg soliita
considerar y reconacer el perioda critico de mayor demanda de servicios Inslitutionales y conceder ia
autorizacidn para la contratacian de 56 plazas eventuales en la temporada invernat (diciembre a marzo) de
acuerdo a la distribucion que se adjunta en ta campeta.

Observaciones:

¢« No presentan el Plan de Trabajo del Patronato para el ao 2012.
+ Noanexan Carpeta de Junta de Gobierno en ol D,




México, Distrito Federal a 04 de Abril de 2012,

DGCINS / 76 / 2012

DRA, TERESITA CORDONA VAZQUEZ

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA MANLIEL VELASCO SUAREZ
Presente

Con el objeto de dar seguimiente a los asuntos tratados en ta Primera Sesion Ordinaria 2012 de la Junta de
Gobierno del Instituto Nacicnal a su digno cargo, celebrada ¢l dia 27 de Marzo de 2012, fe informo que el
pleno del Organo de Gabierne adoptd los siguientes acuerdos:

0/01-2012-1. Se autoriza al  Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugfa Manuel Velasco Sudrez 1a
modificacion del formato para el informe anual de autoevalyacion de Ia Directora General y
sus anexos estadisticos; ast como su aplicacion en informes semestrales, conforme a la
normatividad vigente,

0/01-2012-2, Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia vy Neuracirugia Manuel Velasco Sudrez, su
Programa Institucional 2012-2017, conforme a la normatividad vigente,

0/01-2012-3. Se autoriza al Instituto Nacional de Neurologia y Neurpcirugia Manuel Velasco Sudrez, su
Programa Anual de Trabajo 2012, conforme a la normatividad vigente,

Por otro lado, el Instituto Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, deberd dar
seguimiento a las siguientes Recomendaclones del Comisariato al Inferme de Autoevaluacitn
Anual, mismas que adquirieron el cardcter de acuerdos de este drgano colegiado:

RO/01-2012-1. Implementar los mecanismos que garanticen el curmplimiento de los  indicadores
comprometidos en la Matriz de Indicadores de Resultados, particularmente en el de ocupacién
de cuidados intensivos, gue no alcanzo la expectativa,

RO/01-2012-2. Evaluar comjuntamente con e Qrgano Interno de Control el cumplimiento de los
compromiscs pravistos de acuerdo a lo establecido en el Programa Nacional de Reduccidn de
Gasto Publico para el ejercicio 2011.

Le informo que los miembros de la Junta de Gobierno ademas:

1. Aprobaron el Acta de la Segunda Sesidon Ordinaria 2011 celebrada el dia catorce de octubre de 2011 y
el Acta de |a Primera Sesidn Extragrdinaria 2012 celebrada el dia quince de febrero de 2012,




2. Aprobaron el cumplimiento de los Acuerdos identificados con los nimeros 0/02-2011-1, Q/02-2011-2,
0/02:2011-4, Q/02-2011-6, E/01-2012-1, ©-01-2011-7, ©-01-2011-8, E/01-2011-2, RO/02-2011-1,
ROf02-2011-2, ROJ02-2011-3, RQ/02-2011-EF].

3. Corsideraron que los Acuerdes de sesiones anteriores identificados con 10s ndmeros 0Q/02-2011-3,
0/02-2011-5 y RO/02-2011-EF2 se encuentran en proceso de atencion.

4. Aprobaron el Informe de Autoevaluadidn de la Directora General de las actividades realizadas del 1°
de enero al 31 de diciembre de 2011, con las recomendacioncs del Comisario PUblico, mismas que
adquirleron el cardeter te Acuerdos de ia Junta de Gobierno.

Por ofra parte, fe solicito atentamente, girar sus apreciables instrucciones para que en un ptazo no mayor de
quince dias naturales a partir de esta fecha, el proyecto de Acta de la referids Sesién de la Junta de
Gobierno se remila a esta Direecidn General con af proposito de verificar que se encuertre debidamente
elaborada vy que se integre oportunamente en la carpeta de |a slguiente sesion de la Jupin de Gobierno.

Sin mas por &l momento, le envio un cordial saludo.

Atentaments

Dr. Armando Mansilla Olivares
Director General de Coordinacidn de los Institutos
Naciones de Salud y Secretario de la Junta de Gobierno

C.cp Dy, Romeo 5. Redriguer Sudrez.- Titulor de la Comision Coordinadors de Institutos Nacipnales de Salud ¥ Hogpitales de Alta Bspeciaiidad.
Lic. Enriqiie Jogé Garcinl Elzande.- Comisario Piblco Mapietaria dal Inptituto Nacionol de Neurologia ¥ Nautgurugia Manuel Velasco Sudrez.
Dr. Marces Herndntez Gonzalez, Ditectar de Administracdn y Prosecritatio de la Junta e Gobierno del lnstuto Nacionai de Newrslugia ¥
Nevragirugia Manue! Velasco Sudirez,

AMO/MIA/RMO "




Fecha de glasficacion 14 de Ogtubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidag. Instituto Naconal de Neurologia y Neyreorrugla Manuel Velasso LA JUNTA DE GOBIERNO DBEL INSTITUTO
Sudrez NACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEUROCIRUGIA
Reservada: En su tetahdad, con — 013 - foms Otiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL BIA

Peripdo de rsgarva: 3 afios

Fundamonio legal. Ley Federal de Transparenca y Ageeso 8 ‘a Informagion
Publiea Gubernamental Aricutos 13,14, Fraccién Vi y 18 de 'a

Ley de Jos institutos Nacionales de Salud. Articulos 14,15 y 18, Fracciones | 2
Vill. Artfcuin 19, Fraceiones ! a It

Fecha de desciasil’icacién 14 de Ogtubre da 2014

Rubrica y Cargo: Prasagretano

14 DE OCTUBRE DE 2011,

En la Ciudad de México, Distrito Fedaral, siendo 1as nueve haras del dia catorce de octubre del aito dos mil once,
se llevé a cabo la Segunda Sesion Ordinaria de 2011 da Ja Honorable Junis de Gobieme del Insiitulo Nacional de
Neurologia y Neurogirugia Manuel Velasco Sudrez, en la Sala de Juntas de la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, sita en Torre Zafire 1, Periférico Sur N° 4118, primer piso,
Colonia Jardmes del Pedregai, Delegacmn Aivaro Obregén C P. 41800, Méxlcc Distrito Federal, bajo el siguiente

Anee R e meetn e e - ORDEN DEL DA <reereerrermreememoaromoo

e B A A B mw e mm am mm s e = =

1. Listade As;stenma y Declaracion del Guérum, -

2. Lectura y Aprobacidn, en su caso, def Oraen del Dia.- o b s et b 2 =

3. Presentacidn de nuevo vocal del institute Nacional de Neurologia y Neurcmrugia Marnue! Velasco Suarez y
toma de protesta.-----m---or B ALl I T T T TR

4. Lectura y Aprobacién, en su caso, de las Actas de la gesgion ordinaria y extrdordmana ANLETIOres, mmummmmwmm T

5. Informe de Seguimiento de Acuerdos de Sesiones ARLEROres, -eveeems=--

6. Informe de Autoevaluacion de la C. Directora General del Institute Nacional de Neurologis y Neurocvrugid

Manuel Velasco Sudrez, del 1° de enerp al 30 de Junio de 2011
7. Qpinién del Comisario Publico Propletaric sobre el informe de Autoevaluacién de la C. ch.ctora General det
Instituty Naciona! de Neurologla y Neurccirugla Manuel Velasco Suarez, del 1* de enero ai 30 de juniv de
2011 e e e e
8. Presentacion de los Estados Financieros gictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre dg 2010 wrmrwmeavun
9  Informe del Comisario F’ubhco sobre lus Estados Finencieros dictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre
de 2010 —mmmemmecmec s e .
10. Informe Ejecutive del Comité de C‘cmtrol y Desempefio Institucional (COCODI) sobre las attividades
realizadas por e instituto Nacionat de Neurologia y Newrocirugla Manuet Velascn SUBIBZ «--rrr-rercrrrarraceeunaas
1. Analisis y aprobacion, en sy case, de los informes presenlados ------------
12. Solivitud ¢e Acuerdos al Organo de GoDIRIMQ, —-rrr-—rremrrxesrecsmsamsos s mnrms s emms 2ss e mmn ascenone
12.1. Bolicitud de autorizacion del Anieprovecto de Presupuesta para el Ejercicio Fuscal 2012 del Instituto
Nacional de Meurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudfirez, por un monto de §657'473.982
(Seiscientos cincusnta y siete millones cuatrocientos setenta v tres mil noveeientos noventa y dos
pesos /00 M.N.). GUaEEEELEEE PP PRLEEEEET DRI e
12.2. Soligitud de autorizacion para modlflcar el Tabulador de Cuotas de Recuperacidn pasa el Ejercicio Fiscal
2012 detf Institute Nacional de Neurclogia y Neurogirugla Manuet Velasce Sulrez. su presentacion
ante la Secretarla de Havlenda y Crédito Pablico y su aplicacién en 2012 a partir de !a fecha que 58
obtenga la auterizacién de dicha Secretarfa.---------

e o e = e

12.3. Sclicitud de autorizacion del Tabulador de Tarifas Referenciales derivatas del Acuerdo General de
colaboracion para el intercambic de servicios con el IMSS, ISS8TE vy Servicios de Salud Estatales.-

12.4. Solicitud de autorizacion para realizar adecusciores presupuestanas internas y externas entre cap!tulos
y partidas de gasto durante ef Ejercicio Fiseal 2012, eeon- R R T e e R T R PE P

12.6. Solucntud para la actualizacion y registro del Estatuto Orgémco del Instituto Nac:unai de Neuro.og{a y
Neurocirugia Manug! Velasoo Sulirez, -omes-s-semeeaiecaans b o s e e s s

1, ABUNEOB GBIl B mem e e et bt e = 1 4 2 2 < e b e
13.1. Convenios Nacionales e internac:onales suscrites por el Institutc Nacional de Neurologla ¥
Neurocirugis Manuel VElasco SUATEE s mr-rnrvmrurm s misis i oo e e e e s e st am e

13.2  Informe de las donagiones recibidas del periodo del 12 de enero al 30 de | Junm de 2011 --me-emmcmmeen e
13.3. Presiones de Gasta.—----—- - vueorane ] “vauees
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1 Llsta de Asistencia y Declaracion del Quorum. . Tmenm R e
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Fucha de clasificocian 14 de Ocluore ge 2011 ACTA DE LA SEGUNDA BESION ORDINARIA DE

Enlidad: Institulo Nacional de Neurologia y Newocirugia Manus! Vetasco LA JUNTA DE GOBIERNG OEL INSTITUTO
Sudrex ] ‘ NACIONAL DE NEURQLOGIA Y NEURGCIRUGIA
Reservada’ En su totalidad, con ~013 . fgjas Gtles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DiA
Perlodo de reserva: 3 afos 14 DE OCTUBRE DE 2011

Fundamento legal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacign
Piblica Gubemamental. Articulos 13,14, Fraccidn vl y 16 de la

Ley de log institilos Nacronales de Salud, Articylos 14,15 y 16, Fracciones | g
Wilk, Anticalo 19, Fraceiones | a lll

Fecha de desclasificecidn 14 de Outubre de 2014

Rubrics y Torga: Prosecrotang

- e ST

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suarez, Titular de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales de Alta Especiafidad, en su calidad de Presidente Suplente de Ia Juntz de Gobierno en el Instituto
Nacionat de Neurologia y Neurocirugla Manuel Velasco Budrez, constatd Ia existencia de Quérum requerido para
sesionar, al encontrarse presentes, en su calidad de Vocales Propietarios el Dr. Julio Sotelo Morales, Dra.
Alessandre Camevale Cantoni, Dra. Marla Elena Medina Mora leaza y como Vocal Suplente el Dr. Manuel Ramiro
Hemandez: como representante del secter educativo fa Dra. Gloria Soberén Chavez, como Presidents del
Patronato la Lic. Rosaura Longeria Andrade de Henkal como Representante Suplenle de fa Secretarla de
Hacienda y Crédito Publico el Lic. Carlos Juan Aguilera Flores; come Comisario Publico Suplente al L.C. Carlos
Ruiz de Esparza Cervera; como Prosecretario de la Junta de Gobierno el Dr. Marcos Hernandez Gonzalez; como
invitado de |a Direccidn General de Programacion, Organizacion y Presupussto de ia Secretarla de Salug el Mtro.
Arturo Ordéflez Martinez; comp invitadas de la Junta de Gobierno fa Lic. Ménica Zendejas Angeles, Directora de
Caordinacion de la Direccién General de Coordinacion de institutos Nacionales de Seiud v 1a Dra. Teresita Corona
Vézquez, Directora Ganeral dul Institute Nacional de Neurclogla y Neurocirugia Manugl VEIasco SUarez, --veeessmes -
Ef Dr. Romeo S. Rodriguez Sudrez sefialé que al no encontrarse presente en gse momento el Secretario de la
Junta de Gobierno Dr. Armando Mansilla Olivares, conforme a normatividad propuso la designacion de la Lic.
Ménica Zendejas Angeies como Secretaria de la Junta de Gobiemo para efectos da la presente sesion, con el
proposito de poder regularizar v formalizar los acuerdos que se adopten, sometiendo & consideracion esta
propuesta que fue aprobada por ia totalidad de los miembros de fa Junta de Gobiemo pasando al siguiente punto.--

2. Lectura y Aprobacion, en su caso, del Qrden del Dia,--—-

Se aprueba,----—

[ —— " ————

3.- Presentacion de nuevo vocal del Instituto Nacional de Nsurologia y Neurocirugia Manue! Velasco
Sudrez y toma de protesta, -

- r——————- ——

El Dr. Romeo Sergio Redriguez Sudrez presentd al Dr. Alberio Lifshitz Guinzberg, como nuevo Vocal de esta H.
Junta de Gobterne del institule Naclonal de Neurologia y Neurocirugla Manuel Velaser Sudrez, mismo que fue
designade el 12 de agoste de 2011 por el Secretario de Salud y Presidenie de la Junta de Gaobierno Dr. José Angasl
Cordova Villulabos, asistiendo 2 esta sesion en su representacion como Vocal Suplente el Dr. Manuel Ramiro
Hernandez. - --- et

4. Lectura y Aprobacion, en su caso, de las Actas de las sesiones ordinaria y extraordinaria anterioreg.----

Al haber sido distribuidaz y firmadas con aﬁticlpacién por tos miembros de fa Junta de Gobierno, las actas de ia
Primera Sesidn Ordinaria y de la Primera Sesion Extraordinaria 2011, se dispenso su lectura y se dieron por
2probadas, pasando al siguiente punto de! Ordsn del Dia. :

Se aprueba . e e i 4 e s i R

[ B i e e e e o i T R T A e e e

5.« Informe de Begulmiento de Acuerdos de 3esiones Anteriores. - s oo e

En uso de ia palabra, la Dra. Teresita Corona Vazquez presents los Acuerdos de la Honorable Junta de Gobismao ¥
tas Recomendaciones del Comisariato que adquirieron el caracter de acuerdos adoptados gn sesiones anteriores,
tanto conciuidos como los gue se encuentran &n procese, dando lecturs a las acciones de seguimiento de dstos
uitimos. (El texte completo de todos los acuerdos v su seguimients, se incorpora en a presente Acta como anaxo
No. 1),

JUNTA DE GOBIERND 0O-02/2041 2z




Fecha de clasificacion: 14 de Oclubre te 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entdad: Ingtitute Nacionai de Newoiogiu y Medrceirugis Manuel Vslasco LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO
Supiez NACKINAL DE NEUROLDGIA Y NEUROCIRUGIA
Reservada: £n su tofalidad. con ~ 013 - fojas dtiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Perinde de reserva: 3 afos 14 DE OCTUBRE DE 2(11.

Fundamenic lagal: Ley Fedaral de Transparencia y Aceaso a la Informacitn
Pablica Gubernamantal. Articulos 13,14, Fraceion Viy 16 do |a

Ley de iou Institutos Nacionales ce Satud, Articulos 14,15 y 16, Fraceionas | a
Viit, Articulo 19, Fracciones | a i,

Fecha da dosclasificacion: 14 de Detubre do 2014

Rubrica y Cargo: Arosecretaria

T I T 0. P B S T R s T T s T T T ol PP P T oy e 1Y LA S

En uso de ia palabra, el L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera sefaio que el acuerdo O-01/2011-08 que se esta
presentando como concluido, quede en proceso hasta gue se informe la totalidad de los movimientos que se tienen
que llevar a cabo durante ef afo 2011 y con relacion a los acusrdos RO-01/2011-02, ROW01/2011-03, RO-01/2011-
04, RO-D1/2014-08 y E-01/2011-01 sefalados en procesc se den por atendisos debido al avance que estd
presentando la INSItUGIAN €1 @808 ACUBIHIOS. ~mrsre s creacermmre v oo oo s e e

PO e e e e e e e e e e e e e e i o o e e 7 P13 M 3T L = o7 = 8 0 2 okt B b Mmoo s = = e ke m e 0 2 e o 2 i PP B9 7 Pl PR R 1 B P8

6.- Informe de Autoevaluagion de la C. Directora Gensral de! Instituto Naclonal de Neurclogia y
Neurocirugia Manue! Vetasco Suarez del 1° de ensro al 30 de Junio de 2071« ——em-mrmoeemmeremmeeroar e

En uso de la palabra la Dra. Teresita Corona Vazquez presenté el Informe de Autoevaluacion de la Direceion
General. (El texto completo del Informe se Incorpora en la presente Acta GOMO ANEXO NP 2).-xee-mvesemsmssmsammnnmcrans
El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Sudrez agradecid a la Dra. Teresita Corgna Vazquez la presentacion de su
informe. solicitande a los asistentes su participacién con preguntas © comentarios scbre et Informe presentado, -----
El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Sudrez, ai no haber mas comentarios dio paso al siguiente punto del Orden det
] R bt =1 = 12 1 S = AR e el e e e R 0 P B e s s b b 0 e

7.- Opinidn del Comisario Publice Propietarlo sobre el Informe de Autoevaluacion de la C. Directora
General del Instituto Naciona! de Neuralogia y Neurocirugia Manuel Velasco Susrez, del 1° de snero al 30
de juntio de 2071.-encrremeenen - e e £ e e b e

ARmEEe B B e 1 e 2 R ok e A e e g e T T U e e e -

Ei Dr. Romeo Sergio Rodriguez Suérez solicité al L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera, Comisario Péblico
Suplente, presentar Ja Opinlon scbre gl Informe de Autoevaluacion. (Bl texto se incorpota en la presente acta como
anexo Ng. 3). e T N e e s 7 v MMy e e e 3 9 AT R = et o [ —
EV_C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera sefiald gue confarme a las atribuciones que por ley corresponden presenta
a |a Hongrable Junta de Goblerno la Opinion de los Comisarigs Fublicos sobre &l Informe de Autoevaluacian de fa
C. Direclora Generat dsl Instituto Nacional de Neuralogia y Neurocirugla Manuel Velasco Suarez del periodo del 19
de enero al 30 de junio del 2011, destacando las siguientes conclusiones y recomendacionas. « - ---—-wewweroanmr

Conclusiones:«---- B TR — -
Con base en el Informe presentado por 1a Directora General, se puede decir que al primer semestre del afig, el
Instituto llevd a cabo sus actividades en apego a los abjetivos, estrategias, lineas de accion y metas previstas en et
Programa Anual de Trabajo 2011, logrando en varios aspectos mejorar lo alsanzado en el mismo perfodo del ario
anterior y avanzar en €l cumplimiento de las metas comprometidas para todo €l B0, ~remermremermmmammmcms <o camamnsreen

= S et et e T T R L4 17l it e o U T P b M = e

Por lo anteriormente mencionado se someten a fa consideracion de este Cuerpo Colegiado las siguientes
eyl Ly L R R —— -
1. Presentar en los infarmes de autoevaiuacién de manera separada, los proyectos y publicaciones que desarrollan
los investigadores con plaza y el personal que apoya esa actividad (mandos medios y/o MEdIees).—--mmwemwreeeeenn

2. Establecer las acciones especificas que permitan cumpiir sl cierre de! ejsreicio con los indicadores de fa Matriz
de Indicadores para Resultados, que al primer semestre no alcanzaron al cCOmMpramiso astablegito. e mwmmm-cm-memm-

AT M s e e S Rl e - W ———— e e —E v —————
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Fecha de clasificacion. 14 da Octubre des 2014 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entidad. Ihutituto Naciohal ge Neurdlogie y Newrocirugia Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBIERNG DEL  INSTITUTO
Buaraz ) NACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEURQCIRUGIA
Reservacy' En su tepfalidad, con - 013 - fojas dfiles MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA FL DIA
Pariode de roserva 3 anps 14 DE COTUBKE DE 2011,

Fyndamanio legal Ley Federal de Transparencia y Accesc a la Informacion
Puiblica Guberramental. Atliculos 13,14, Fraceion Viy 16 ds ls

Lay de los Inshiutos Naocionales de Salud, Articulos 44,16 v 16, Fracclones | a
Vil Artizulo 18, Fracciongs | a HI,

Fecha de desclasificacién: 14 de Oclubre de 2014

Rubricy y Cargo: Prasecretanoc

Por lo anterior, solicitd a esta Junta de Gobiemoe gue se tomen como acuerdos las recomendaciones antes
MENCIONAUTAS vk are e e cm v s o oot o s e o i it

B o T T 3 Y 8 i o e e e B e 0t e e e o - B T TR -

£l Dr. Romeo Sergic Rodriguez Sudrez puso a consideracién de los miembros de la Junta de Gobierno (as
recomendaciones de los Comisarios Publlcos para gue se fomen como acusrdos, a lo que votaron a favor. - s v-

e -mu —_ (R —

Se aprueba i i e 8 e e e e e e A e 8

— fa - o ———

8.- Presentacion de los Estados Financleros dictarnmados dgl 1° de Enero al 31 de d[ciambre de 2010, —-----
E! Dr Romee Sergm Rodriguez Suarez solicité a la Dra. Teresita Corona Vazquez proceder ¢on este punto. (Ei
texto completo se incorpara en la presente Atta comgo anexo No. 4). Al ne haber comentarios, 2 continuacion paséd
at mguuente punto del Orden del Dig. - cmmrmem om0 i it b e o

- lnforme del Comisario Phblico sobre fos estados financieros dictaminados del 1?7 de enere al 31 de
dlciembm de 2010, --enens- -

-

El Dr. Romee Sergio Rodriguez Suérez solicité al L.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera, Comisario Publico
Suplente, presentar el informe sobre los Estados Financieros Dictaminados. (El texto se incorpora en fa prosentg
Acta como anexo §), -

e

ElL.C. Carlos Ruiz de Esparza Cervera destaco lo mgumnta : -

..............

Comentarios ; ——- i i e 2 1 e 0 P AR b e ke B et
Escribir los comentarlos...

Por lo expresadg anteriormente, se someten a consideracion de esta Junta de Gobierno las siguientes
recomendaciones: mern e o e
1. Dar cumpumzen!c a la Norma para el Registro Comable de log Subsidios y Transferencias Corrientes y las
Aportaciones de Capial en ¢l Seclor Paraesiatal (NEIFGSP 003), con et objeto de presentar ddecuadamsnte la
informacidn financiera del [nstituto. mae s ans rrcnn
2. Verificar conjuntamente con el Organo Intermo de Control el cumplimlento normativo sobre:
- Los compromisos pendientes de page al cierre dal ejercicio 2010 en apeqo a o establecido en los articulos
122 y 123 del Reglamento de la Ley Federal de Fresupuesto y Raspensabllidad Hacendaria, -—-—r—r= sww--u

- la autorizaclén de la modificacion del flujo de efectivo 2011 por parte de la SHCP, de los recursos
pandientes de ministrar por la Tesoreria de la Federacién al 31 de diciembre de 2010.
Conclusiones: Con base en el dictamen emitido por el auditor externe y fomando en consideracion los comentarios
vertidos en el Informe, no existe inconveniente para que esta Junta de Gobieno apruebe los estados financiercs
del instituto Nacional de Neurolngla y Neuroeirugia Manuel Velasco Sudrez, con cifras al 31 de diclembre de 2010,
solicitando que se adopten como acuerdos Jas recomendacionss emitigas. --w--— -

El Dr. Romeo Sergio Rodriguez Sudrez puso a consideracion de los miembros de la Junta de Gobiemo el Informe
respecto a los Estados Financieros presentade en el punto 8 det orden del Dia, Al no haber comentarios, se
aprobaron l0s eslados financieros, con las recomendaciones vertidas por el Comisario Publico, las cuales se
adoptaron como Acuerdps, ¥ se pasd 2l siguiente punto.-
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Fecha de elgsilignsion: 14 dis Octubre ge 2071 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Entigad, Institpio Waional de MNewrolpgia ¥ Newoeirugla Manuel Velasco LA JUNTA DE GOBICRNO DEL INSTITUTO
Swdrez ‘ o MACIONAL DE NEURQLOGIA ¥ NEUROCIRUGIA
Reservawa: En sy totalitad, con - 13 - fojas Glies MANUEL VELASCD SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Periodo du reserva: 3 afgs 14 DE QCTUBRE DE 2611

Fundamento lagal Ley Federal de Transparaneia y Acceso o la Informacicn
Bublice Gubernumenial. Adiculos 13,14, Fraceidn iy 10 da la

Ley de lea Institutps Masionalos de Salg, Aticuios 16,16 y 18, Fracoiones | a
VIR, Artisulg 18, Fracgipgnes | g il

Focha de desclasificacidn. 44 do Qotubra de 2014

Rubrica y Casgo Progacrefarie

10.- tnforme Ejesutlw tel Comité de Conirol y Desempenn Institucional (COCGD!) sobre las actw:dadﬂs
realizadas por ¢} Instituto Nacional de Nuuroiogla ¥ Neumcarug;a Manuel Velasco Suarez.-- s emomannan

=] Dr Rameo Sergio Rodriouez Suarez sol:mté a la Dra. Teresrt.a Corona Vazquer procednr Gon aste pun!u (iz!
texto compleio se incerpora en la presente Acta como anexe No. ). Al no haber comentarlos, los miembros de la
Junta de Gobierng se diaron por enterados y se pasd al siguiente punto del Orden del D . -—-srree e conememmmsmoeneme

L b LT L LT L T LT T R e e S,

11.« Analisis ¥ aprobacién, en su caso, de los Informes prasentados.--- T L Bt i = e o

El Dr. Rumpo Sargie Rodrlqucz Suérez sametid a mnsnderaclﬁn da Ios miembms de la Junta de Goblemo del
institutc Nacional de Neuralegia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, ia aprobacion de lps informes presentados
considerando las recomandaciones y sugerencias vertidas por log Comisarios Publicos y demas miembros de la
Junta de Gaoblerne, los cuales fueron aprobados en su totalidad. Al ng haber comentarios adlcionaies 5€ pa&o al
siguiente punto del Orden del Dig.-ewemeen R e b s i

.

12.- Halicitud de Acuerdas al Organo de Gublernn (EI texto completo de las solicltudes de gouerdo ge
Incsrperun 81 & presente Acta COmO BREXE N 7). rmurr e i et e e e s e

N e R N T N R R S B AP = = T W R R e = S b e

12 1. Solicitud de autorizacion del Anteproyecto de Fresupuesto para el Bjercicio Flscal 2012 del Insthuto
Nacional de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velagco Sudrez, por un montc de 3657'473,092

{Seiscientos cincuenta y siste milrones cuatracientos getenta y tres mil novecientos noventa y dos

peses /OOM.N .} e e e e —

122,  Solicitud de autﬂr:zamén para medlf icar FI Tabulador de uuotas de Recuperacion para el E’-‘jermcm
Figgcal 2012 del instituto Nocional de Neurologla y Newrocirugla Manuel Velases Buérez, su
presentacion ante la Secretarla de Hagienda y Crédito Publico y su aplicacidn en 2012 a partir de |a

fecha que se abtenga [a autorizacion de dicha SeCralaria. e rxrmmrmrsne: st rmeuseena s srsmn s ommmammen s

El L.C. Carios Ruiz de Esparza Gervera comenté que al igual que en otros Institutos es importante sefalar que
derivado de 1a base legal que 3¢ esta presentande que as el articule 58 fraccidn il de la ley Federal de las
Entidades Parasstatales, que establece que es facultad indelegable de los miembros de la Junta de Gobierna
aprobar los programas-presupuesto; y derivado de ahl tas adecuaciones presupuestales, se sefala qus antes de
tener la aprobacién de las adecunclones presupuestales se debe contar ¢on la aprobacion de ios miembras de g
Junta de Gobierno asi e como esta establecido en la Ley y esa es |a posiclon del comisaristo por lo gus se
somete a consideracion, pero sl los miembros de |z Junta de Gabiernﬂ t|enen a blun aprobarle en los #rminos
presertades seria una decisidn partiCUlar. - cmm e cee s naea e

T o TR L R 1 A M = A e e e e R R R 4 ke e e mm e e mmm e A s an » T L L L L LT T e —————

13.- Asuntos Generales B D e G LTt = TP URME
El Dr Rameo Sergio Rudrfguez buérez solicitd a la Dra. Teresita Corona Vazquez pruceder a eomentar aste
punte. (El texto completo se incarpara en la presente Acta como anexa Na. 8) mrme=s--rrarsrrarscimar s imcsssnam e
13.1. Convenios Nacionales e Intemacionales suscritos por el Instituto Nacional de Neurologla y Neuroc!rugla
Marual VBlasoe SUAISE. - -rrmvmerv i et e s e v e e e I
13.2. Informe de las donaciones reubldas del penodo del 1° de enero al 30 de junio de 201 1.»----‘----------»-----------
133 PrESiONEs 08 Basl0 o vmrm e omme o s i e b < AR £ 4 4ot D <2 ame e

Sobre Ias presnones de gasto a! L (, Carlos Rulz de Esparza Cervera comenté que ka Institugisdn esty manafestando
tener la pecesidad ai cierre del ejercicio de 16.7 millones de pesos, por lo que es importante haaer las gestiones
directamente con la Direccidn General de Programacion, ©rganizactén y Presupuesta para que se puadan registrar
las cifras y ver [a manera e obtener el recurso o antes posible y no esperar hasta finales de diciembre, esto jes da
la vehtaja a lag instiluciones para poder aplicar el recurso acorde a las fechas de cierre det ej(.rCICIU B

PPV N e P L s e M A B R e b e
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Fechy ge clasificacion. 14 ge Ogiubre de 2014 ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE

Enlidad: nstitulp Nasionai da Naurologia y Newocirugia Menuzl Vaelaseo LA JUNTA DE GOBIERNQ DEL INSTITUTO
Sudrez NACIONAL DE NEUHOLOGIA ¥ NEURDCIRUGIA
Reservada: €n au totalioad, con — 013 - toas Oliles MAMUEL VELASCD SUAREZ CELEDRADA FL DIA
Pariodn de reserya, 3 afos 14 DE CCTUBRE DE 2011

Fundamanio legal L.ey Feceral de Transparencia y Actose a la informavien
Publica Gubsrnamentai. Artlculns 13,14, Fraccion Vi y 16 de |z

Lay de los Institllos Nacipnates ge Satud, Artlculns 14,15 v 18, Fractiones | @
VIll, Artigulo 18, Fracciones | a i,

Focha de desclasificacion: 14 de Qctubre de 2014

Rupriga y Cargo: Prosuseretano

El Or. Romao Sergm Rodriguez Suarez sefiald que los tres Asuntos Generalss son de cardcter informatwn por lo
que los miembros del Organo de Gabierno se dieron por anterados, «------—

- [ LT L TS s T el b L T e P PR PR

Enia presente reunion gl pleno de la Junta de Gobierno adepto los slgu:entes acuerdos meremanaees e
0/02-2011-1. Se designa a la Lix, Meénica Zendejas Angeles coma Secretarld de Ia Juntd de Gub:erno para
afectos de 1a prespnte BB, — e e e n e R e R A R S = 3 e R TRy A R A R s 18 8 7 A
0/02-2011-2. Se autonza al Instituto Nacmna! de Neurofogla y Neuroc,rrugfa Manuel Velagsco Suédrez, sl
Anteproyesto de Presupuesto para el gjercicio fiscal 2012, por un importe de $867°473,992 pesos, que incorpora
recursos ﬂscales ¥ proplos, conforme a fa nofmatividad ulgente.---~---------—~—--—--n-------—-—-------.-w--------~~~--~-»-~----»-—
0/02- 2011 3. Se autoriza al Insntuto Nacional de Neumlog[a y Neurocirugla Manuel Velasco Sudrez, para modificar
el Tabyiador de Cuotas de Recuperacién para e Ejercicio Fiscal 2012, su presentacién ante la Secretaria de
Hagienda y Crédito Pablico y su aplivacién en 2012 a parlir de la fecha en que se obtenga 1a autorizacion du, dicha
Secretaria, conforme a la normatividad vigente,
Q/02-2011- 4 Se autoriza al Instituto Nacipnal de Newrologla v Neurocwugla Manue] Velasco Suarez, el Tabulador
de Tarifas Referenciales que forma parte del Acuerdo General de Colaboracion para el Intercambio de Servicios
con el IM8S, ISSSTE y Servicios de Salud Estatales, con los Hospitales Regionales de Alta Especiaiidad, los
Institutos Naclonales de Salud y los Hospitales Federales de Referencia; s& informe a la Secretaria de Hamenda y
Crédlto Publico, a través de la Coordinadora de Sector, conforme a la normatividad vigente, -smrrs-ressreme-

For atro lado ot Instltuto Nacmna[ de Neurologla y Neurocirugia Manuel Ve[asco Suérez deberd dar segulmlento a
las siguientes Recomendaciones del Commanato al lnfnrme de Autosvaluacion, mismas que adqmruemn (]
caracter de acuerdos de este érgano COIBGIATD: -~ - r-mrrm s me eots v am e A R e e e
RO/02 2011 1. Presentar en |05 subsesuentes mformes de autoevaluacion de manera separada los proyecios y
publicaciones gue desarrpllan los investigadores con plaza y el pc.r-;onal que apnya esa actividad (mandas medios
vio médicos). - e et e mr cmaw AR v ae T —————————— e
RO/02-2011-2. Establecer las acciones aspaclﬂcas que parmitan cumplir al ciere del ajarmcm con los indicadores
de la Matriz de Indicadores para Resuitados, que al primer semestre no alcanzaron & semportamiento
estabiestdo. - B R 18 B 4 e T T Y = % A TR B A Y R P kR o e e b e e e =

------------------------ e ——— ——— M- e R e B P b B e B e

Se informé gue los miembros de la Junta de Gobiamno adenzés~-~-----—---—--------------n--«-------------—~v---~-~-~ ------------
1. Tomaran cono;:nmento de la destgnamén del Dr. Alberto Lifshitz Gumzberg como vocal de fa Junta de Gobierne
del instituto Nactonal de Neuroiog!a y Neurocirugfa Manuel Velasco Sudrez, en sustitucion del Dr. Luis Rubio
Frenjberg .............. [ WM S 2 R = e e A A h e 4 AR 9m e S
2. Aprobaron el Acta de Ja Primera Sesion Ordinaria 2011 celebrada = vemndos de marzo de 2011y dela anera
Sesidn Extracrdinaria 2011 celebrada el dia cinco de ju!m de 2011 T
3. Aprobaron el Informe de Autoevaluacion de la DirPctora General de las actnndades reallzadas del 1° de enero al
30 de julio de 2011, con las recemendaciones del Comisario Publico, mismas gue adquirisron el caracter de
Acuerdas de la Junta de Goblerng, -«w--rrmme e P Yoo e e e e e
4. Aprobaron los Estados Fmancseros chtammados del 1° de enerc al 31 de dlcaembre de 2010, con las
recomendaciones del Comisario Publico, mismas que adquirieron &l caricter de Acuerdos de la Juntz de

----- - B L L LT L T e
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Fecha de clasificacidn: 14 ge Octubra g 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION GRIINARIA DE

Entidag: Institule Nacional de Neuroiogla y Nevrogiregia Manugl Velssco LA JUNTA DE GOBIERNG DEL INSTITUTO
Budraz MACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEUROCIRUGIA
Raservada: Ea su tolahaad, con - 013 - fojag dlies MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA EL DIA
Petiode do resarva’ 3 ahos 14 DE OCTUBRE DE 2014

Fundamento legal Ley Fadersi de Tramsparoncia y Acceso 8 la Infermaaion
Publca Gubarmgmantal. Articulos 13,14, Fraccion Vi y 16 de |y

Ley oe ios Ingtitutos Nuciensles de Salud, Articulos 14,16 y 16. Fracelones | a
VI Articulg 18, Fracciones ! o i

Fecha de destlasificacion: 14 ge Octubre de 2014

Ribrica y Cargo Rrosecretario

Gobierng. p— ]
5. Tomaran conacimiento del Informe del Comité de Control y Desempefio Institucional del periodo enero-junio de
2011.- DR -

8. Aprobaron el cumplimiento de los Acuerdes identificados con los ntimeros O-01/2011-01, O-01/2011-02, O-
01/2011-03, 0-01/2011-04, Q-C1/2011-05, ©-01/2011-08, ©-01/2011-09, O-D1/2011-10, Q-01/2011-11, O-01/2011-
12, 0-01/2010-07, 0-01/2010-08, ©-02/2010-03, ©-02/2010-06, RO-02/2010-04, RO-02/2010-EF2, RO-04/2011-
01, RO-01/2011-02, RO-01-2011-03, RO-01-2011-04, RO-01-2011-05 y BE-01/2011-01.

£t Dr. Romeo Serglo Rodriguez Sudrez en su calidad de Presiderte Suplente de la Junta de Gobierno, &l no haber
mas comentarios ni asunios por desahogar, agradecio a nombre del Secretario de Salud v Presidente de la Junta
de Gobieme, Salomoén Chertoiivskl Woldenberg, la asistencia, intervencién y participacion de los miembros de la
H. Junta de Gobierno y dio por terminada la sesién siendo las diez horas del dia de su micio. Firman ia presente al

margen y al calce, quienes 2 ella asistieron y quisieron Nacer . mrer e mu s e eee e e et
PRESIDENTE SURPLENTE DE LA H, JUNT{A DE VOCAL PROPIETARIO DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNO Y TITULAR DE LA COMISION GOBIERNO

COORDINADORA DE INSTITUTOS
NACIONALES DE SALUD Y HOSPITALES DE
ALTA ESPECIALIDAD.

DR. ROMEO SERGIO RODRIGUEZ SUAREZ DR. JULIO SOTELD MORALES
VOCAL PROPIETARIA DE LA H. JUNTA DE VOCAL PROPIETARIA DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNG GORBIERNO

JUNTA DE GOBIERNG 00212014 7




Fecha da ciasiicagion: 14 de Oclubre de 2011

Entidag: tnsblulo Wacignal de Neaurolagla v Meurscirugia #anusl Valasco

Sudrez
Regervaga. En su totalidad, con - 013 - tojas gtilea
Periode de resorva’ 3 anos

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORMDINARIA DE
LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO
MAQIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEURQCIRLGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ? CELEBRADA EL DIA
t4 DE OCTUBRE DE 2011

Fundamenlo legal. Ley Federal de Transparéncia y Acceso a la Infarmacion

Pubiica Guizarnamantal. Adicules 13,14, Frageion Vly 16 de 1a

Loy dg los Inslitulps Nacionales ge Salud. Artfeulps 14,15 y 16, Fracgioros ( a

VIlI, Artieule 18, Fracciones 1 alll
Fechia de dostlasificacidn: 14 de Octuore de 2014
RObrica v Carge Prosecretano

DRA, ALESSAMDRA CARNEVALE CANTONI

VOQCAL BUPLENTE DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNG

DRA. MARIA ELENA MEDINA-MORA ICAZA

REPRESENTANTE PROPIETARIA DEL
SECTOR EDUCATIVO Y COORDINADORA DE
ESTUDIOS DE POSGRADO. U.N.AM.

DR, MANUEL RAMIRQ HERNANDEZ

PRESIDENTE DEL PATRONATO DEL
INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y

NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ,

DRA. GLORIA SOBERON CHAVEZ

COMISARIO PUBLICO SUPLENTE EN EL
INSTITUTO NACIONAL DE NEURQLOGIA Y
NEUROCIRLIGIA MANUEL VELASCO SUAREZ.

LIC. ROSAURA LONGORIA ANDRADE DE
HENKEL

REPRESENTANTE SUPLENTE Y DIRECTOR
DEL AREA EN EL SECTOR SALUD Y
SEGURIDAD SOCIAL DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

1..C. CARLOS RUIZ DE ESPARZA CERVERA

JUNTA DE GOBIERNO ©-02/2011




Facha de alasficacion. 14 de Qctubre da 2011

Entidad: inglitite Naclonal de Maurologia y Neurpgirugia Manugl Velaseo

Suorex
Reservada: En su totaiidad, son - 013 - fujas Otiles
Parigte db raserva: 3 ancs

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE
LA JUNTA DE GOBIERNC DEL  INSTOUTO
NACIONAL DE NEUROLOGHIA ¥ NEUROCIRUGIA
MANUEL VELASCO SUAREZ CELEBRADA Et DIA
14 DE DCTUBRE DE 2(11.

Fundamento legsl. Ley Federat de Transparenciu y Acceso a la Informagion

Publica Gubernamental Articulos 13,14, Fraceior Vi y 16 de la

Ley da jog Institutos Macionales de Salwy, Artieuios 14,15 ¥ 16, Fractiones | u

VI, Articulg 18, Fracciones | a i
Fuagha ae desclasibicaciéon: 14 ge Qclubre de 2044
Ribrica y Curgo: Prosecretario

LIC. CARLOS JUAN AGUILERA FLORES

SECRETARIA DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO
DEL INSTITUTO NAGIQNAL DE NEUROLOGIA
Y NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO
SUAREZ Y DIRECTORA DE COORDINACION
DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

INVITADO SUPLENTE DE LA DIRECCION
GENERAL DE PROGRAMACION,
ORGANIZAGION Y PRESUPUESTO DE LA
SECRETARIA DE SALUD.

LIC. MONICA ZENDEJAS ANGELES

PROSECRETARIO DE LA H. JUNTA DE
GOBIERNO DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGIA Y NEUROCIRUGIA MANUEL
VELASCO SUAREZ Y DIRECTOR DE
ADNMINISTRACION.

MTRO. ARTURO ORDONEZ MARTINEZ

INVITADA Y DIRECTORA GENERAL DEL
INSTITUTO NACIONAL DE NEUROLOGIA Y
NEUROCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ.

DR. MARCOS HERNANDEZ GONZALEZ

DRA. TERESITA CORONA VAZQUEZ

SINTEXTO

JUNTA DE GDBIERNQO 0-02/2011




México, Distrito Federal a 22 de Febrero de 2012.

Dr. Armangdo Mansilia Glivares

Secretario de 1a Junta de Gahierno del

Instituto Nacional de Nutricién Salvador Zubirdn
Presente

En mi cardcter de Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y
Nutricidn Salvador Zublran, me permiito invitarlo a la Primera Sesion Ordinaria de este Instituto, 1a
cual se llevard a cabo el préximo 01 de marzo de 2012 a las 09:00 horas, en la Sala de Juntas de
la Comisién Coordinadora de ios Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad
ubicada en Periférico Sur N® 4118, Torre Zafira I, Primer Piso, Col. Jardines del Pedregal, Del.
Alvara Obregon, México, D.F., C.P, 01900,

Para tal propdsito adjunto a la presente CONV O CAT ORI A la carpeta que contiene [a
decumeantacidn de la gesidn v el Orden del Dfa,

Cabe sefialar que su presenda es indispensable para 2l buen fin de esta sesldn,

Me es grata la oportunidad de enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Salamon Chertorivski Woldenberg
Secretarlo de Salud vy Presidente de fa Junta de Gobierno el
Instituto Nacional de Clencias Médicas y Nutricién Salvador Zubirdn,




B MANUAL DE PROGEDIMIENTOS Codigo:
CALLIY DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE DGCINS
R INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Procedimiento para la realizacioén de Sesiones Extraordinarias de Version A

Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud. Hoja 1 de 12

2. PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE SESIONES EXTRAORDINARIAS DE JUNTA
DE GOBIERNO DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Codigor

SATUD : DIRECCI&N GENERAL DE COORDINACION DE DGCINS
D INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD

Procedimiento para ia realizacion de Sesiones Extracrdinarias de Version A

Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud. Hoja 2 de 12

1.0 Propdsito

1.1 Coordinar la logistica de las Sesiones Extraordinarias de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud, a efecto de garantizar el pleno desarrollo de las reuniones donde los
cuerpos colegiados agilicen la gestion de acuerdos y asuntos relacionados con la organizacién,
los recursos financieros, materiales y humanos de las instituciones, con la finalidad de tomar
decisiones que mejoren su administracion en beneficio del personal y los usuarios.

2.0 Alcance

271 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado; la Direccion General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y la Direccién de Coordinacion.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud y los institutos Nacionales de
Salud.

3.0 Politicas de operacién, normas y lineamientos

3.1 El Presidente, o cuando menos tres de los miembros del cuerpo colegiado , podran convocar la
celebracion de una Sesion Extraordinaria de Junta de Gobierno, de acuerdo al Art. 17 de la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud.

3.2 El Comisionado v la Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud son los
responsables de acordar la propuesta del Orden del Dia de ia Sesidn Extraordinaria de la Junta
de Gobierno,

3.3 El Institulc Nacional de Salud correspondiente es el responsable, junto con la Direccion de
Coordinacion, de elaborar las carpetas para Junta de Gobierno Extraordinaria.

3.4 La Direccion de Coordinacion es la responsable de supervisar y aprobar la estructura de las
carpetas para Junta de Gobierno Extraordinaria.

3.5 El instituto Nacional de Salud correspondiente es el responsable de elaborar y enviar la
convocatoria, junto con la carpeta, a los miembros de la Junta de Gobierno cinco dias habiles
antes de la fecha de la ejecucion de la sesion.
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3.6 El Secretario de Salud presidira las Juntas de Gobierno de cada uno de los institutos Nacionales
de Salud, y estaran integradas por el servidor pliblico de fa Secretaria gue tenga s su cargo la
coordinacion sectorial de estos organismos descentralizades; por un representante de la
Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico; otro per el Patronato de! Instituto, y otro que, a
invitacion del Presidente de la Junta, designe una institucién del sector educativo vinculado eon
la investigacion, asl como por cuatro vocales, designados por el Secretario de Salud, quienes
seran personas ajenas laboralmente al instituto v de reconocida calidad moral, meritos, prestigio
y experiencia en su campo de especlalidad, de acuerdo al Ari. 15 de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

3.7 El Secretario de Salud preside las Juntas de Gobierno, siendo su suplents el Titular de la
Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de $alud y Hespitales de Alta Especialidad

3.8 Las Juntas de Gobierno contardn con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al Art. 15 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.9 Las Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud tendran las facultades que le
confiere el Art. 58 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales: adicionalmente las
atribuciones indelegables del Art. 16 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.10 Las Juntas sesionaran vélidamente con la asistencia de, por lo menos, la mitad mas uno de sus
miembros, siempre gue se encuentren presentes la mayoria de los representantes de la
Administracion Publica Federal, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos Nacionales de
Salud.

3.11 A las sesiones de las Juntas de Gobierno asistiran, con voz, pero sin voto, sl secretario, el
prosecretario y el comisario. Los acuerdos se tomardn por mayoria de ios miembros presentes y
el presidente tendra voto de calidad, en caso de empate, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los
Institutos Nacionalss de Salud.

3.12 Las Juntas de Gobierno podran invitar a sus sesiones a representantes de instituciones de
investigacion, docencia o de atencién médica, asi como a representantes de grupos inieresacdos
de los sectores piblice, social y privado, de acuerdo al Art. 17 de la Ley de los Institutos
Nacionales de Salud.

3. El Instituto Nacienal de Salud debera enviar el Proyecto de Acta de Junta de Gobierno durante los
15 dias habiles postericres a la realizacion de su Junta de Gobierno a la Subdireccién Técnico
Normativa, adscrita a la Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud,
para su revision y posterior aprobacion para firma.

3.14 £l Acta de Junta de Gobierno deberéa ser firmada por los integrantes de la Junta de Gobierno, y
por guienes asl lo hagan por voluntad propia.

3.15 E! Secretario de la Junta de Gobierno es el encargado de elaborar y entregar el Listado de
Acuerdes, donde se dan & conocer los acuerdos tomados en la sesién.
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4.0 Descripeidén del procedimiento
Secuencia de h Actividad ﬁés 'éﬁaﬁb!e :
Etapas . A : S g -
1.0 Solicitud de 1.1 Recibe oficio/llamada de solicitud se Sesion
' Sesitn Extraordinaria y acuerda verbalmente la fecha | Direccion General de
Extraordinaria de para llevar a cabo la Sesidén Extraordinaria de | Coordinacion de
Junta de Junta de Gohierno del Instituto Nacional de Salud | Institutos Nacionales
Gobiermno correspondiente. de Salud
» __Oficio de solicitud de Sesion Extraordinaria __
2.0 Q;:T;rggs?éenfecha 2.1 Reclbe la solicitud y, en Sesién de Gabinete o via
NS telefonica, valida la fecha para la  Sesion _—
fs;t]rtaaocrj:émana de Extraordinaria de Junta de Gobierno del Instituto Comisionado
Gobierno Nacional de Saiud correspondiente.

3.0 Definicién de
fecha para la

3.1 Define, en Sesion de Gabinete o via telefonica, la
fecha y el lugar de la Sesion Extraordinaria de

propuesta de
Orden del Dia

Sesién Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Salud | Secretario de Salud
Extraordinaria correspondiente e informa la decision tomada de
solicitacls forma oral.

4.0 Notificacién de 4.2 Informa e instruye, de forma oral, la elaboracién
facha de la del Orden del Dia de la Sesion Extraordinaria de Comisionado
Sesidn Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Salud a
Extracordinaria carrespondiente,

5.1 Recibe la instruccidn, elabora y entrega la
5,0 Elaboracién de propuesta del QOrden del Dia de la Sesién Direccion de

Extraordinaria de Junta de Gobierno.
« Propuesta de Orden del Dia para la Sesidn
Extraordinaria.

Coordinacion

6.0 Aprobacidn del
Qrden del Dia de
a2 Sesidn
Extraordinaria

6.1 Recibe, revisa y aprueba la propuesta del Orden
del Dia para la Sesién Extraordinaria.

Procede:

No: Marca observaciones, regresa a actividad 5.1

Si: Acredita el Orden del Dia propuesto para la Sesidn
e instruye la elaboracion de la Carpeta para la
Junta de Gobierno Extraordinaria.

. Orden del Dia y Carpeta para la Sesidon de Junta
de Gobierno Extraordinaria.

Direccion General de
Coordinacion de
institutos Nacionales
de Salud

7.0 Acuerdo del
contenido de Ia
Carpeta para la
Sesion

7.1 Recibe instrucciones y solicita, via telefénica, la
elaboracién de la Carpata de Junta de Gohierng
Extraordinaria al Instituto Nacional de Salud

correspondiente.

Diraccion de
Coordinacion
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Secuencia de  Actividad Reép&nSablé
Etapas o ' ' '

8.0 Elaberacion del
cantenide de la
Carpeta de Junta
de Gobhierno
Extraordinaria

8.1 Recibe instrucciones, via telefénica, de fecha y
hora. Elabora el contenido de la Carpeta para Ia
Junta de Gobiernoe Extraordinaria vy envia
propuesta por correo electrénico.

*  Carpeta de Junta de Gobierno Extraordinaria.

instituto Nacional de
Salud correspondiente

8.0 Bupervision del
contenido de la
Carpeta de la
Sesion
Extraordinaria

8.1 Recibe, por correo electrénico, fa propuesta de
Carpeta para la Junta de Gobierno Extraordinaria
y supervisa su contenido. Salicita la aprobacién
de la misma.

] Carpeta de Junta de Gobierno Extraordinaria.

.

Direceion de
Coordihacion

10.0 Aprobacion del
contenide de la
Carpeta de la
Sesion
Extraordinaria

10.1 Aprueba el contenido de la Carpeta para la Junta
de Gobierne Extraordinaria.

Procede:
No: Solicita modificaciones para la Carpeta, regresa a
actividad 7.

Si; Aprueba la Carpeta, gira instrucciones verbalmente
para su elaboracion y posterior distribucion a los
miembros de |la Junta de Gobierno.

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Balud

11.0 Solicitud de
glaboracién de
convocatorias de
Sesidn
Cxiraordinaria

11,1 Recibe instrucciones verbales y notifica, via
correo electronico, la aprobacién de la Carpeta
de la Junta de Gobierno Extraordinaria, ademas
solicita la elaboracion de las convocatorias para

los integrantes de la Junta de Gobierno.

Direccidn de
Coordinacion

12.0 Elaboracién de
convocatorias de

12.1 Recibe instrucciones, via telefénica, y elabora las
l convocatorias para los miembros de la Junta de

Gobierno Extraordinaria. Envia las convocatorias,
para firma del Secretario de Salud o del Titular

Institute Nacional de

Sesion de la Comision Coordinadora, via correo|Salud corraspondiente
Extraordinaria electrénico.
= Convocatorias de  Junta de  Gobierno
Extraordinaria.
13.1 Recibe convocatorias, imprime y envia al

13.0 Recepcion de
convocatorias de
Sesidon
Extraordinaria

Secretario de Salud o al Titular de la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitaies de Alta Especialidad para recabar su
firma.

»  Convocatorias  de
x{raordinaria.

Junta de Gobierno

Direccion General de
Coordinacicn de
Institutos Nacionales
de Salud
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Secuencis de

Actividad

Etapas , | o Requnsablg
14.0 Aprobacién de | 14.1 Recibe convocatorias, da su visto bueno
las convocatorias firmandolas y envia nuevamente. o
de Sesion " Convocatorias de Junta de Goblerno Secrstario de Salud

Extraordinaria

Extraordinaria firmadas.

15.0 Recepeion de
convocatorias de
Sesién
Extraordinaria

15.1 Recibe las convocatorias firmadas y envia,
. Convocatorias de Junta de (obierno
Extraordinaria firmadas.

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud

16.0 Envio de
convacatarias y
Carpeta de
Sesion
Extraordinaria

16.1 Recibe convocatorias, envig ia carpeta y la
convocatoria a cada uno de los miembros de la
Junta de Gobierno para la Sesion Exiraordinaria.

*»  Carpeta y convocatoria de la Junta de Gobierno
Extraordinaria.

instituto Nacional de
Salud correspondiente

17.0 Ejecucion de la
Junta de
Gobierno
Exiraordinaria

17.1 Preside la Junta de Gobierno, el Secretario de
Salud o el Comisionado, del Instituto Nacional de
Salud y da inicio, al tener mayoria de gquérum, a
la Sesion Extraordinaria del instituto Nacional de
Salud correspondients. Da lectura y aprueban el
Orden del dia, las Actas de Sesiones aniteriores.
Da lectura y aprueban o rechazan los Acuerdos al
Organo de Gobierno y se dan por enterados de
los Asuntos Generales

17.2 Concluye la Sesion, instruye la elaboracion del
Listado de Acuerdos correspondiente.

" Acuerdos de Junta de Gobierno Extraordinaria

Secretario de Salud

18.0 Elaboracion del
Listado de
Acuerdos de
Sesién
Extraordinaria

18.1 Recibe instrucciones, elabora y presenta el
Listado de Acuerdos con los acuerdos, el
conocimiento de los Asuntos Generales y la
aprobacién, en su caso, de las Actas de Sesiones
anteriores de la Junta de Gobierno.

" Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno

. . n
Direccién de i
Coordinacion

19.0 Validacion y
envio del Listado
de Acuerdos

Recibe, firma vy envia el Listado de Acuerdos
dirigido al Director General del Instituto Nacional
de Salud correspondiente, con las decisiones
criticas que definiran el rumbo que tomara ia
entidad.

=  Listado de Acuerdos de la Junta de Gobierno.

18.1

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales
de Salud
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8ecuenciade Actividad Responsable

20.0 Elaboracién de
proyacto de Acta
de Junta de
Gobigrno

20.1 Racibe el Listado de Acuerdos. elabora y envia
para su aprobacion, por correo electronico o
impreso, el proyecto de Acta de Junta de
Gobierng Extraordinaria,

=  Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Instituto Nacional de
Salud correspondiente

21.0 Recepeion del
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierng

21.1 Recibag, por correo electrénico o impreso, el
proyecto de Acta de Junta de Gobierno y gira
instruccionas para validar el Acia.

= Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Direccién General de
Coordinacién de
Institutns Nacionales
de Salud

22.0 Validacion de
proyecto de Acta
de Junta de
Geobierno

22.1 Recibe instrucciones y analiza validacién del

proyecio de Acta de Junta de Gobierno
Extraordinaria.
Procede;

No: Solicita al Insiitute Nacional de Salud que
corresponde la correccion del proyecto de Acta,
regresa a actividad 20. -

Aprueba y envia, por correo elecirénico ©
impresa, el Acta para que el Instituto Nacional de
Balud correspondiente recabe las firmas de los
miembros de la Junta de Gobierno.

»  Acta de Junta de Gobierno.

Si:

Direccién de
Cooardinacion

23.0 Integracion de
firmas de los
migmbros de
Junta de
Gobierno

23.1 Recibe correo electronico o Acta de Junta de
Gobierno impresa autorizada; integra las firmas
de los miembros de Junta de Gobierno v envia
Acta para la firma del Secretario y el Titular de la
Comisién Coordinadora.

" Acta de Junta de Gobierno

Instituto Nacional de
Salud correspondiente

24.0 Recepcion del
Acta de Junta de
Gobierng para
firma

24.1 Recibe el Acta, solicita firma del Titular de la
Comision Coordinadora y el Secretario de la
Junta de Gobierno y envia el Acta con las firmas
requeridas

»  Acta de Junta de Gebierno firmada

Diraccion General de
Coordinacion de
institutos Nacionales
de Salud

25.0 Recepcion del
Acta de Junta de
Gobierno

25.1 Recibe y archiva el Acta de Junta de Gobierno
firmada para su posterior presentacion en la
siguiente Sesidn de Junta de Gobierno.

«  Acta de Junta de Gobierno firmada

TERMINA PROCEDIMIENTO

Instituto Nacional de
Salud correspondiente
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8.0 Documentos de Referencia

Documentos

Codigo

Ley de ios Institutes Nacionales de Salud

[;J.O.F. 26-V- 2000
Ultima reforma 30-V-2012

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.C.F. 28-X1-2006
Ultima reforma 08-1V-2012

7.0 Registros

Tiernpo de - ~ Cédigo de Registro 0
Registros L Responsable de conservarlo
Conservacién identificacion Unica
Acuse de . . .. |2C.15 Convocatorias de
. 1 afio Direccion de Coordinacion , .
Convocatorias Entidades coordinadas
Carpetas de Junta de . DII'G,CCIO'I'} General -de 11C.26 Informe de
) 5 afos Coordinacion de Institutos .
Gobierno . Gobierno
Nacionsales de Salud
. . Céduia de Registro de
Copia de Acta de Direccion General de 1o L icn de Proyectos
P ' 1 afos Coordinacion de institutos ' y y

Junta de Gohierne

Nacionales de Salud

Firma de Actas de Junta
de Gobierno
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8.0 Glossrio

8.1 CCINSHAE. Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales ds Salud y Hosbitales de Alta

Especialidad.
8.2 Comisionado, Titular de la CCINSHAE.

9.0 Cambios en esta varsion

Numero de Revision | Facha de actualizacion Deseripeidn del cambio
No aplica ' No aplica No aplica
10.0 Anexos

i0.1 Listado de Acuerdos, ejemplo.
10.2 Acta de Junta de Gobigrno, gjemplo.
10,3 Convocatoria, ejemplo.




México, Distrito Federal a 28 de Agosto de 2012,

DGCING /248 /2012

DR. LUIS MIGUEL GUTIERREZ ROBLEDO
DIRECTOR GENERAL DEL

INSTITUTO NAGIONAL DE GERIATRIA
Fresente

Con el objeto de dar seguimiento a los asuntos tratados en ia Tercera Sesion Extraordinaria 2012 de la
Junta de Gobierno dal Instituto Nacional a su digno carge, celebrada el dia de hoy, le informo que el
pleno de! Organo de Gobierno adopto e siguiente acuerds:

E/03-2012-1.  Se autoriza el Programa Quinguenal de Trabajo del instituto Nacional de Geratria
madificado, confarme a la normatividad vigente.

Por to anterior, leg solicito atentamente, girar sus apreciables instrucciones para que en un plazo no
mayor de quince dias naturales, contados a partir del dia siguiente de su recepcion, &l Proyecto de
Acta de la refenda Sesion de la Junta de Gobierno se remita a esta Direccién General con el propasito
de verificar que se encuentrs debidamente elaborada y que se integre oportunamente en la carpata de
la siguiente Sesion de Junta de Gobierne.

3in mas paor et momento, |e envio un cordial saludo.

Atentamente

Dr. Armando Mansilla Qlivares
Dlrector General de Coordinacion de los Institutos
Nacionales de Salud vy Secretario de la Junta de Gobierno

C..q. Dr. Remee §, Rodrigynz Skdrez - Trvtar do la Coinisian Coordinadern g 1nelilutes Nacionaies do Salud y Hospildles de Alla £ xpegmilgad
Llc. Enrlgqua Jogé Garcin Ellzénde - Somisano Publice Propistano &0 el Inskluto Nacienst de Genalna

AMOIMZARIMD




ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) BEL
"UTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

En la Ciudad de Muc,ls.n D:qlrito }*Ederal \Iﬁme las dtez horas del dia qumcc de | junio de dos m]l
doce, se reunio cn Sesién Extraordinaria la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias
Médicas y Nuiricién Salvador Zubirdn en la Sala “Bernardo Sepilveda™ de la Secretaria de
Salud, sita en Lieja 7, primer piso, Colonia Juirez, a fin de desahogar el siguiente:

.....................................................................................................................

Secrctario de Salud y Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacrondl de Ciencias
Meédicas y Nutricién Salvador Zubiran. ..,

..................................................................................................................

T I R R R I R R N N N LR R LR LR R

Secretario de Salud y Presidente de fa Junta de Gobierno del lnstltuto Nacional de Ciencias
Middicas y Nutricton Salvador Zubiran.. ... i v

.....................................................................................................................

Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn:..........oooi e
31]),- ..........................................................................................................................................
32Dr_ ............ R e
33Dr ....... vt e e ........................................... e criab e e
1. Deliberacion de la Junta de GODICTNO. ........... . 1ooo.. oooroseerrioesooossssesssorooesss oo

5. Acuverdo de Designacién del Director General del Instituto Nacional de Cieuncias
Médicas y Nutricién Salvador Zubiran para ci periodo del 18 de junio de 2012 a1 17 de
Jumio de 2007, e et et
Secretario de Salud y Presidente de la Junta de Gobiemo del Insmuto Nacional de Ciencias
Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn . .....oooiiiviii e ene e

..................................................................................................................

1. Lista de asistencia y declaracién del quérum................oooi i
Asistieron a |a reunion el . Presidente de la Junta de Gobierno
y Secretario de Salud; el Dr. , Miembro permanente y Titular
de la Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Lspecialidad; ¢l P ,  VYocal propietario; el
o , Yocal propietario; el Dr, .
Vocal propietario; ¢l Dr, » VYocal Propictario; el D,
, Representante supiente dei Sector Edueativo; ¢l Lic.

Presidente del Patronato; el Lie.

, Representante Suplente de la Secrctaria de Hacienda y

Crédito Pablico; el Lie, , Comisaric POblico Propietario en &l

Instituto  Nacional de Ciencias Médicas y Nufricion Salvador Zubirdan, y el Dr.
s Secretario de la Junta de Gobierno ded Instituto Nacional de
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ARO 2012 (E-01/2012) DEL
_ lNSFH UNACEONAL DE CIECIAS MED!CASYNLTRIC!ON SALVADOR LUBIRAN

..................................................................................................... IR NI A

El Presidente de la Junta de Gobierno dio la bienvenida a los miembros del Organo de Gobierno
enlistados en el parrafo anterior, con lo que verificé la existencia del quorum establecido en el
artfculo 17, segundo parrafo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, para efectuar la

reunidn y sometié a consideracion de los presentes el siguiente punto del Orden del Dia............
2. Leetura y aprobacidn, en su caso, del Orden del Dm .................................. e
Se aprueba............ R T e e e e e e e e e e e ea

............................. I R R R R R R T T T T T T

3. Presentacién de los candidatos para ocupar el cargo de Director General del Instituto
Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador Zubirdn. ......................cc... Ve
El Presidente de la Junta de Gobierno explicéd que conforme al pl‘OLGdlmIEI‘IIO eb[ablecsdo para
renovar la Direccion General de cada Instituto Nacional de Salud, se integré un Comité de
Auscultacion, el cual, como resultado de sus trabajos, valord a los aspirantes v recomendé a los
candidatos al cargo de Dircctor General del Institute Nacional de Ciencias Médicas y Nutricién
Salvador Zubirdn. Asimismo, indicé que no encontrd motivos para modificar el orden que le fue
propuesto por e] Comité de Auscultacion, por lo cual presenta ante los miembros de la Junta de
Gobierno, como lo sefiala ¢l articuio 18 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, en
estricto orden  alfabético, a los C.C. Dr, , Db
y Dr. e b e

L R R R LT L T T T R R R R R R R R I I I I Fertest s

Como anexo uno de {a presente acla, se mcluye la cumcula de los candldatos yla documcmamén
que demuestra el cumplimiento de los requisitos seflalados en el ya citado articuio 18 de la Ley
de los Institutos Nacionales de SAlUd....c...ovvvri s s rsesens st ces i teeseereseeereeseeren.

Acto seguido, ¢l Presidente de la Junia de Gobierno propuso como mecanismo para esta Sesién
Extraordinaria, que los miembros de la Juna de Gobierno escucharan las exposiciones de los
Programas de Trabajo propuestos por cada uno de los candidatos, otorgando para ello un plazo de
diez minutos ¥ que acto seguido, se utilizara un lapso igual para intercambiar preguntas y
respuestas con cada uno de ellos; una vez concluida la ronda de presentaciones se habria de
proceder a la votacién conforme a lo establecido en el articulo 19 del Reglamento de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales, a fin de tomar una decision basada en lo previsto por el
articulo 17, segundo pdrrafo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud....oo.ooeiecvinenn,

Los miembros de la Junta de Gobierno emiticron opiniones al mecanismo propuesto por ri
Presidente, legando al acuerdo unanime sobre fa conveniencia de intercambiar entre ellos sus
opiniones en pro y contra de cada candidaio, asi como sobre sus Programas de Trabajo y emitir
votos secretos. Asimismo, acordaron que para la designacion del nuevo Director General del
Instituie Naciona!l de Ciencias Médicas y Nutricién Salvador Zubirdn, en caso de empate, tal
coma lo prevé la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, el Presidente de la Junta de Gobierno
tendria voto de celidad................. P e PR
Acto seguido, s¢ prowdm a la exposicion de los Programas de Trabajo de cada uno de los
candidalos, segin fas reglas establecidas ya descritas. En primer lugar comparecid el Dr.
, en segundo lugar, el Dr, s
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ACTA DE LA PRIMERA SESTON EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL
INSTY TUTO NACEGNAL Dh LIENCIAS MLDICAS Y NUTRIC]UN SALVADOR ZUB!N .

B s R T St s e e e P

y &n tercer lugar, af Dr. _

. Las pmpucstds de los candldams 58
incluyen como anexo dos de esta acta. Con lo anterior, se desahogaran los

PURDE. i e e e e
3iDv - . Presentacion del Programa de Trabajo vy Ronda de
Preguntas............oove ol e e e, N
3, 2 Dr, _ Prescnlacnon deI Progtama de Trabajo y Ronda de
Preguntas............oiveiin PPN i
3.3 Dr. _ Prescnta.uon dci ngrama de i‘t’abdjo ¥y Ronda dc
Preguntas...........o.oooioiii i, b e e B
Lo> mn,mbms d&. la Junm du Gobterno thiEt‘Oﬂ Lomentauos y Luesuonamlcmos a los tres
condidatos, escuchando sus respuestas, . ....o.ovvirniieieenanns e et v e
4. Deliberacidn de la Junta de Gobierno.................ooil. e

El Presidente del Qrgdno de Gobierno volwo a explicar el mecanismo acordado previamente para
designar at Director General del lnstituto Nacional de Ciencias Médicas v Nutricion Salvador
dubirdn oo e S R e e
En cumplimiento a io acordado por los integrantes de Ia Junta p: imero se emitieron ioajumos en
pro y en contra de cada candidato y respecto de la viabilidad de los Programas de Trabajo
propuestos y, finalmente, se procedid al voto. En el acto de la votacidn, el Dr.
, en su cardcter de Secretario de la Junta, tuvo a cargo ¢l
recuento de los votas. La verificacion, supervisidn y certificacidn del conteo estuvo a cargo del

Lic. _ , en su carécter de Comisario POblico. Ambos asistentes,
de conformidad con lo dispuesto en los artfeulos 15 y 17 de la Ley de los Insthutos Nacionales de
Salud, tienen voz pero carecen de
VOIO. v T PR R R R T E RN '

Acto sc,gmdo el Presidente de la Junta de Gobierno sefialé que por decision undnime de la juma
d¢ Gobierno, ¢t Director General del Insiituto Nacional de Ciencias Médicas v Nutricion

Salvador Zubiran seria ¢l Dr. y pidic’; comentarios
finales...............e. e e e

Los integrantes de la Junia se pronunciaron por reconocer la transpdrcncta de proww de
designacidn del nuevo Director General del Instituto y la atingencia con que fue dirigido por ¢l
Presidente de este cuerpo colegiado. El Presidente de la Junta de Gobigrno solicité la constancia
enesta Actader............ P PP e e
Primere: El reconocimiento de la buena disposicion, institucionalidad e interés por el bien
superior del Instituto, que en todo momento y repetidamente expresaron los {res aspirantes al
puesta de Director General originalmente registrados..............ocon e e

Segundo: El reconocimiento a las personas que conformaron el Comité de Auscultacion por el
tiempo dedicado, la manera trunsparente en que actuaron y utilizaron los mecanismos para
cenocer la opinién de los miembros de fa comunidad del Instituto Nacional de Ciencgias Médicas
y Nutricién  Salvador Zubirdn. Los integrantes del Comié fueron: el Dr.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ARO 2612 (E-01/2012) DEL.
aNSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS ¥ NUT SALVADOR ZUBIRAN

5. Acuerdo de Designacidn del Diyvector Geneml del Institute Naeiona! fde Ciencias Médieas
y Nuiriciébn Salvador Zubivdn para el periodo del 18 de junio de 2012 al 17 de junio de
11 OO e e

El Presidente de la Junta de Oobierno pidid al Secretario de la misma, diese lectura a la propuesta

de Acuerdo del (')rganu de Gobierno, el cual fug aprobado en los términos sigujentes:................

“Se designa como Director General del Imntuto Nacional de Ct(.nczas Meédicas y Nutricion

Salvador Zubirin para ol periodo del 18 de junio de 2052 al 17 de junio de 2017, al Dr,
”

Asmusrnu el Presidente de la Junta de Gobsemo selicitd dos acuerdos adicionales:..................

. Que s¢ olorgue un reconocimiento al Dr, _ _ , por los diez aflos

de labor al frente del Instituto Nacional de Ciencias Médicas y Nutricion Salvador
Zubiran. .

2. Que se morgm~ al Director General un Resumen Ejecutivo de las opiniones recibidas durante

el Procesc de Auscultacion.... .. e e e e cerearans b

Dichos acuerdos fueron aprobados por unanimidad en sus RBIINOS. v+ v eesreeenereeerreseeen s

......................................................... I I L T T a

Mo hablendo mas  asunlos que  tratar, el Prgszd«.ntc de la Junta de Gobierng,
_ » dio por concluida ia reunién a las trece treinta horas del dia
e que se realizd, firmando al calce y al margen los asistentes a Ia Junta de
Gobierno........... F e e et e e et e e g a e tan gt et e ae e e e et s i FIN.

Secretario de Salud y Presidente de la Junta Miembro  Permanente y  Tiwlar de la
de Gobierno del Instituto Nacional de Comisidn  Coordinadora de los Institutos
Ciencias  Méddicas y NWutricion Salvador Nacionales de Salud y Hospitates de Alia
Zubirdn Especialidad

Yoeal propistario Vocal propwlurm
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL ANO 2012 (E-01/2012) DEL

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN

Vocal propietario Vocal propictario
Representante suplente del Sector Educativo Presidente del Patronato
Comisario Pablico Propietario en ef Instiwwto m}i‘.eprescntame Suplente de la Secretaria de

Nacional de Ciencias Médicus y Nutricion Hacienda y Crédito Plblico

Salvador Zubirdn

‘Secretario de la Junta de Gobierne del
Instituto Nacional de Clencias Médicas y
Nutricion Salvador Zubirdn

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS, FORMA PARTE INTEGRAL DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA
DE LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS MEDICAS ¥ NUTRICTON SALVADOR
ZUBIRAN, CELEBRADA Ei DiA QUINCE DE JUNIQ DE BOS MIL DOCE, A LAS DIEZ HORAS, EN LA SALA BERNARDO
SEPULVEDA DEL, LIMFICIO SEDE DE LA SECRETARIA DE SALLD, CON MOTIVO DE LA DES!GNACIQN DEL
BIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO NACTONAL DE CIENCIAS MEDRICAS Y NUTRICION SALVADOR ZUBIRAN, POR
L0 QUE UNA SIN LA OFRA, CARECEN DE VALOR JURIDICO.
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Meéxico, DF.a__de_ de201_.

Dr.
Fresente

En mi caracter de Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Macional de
Pediatria, me permito invitarlo a la Primera Sesidn Extraordinaria de 201_ de este
instituto Nacional de Salud, la cual se llevard a cabo el proxime __ de de
201_, alas 16:00 hrs., en la Sala de Juntas Bernardo Sepulveda, sita en Lieja numero
7, primer piso, Col. Juarez, C.P. 08696.

Para tal propésito, adjunto alapresente C O NV O C AT O R | A Ilacarpeta
gue contiene la documentacién de la sesion y el Qrden del Dia, cuyo Gnico punto es la
Designacion del Director General del Instituto Nacional de Pediatria para sl periodo
201_-201_.

Es conveniente resaltar gque su presencia es indispensable para el buen fin de esta
sesion, por lo que agradeceréd nos confirme su asistenicia al teléfono 54 81 11 78
extensiones 8170008%, 8170000# y 81700104,

Me es grata la oportunidad de snviarle un cordial saludo.

Atentamente

Secretario de Salud v
Presidente de la Junta de Gobierno

c.c.p.- Titular de ia Comigion Coordinadora de Institutes Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.
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3. PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE DIRECTORES GENERALES DE LOS
— INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.
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1.0 Propésito

1.1 Coordinar la logistica para la Designacién de los Directores Generales de los Institutos Nacionales
de Salud, a efecto de garantizar el pleno desarrollo del mecanismo de designacion con apego ala
institucionalidad y transparencia que garanticen legalidad y legitimidad al proceso.

2.0 Alcance

21 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado; la Direccion General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y |a Direccion de Coordinacion.

2.2 Anivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud, a la Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, la Direccién General de Comunicacion Social de la
Secretaria de Salud, al Comité de Auscultacién y a los Institutos Nacionales de Salud.

3.0 Politicas de operacidn, normas vy lineamientos

3.1 La Comisién Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad, a través de la Direccién General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud,
es la Unica institucion facultada para adecuar los Lineamientos para la Designacion de Directores
Generales de los Institutos Nacionales de Salud, conforme a la normatividad vigente.

3.2 La Direcciéon General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud es Ia responsable de
emitir y mantener actualizados los Lineamientos para la Designacion de Directores Generales.

3.3 Cuando la designacién de un Director General deba hacerse en un Instituto Nacional de Salud de
nueva . creacion, ésta se realizard sin necesidad de llevar a cabo el presente procedimiento,
teniendo la potestad el Secretario de Salud de presentar directamente ante el Organo de Gobierno
una Terna de Candidatos o el llamade a la Consulta se dirigira a las comunidades médicas y
academica nacionales.

3.4 Este procedimiento se aplicara al término de cada periodo de gestion de cinco afios del Director
General del Instituto Nacional de Salud de que se frate, o por ausencia definitiva en la Direccion
General por renuncia, remocion, muerte o cualquier otra circunstancia.

El procedimiento al que se refiere el parrafo anterior, podra no ser aplicado en los siguientes
casos:

3.4.1. Tratandose de Ia ratificacién del Director General del Instituto respectivo, o



MANUAL DE PRCCEDIVMIENTOS .
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE [? é’gf’r\f"é
2AtUD INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD |
Procedimiento para la Designacion de Directores Generales de los Version A
Institutos Nacionaies de Salud Hoja 3 de 11

3.4.2 Cuando iniciado e procedimiento de consuita sdlo se presente como candidato el Director General

3.5

3.6

37

3.8

3.9

3.10

3.11

3.12

3.13

en funciones, en cuyo caso, el Presidente de la Junta de Gobierno podra convocar diractamente a
Sesion Extraordinaria de la Junta de Gobierno para proponer la ratificacion de dicho Director para
su segundo periodo de 5 afios en una sola ocasion de acuerdo a lo sefialado en el articuio 20 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud

El proceso de Designacién por Consulta para el puesto de Direccion General de un Instituto
Nacional de Salud, se basara en el llamado del Secretario de Salud y presidente de la Junta de
Gobierno a la comunidad médica y académica del mismo Instituto para la deteccion de los
aspirantes mas calificados.

El Secretario de Salud, y Presidente de la Junta de Gobierno, integrara un Comité de Auscultacion
para evaiuar a los aspirantes al puesto de Director General y para conocer la opinién de la
comunidad medica y académica det Instituto Nacional de Salud de que se frate.

El Comité de Auscultacién estara integrado por miembros reconocidos en la especialidad del
Instituto de que se trate o por los cuatro Vocales de la Junta de Gobierno, entre ellos designaran,
por mayoria de votos, a quién fungird como su Presidente.

El llamado a la Consuita se publicard, cuando menos, un dia en un periodico de circulacion
nacional y en las paginas electrénicas de la Secretaria de Salud y de la Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, segtn corresponda.

El Comite de Auscuitacién, con apoyo de la infraestructura de la Comisién Coordinadora de
Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, informara a la comunidad
medica y académica del Instituto Nacional de Salud los nombres de los aspirantes registrados, los
medios y tiempos mediante los cuales recibira opiniones sobre los aspirantes y el proceso.

El aspirante ai puesto de Director General de un Instituto Nacional de Salud que haga uso de
recursos humanos, materiales y/o financieros del mismo Instituto o cualquier otro, que presione al
personal para {ograr adhesiones, firmas de apoyo, o bien que utilice apoyos de ofras instancias de
los sectores Salud, Educacién o Investigacion Cientifica para obtener una ventaja en el proceso
de Designacion, quedara eliminado.

Las opiniones de los miembros de la comunidad médica y académica que se ausculten se podran
expresar de manera individual o colegiada; se desecharan las que contengan criterios distintos a
los académicos y las que se expresen de manera andnima y/o injuriosa.

El Comite de Auscultacién entregara al Secretario de Salud su valoracidén sobre los aspirantes al
puesto de Director General, mediante comunicado confidencial.

El Secretario de Salud, en su calidad de Presidente de la Junta de Gobierno, integrara la Terna
que presentara a dicho érgano colegiado, de conformidad con lo establecido en el Articulo 18 de
la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, salvo cuando se trate de una propuesta de
ratificacion prevista en el articulo 20 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud, de acuerdo
con las hipotesis establecidas en el numeral 3.4 del presente procedimiento.
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3.14 La designacion del Director General de un Instituto Nacional de Salud se realizara en la Sesién

3.15

3.16

3.17

3.18

Extraordinaria de la Junta de Gobierno convocada por el Secretario de Salud y Presidente de la
Junta de Gobierno.

A la Sesion Exiraordinaria de ia Junta de Gobierno no asistira el Prosecretario de ese cuerpo
colegiado, tampoco el Director General en funciones o saliente ya que no forma parte del Organo
de Gobierno, como lo sefala el Articuio 19 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

La organizacién de los trabajos para el desarrollo de la Sesion Extraordinaria para designar
Director General de un Instituto Nacional de Salud estard a cargo del Secretario de Salud y
Presidente de la Junta de Gobierno y del Secretarioc de ese cuerpo colegiado con el apoyo
logistico de la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

La designacion del Director General de un Instituto Nacional de Salud, se hara mediante voto de
los miembros de la Junta de Gobierno. El conteo de los votos estara a cargo del secretario de ese
cuerpo colegiado y como escrutador fungira el Comisario Publico de la Secretaria de la Funcion
Publica, ya que ambos servidores publicos carecen de voto.

El secretario de la Junta de Gobierno, invariablemente, realizard el Acta de la Sesion
Extracrdinaria.
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4.0 Descripcion del procedimiento

, 539_”9%‘%‘;;?_,__ 1 |  Actividad Responsable
- 1.1 Redacta la propuesta del texto de la consulta y
. elabora {a propuesta del cronograma de
10 giggagas‘:;osn ddee actividades a la conclusién de la gestién, o
— texto para renuncia, remocion, muerte o cualquier otra Direccidn ;i:a
consulta y gircunsta?ma’a'de. un Director General. Entrega | Coordinacion
ocumentacion impresa.
_ cronograma * - Propuesta de texto de consulta.
B = __ Cronograma de actividades. o
2.1 Recibe y acuerda la propuesia de texto de la
B consulta y el cronograma de actividades
propuesto.
. .. 2.3 -Elabora y presenta propuesta de los
2.0 Presentacién de . e o2 A
B las propuestas mteglrantes c_cijel Comité de /?uscaitac}on ésoilo Direccion General de
del texto de la jn case de que no sean oS Vocaies de 1a Coordinacion de Institutos
unta de Gobierno del Instituto Nacional de .
consuita y el Salud correspondiente) Nacionales de Salud
- cronograma " Propuesta del texto de consulta.
*  Cronograma de actividades.
*» Propuesta de integracion del Comité de
Auscultacién.
3.1 Concierta con el Secretario de Salud, de forma
- verbal y documentos impresos, las propuestas
_ 3.0 gzr;?:;&zzgi del. t_exto de la consulta y el cronograma de
con el actlvs_d’ades, asj como los integrantes dei Comisionado
Secretario de Comité de Auscultacion.
B Salud * Textode consulta.
= Cronograma de actividades.
» _ Comité de Auscultacion integrado. L
4.1 Analiza el texto de la consulta, el cronograma
4.0 Autorizacian de Bros ;:Ideegctividades y el Comité de Auscultacion.
E:E;xr:gu?tea la No: Solicita medificaciones, regresa a actividad 1.1 _
- cronogra’ma y Sii Autoriza de manera verbal, firma y envia los | Secretario de Salud
Comité de documentos presentados.
Auscultacion «  Texto de consulta.
- »  Cronograma de actividades.
" Comité de Auscultacion integrado.
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5“"‘“‘?’%};‘;3‘? . Actividad o Responsablo
5.1 Recibe la documentacion impresa y firmada '
por el Secretario de Salud; difunde el texto de
5.0 Difusion del texto la consulta a la comunidad cientifica y solicita | Direccion de
de ¢consulta su publicacion en la prensa nacional y medios | Coordinacidn
electrénicos.
=  Cartel de consuita.
6.1 Recibe instrucciones y publica la consulta para
L, la Designacion de Director General del
6.0 ;i?g%aecion de lnstitt:tc?'N_acional d'e Salugi corregpondiente en Direcci(zn G_enerai c_:ie
consulta un periddico de circulacion nacional y en la| Comunicacion Social
pagina electrénica de la Secretaria de Salud.
» _Cartel de consulta. B
7.1 Elabora y envia oficio invitacién dirigido a los
integrantes del Comité de Auscultacion.
7.2 Recibe y envia a los integrantes del Comité de
Auscultacidn la documentacion solicitada en la
7.0 Invitacidn del consulta de los aspirantes a la Direccion
Comité de General. Comisionado
Auscultacion »  Oficio invitacion del Comité de Auscuitacion.
» Documentacién solicitada a los aspiranies
(Programas de trabajo, curriculas, Ley de los
Institutos Nacionales de Salud y procedimiento
o de designacion).
8.1 Acepta invitacion y entrevista a la comunidad
- . medica y cientifica del Instituto Nacional de
8.0 Sgrt\:i\:iilt: da la Salud porrespondiente._ . By
médica y 8.2 Entrevista a los aspirantes a la Direccion ‘ o
cientifica y los Gene_ral para conocer sus programas de|Comité de Auscultacion
aspirantes a trab_ajo, evaluarrlos Y formar la Terqa de
Director General Aspirantes, envia dicha Terna a través de
oficio confidencial.
. Terna de Aspirantes.
8.1 Recibe la Terna de Aspirantes y convoca a la

9.0 Invitacian a Junta
de Gobierno
Extraordinaria

Sesion Extraordinaria de Junta de Gobierno
para proponer la Terna y se elija un aspirante.
Gira instrucciones verbales para llevar a cabo
la Sesion Extraordinaria.
Convocateria de Junta de
Extragrdinaria.

Gobierno

Secretario de Salud
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Secuencia de Activi dad | Respohs‘abié :
__Etapas .- = o o
10.0 Organizacion de | 10.1 Recibe instrucciones verbales y elabora Ia
Junta de Carpeta para la Sesion Extraordinaria de Junta Direccion de
Gobierno de Gobierno, asi como coordina ia logistica de '

Extraordinaria

la Junta de Gobierno.
" Carpeta de Junta de Gohierno.

Coordinacion

11.0 Ejecucion de la
Junta de
Gobierno
Extraordinaria

11.1 Preside la Sesion Extracrdinaria de Junta de
Gobierno en la fecha y hora previamente
establecida en la convocatoria, se elige al
nuevo Director General.

= Carpeta de Junia de Gobierno.

Secretario de Salud

12.0 Informacion de
la decisidn de la
Junta de
Gobierno

12.1 Informa, via telefdnica, la decision tomada en
la Sesioén Extraordinaria de Junta de Gobierno
al aspirante elegido.

12.2 Elabora el Nombramiento, envia y salicita su
registro a la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos y Derechos Humanos.

- Nombramiento del nuevo Director General.

. Oficio de solictud de registro de
Nombramiento.

Comisionado

13. Registro de
Nombramiento

13.1 Recibe, registra y renvia el Nombramiento del
nuevo Director General.
" Nombramiento de nueva Director General,

Coordinacién General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos

14.0 Entrega del
Nombramiento

14.1 Recibe y entrega el Nombramiento del nuevo
Director General.
»  Nombramiento original registrado

TERMINA PROCEDIMIENTO

Secretario de Salud
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6.0 Documentos de Referencia

Documentos

Codigo

Ley de |os Instifutos Nacionales de Salud

D.0.F. 26-V- 2000
Ultima reforma 30-V-2012

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 14-V-1986
Ultima reforma 09-1V-2012

Lineamientos para la Designacion de Directores Generales de los

institutos Nacionales de Salud

Vigente a partir de abril 2007

Reglamento Interior de |la Secretaria de Salud

D.O.F. 29-X1-2006
Ultima Reforma 10-1-2011

7.0 Registros
. Tiempo de ‘ e Cadigo de Registro o
Registros Conservacian Responaable de censervario identificacién Unica
. . o Carpeta del Proceso de
o Direccion General de Coordinacion " " .
Texto de consulta 1 afo de Institutos Nacionales de Salud Designacion de Director
L General B
Cronograma de 1 afio Direccién General de Coordinacién g:;?iﬁgg;%‘:gf;?;
actividades de Instifutos Nacionales de Salud d General
Texto dg lptegrantes N Direccion General de Coordinacion Carpeta c.k?l Proceso de
del Comité de 1 afio de Institutos Nacionales de Salud Designacién de Director
Auscultacion 7 General
: e o Carpeta del Proceso de
. o Direccion General de Coordinacion i . .
Copia de cartel 1 afio de Institutos Nacionales de Salud Designacion de Director
General
Acuses de recibo de .
oficios enviados a 3 afios Direccidén General de Coordinacion 82:;9;232:1 Z@gfgc?;
integrantes de Comité de Institutos Nacionales de Salud °
iy General
de Auscultacion
Acuses de recibo de
convocatoria a los 3 afios Direccién General de Coordinacién gs;?er:zc?;zggfg c?;
miembros de Junta de de Institutos Nacionales de Salud g
) General
Gobierno
Copia del , iy o Carpeta de! Proceso de
. o Direccion General de Coordinacién . - .
nombramiento de 5 afos ot . Designacion de Director
director general de Institutos Nacionales de Salud General
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8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad.

8.2 Comisionado. Titular de la CCINSHAE.

9.0 Cambios de esta version
Namero de Revision ‘Fecha de actualizacién | Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0  Anexos
10.1  Texto de [a consulta (Ejemplo).
10.2  Cronograma de Actividades (Ejemplo).
10.3 Cartel para la consulta a la comunidad (Ejempio).
10.4 Convocatoria para Sesion Extraordinaria de Junta de Gobierno (Ejemplo).
10.5 Nombramiento (Ejemplo).




CONSULTA

En mi calidad de Presidente de la Juma de Gobierno del Insfituto Naclonal de Pediatria, organismo
deseentralizade de la Administracion Plblica Federal y con fundamente en & articulo 3, fraceién | de la Ley
Organica de 'a Administracion Poblica Federal, 14 y demds relativos de La Ley Federal de las Entidades
Paragstatales; 5 fraccion VI 6, 14, 18, 20 y demas relativos de la Ley de lus Institutos Nacionales de Salud,
invite a fa pregentacidn de aspirantes al pueste de Director General de este Instituto Nacional de Salud para
intagrar la terna de la cual ia Junta de Gobierno hard ia dasignacién hasta por un términe de 5 afos.

Los asgpirantes a la Direccion Genaral del nstituio deberdn reunir los siguientes requisitos.

I. Ser ciudadano mexicano en pleno gjercicio de sus derechos;
It. Ser profesional de la salud, con algune de las especialidades del instluto Nacional de
Pedialria y haber publicada trahajos de investigacién en el campo de la pediatria;
ll. Terer una trayectaria reconecida en ta Medicina y reconocidos meéritas académicos;
IV. No encontrarse en alguno de los impedimentos que seftala ¢l artfcule 19, fracciones H a V de
la Ley Federal de (as Entidades Paraesiatales, esto es:
= {os conyuges vy las personas que fengan parentesco par consanguinidad o afinidad
hasta el cuarlo grado o civil con cualquiera de los membros de! Organo de Gobierno o
con &l Director General,
« Las personas que tengan litigios pendientes con el organismo de que se trate;
+ Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales, fas inhabilitadas para ejercer el
cometcio o para desempednar un empleo, cargo o comision en i servicio pdblico, y
» Los diputadas v senadores al H. Cangreso dz la Unidn en los 1&rminas del articulo 62
Canstituciona); y
V. Tener experiencia en el desempefio de cargos de alto nivel decisorio cuyo gjercicio requiera
caonacimientes y experiencia en materia administrativa.

Mecanismo para la recepcion de propuestas de los aspiranies

1. La docurmnentacion para et registra de aspirantes deberd incluir el curriculum vitas v tos documenios que
acrediten su contenido {copia simple) y en copia certificada aquellos documentos que acrediten el
cumplimiento do los requisitos descritos en las fracciones | y Il arriba mencionadas. Ademas, deberd
presenlarse una propuesta de programa de trabajo para dirigir el Institule durante el penodo 2011 - 2016 (15
copias). La documentacion habra de remitirse a mas tardar el dia 19 de Julio de 2091 a la Comisidn
Coordinadora de Institulos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad, sita en Perlférico Bur N°
4118, primer piso, Cal. Jardings de! Pedregal, Delegacion Alvaro Obregon, C.P, 81300, en la Ciudad de
México, Diatrito Federal.

2. E! andlisis de 'as propuestas de trabajo lo Hevard a cabo un Comité de Auscultacidn integrado por vocales
ge la Junta de Gobierng y miembros de elevado prestigio académico, con conocimignto de la misidn, la
opsracian y el funcienamienta del Instituto.

3. El Comité da Auscultacién, previa revision del cumplimiento de los requisitos sefaladaes, eitard a entrevistas
a las personas cuyas pestulacionsas hayan sido admitidas.

4. El Comité de Auscultacién adicionalmente realizard congultas entre los miembros de fa comunidad meédica y
acagémica del Instityto para reunir elementos de valoracién de tas propuestas recibidas

5. Los aspirantes presentaran oralmente su programa de trabajo ante el Comité de Auscultacion, el 1 de
agosto da 2011, en jas oficinas de la Comision Coordiradara de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Espedialidad,

8. El Comité de Auscultacion emitird su opinién por escrito y la enviara al Presidente de la Junta de Gobigmo
del Institute, quien después de valoraria, propondra a la Junta de Gabierng def Instituto 1a terna de candidatos
a ocupar la Direccidn General.

El Presidente de la Junta de Goblemao convocara a sesidn extraordinaria para que, conforme & la legislacian
vigente, sea designado el proximo Director General del Instituto.

Secretario de Salud y
Presidente de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Pediatria
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Avances de I Consulta

. Como respugsta a ia Consulle para
identificar aspirantes a la Direcoidn General
del Institutp Nacional de Pediatria, las
siguientes parsonas:

« Dr

v Dr.

o Dr

s D

son los aspirantes a la Direccidn General del
Instituto Naclonal de Pedialria, misimos que
consideraron  haber  entregade  fa
documentacion que acredita los requisitos
saficitados en la Consulta publicada el
pasada 11 de julio, asl como un programa de
trahajo para dirigir el Instituto,

{l. Para la Consulta, ¢f Presidente de fa Junta
de  Gobisrmo  integré  un Comité  de
Auscultacién que es responsable del analisis
y validacion de los documentos antes
mencionades, integrado por las siguigntes
cinco personas de reconocido prestigio:

br,
br.
br.
Dr.
pr,

» & % v

. E plan de accion del Comite de
Auscultacion incluye, previa revision de los
documantos aportados por f aspiranie a la
Direccion General, una entravista con los
intergsados para discutic sus proyectos; asi
como las negesidades det Instiuto Nacional
de Pediatria con las comunidades madica y
academica que lo integran, para conocer sus
puntos de vista sobre el proceso, asi como
los retos que deberd enfrentar el proximo
Directar Ganeral.

IV, Ei Comité de Ausculiacion emitira por escrito,
una opinion que se entregara al Secretano de
Salud en un plazo no mayer de 12 dias hibiles a
partir de la publicacién det presente cartel de
avances, informacion necesaria para que el
Secretario proponga a la Junta de Gobiemo del
Institute Nacional de Pediatria, fa terna de
candidatos & ocupar ia Direccidn General de la
entidad.

V., Se pueden enviar opiniones par escrito, ya
sed por carias, o por comeo electrohico a os
miembros del Comité de Auscultecion, a fraves
de la Comisién Coordinadora de Institulos
Nacionales de Salud y Hospitales de Afta
Espaciafidad, sita en Periferico Sur N° 4118,
Primer piso, Col. Jardines del Pedregal,
Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01900, en la
Ciudad de México, Distrito Federal, y/o al correo
glectronico:

consulta_inp@salud.gob.mx

La correspondencia y los comentarios se
recthirin hasta el dia 28 de julio de 2011,
inglusive,

VI. Los interesados en sostener entrevistas
personales con los miembros del Comité de
Auscultation deberan lliamar al numero telefonico
54 81 11 78 Ext. B170008#, 81700004 vy
8170010#, desde el dia de la publicacion del
presente, hasta las 15 horas del 27 de julio de
2011, para soficitar su parlicipacion en una
audiencia, Las audiencias tendran una duraclén
méaxima de QUINCE minuios y se llevarén a
cabo en |a sede de la Comigién Ceordinadora de
los Instifutos Nacionales de Salud y Hospitales
de Alta Especialidad, ubicada en el domicilio
anies deserito los dias .

o 27y 28 dejulio de 2011,




Meéxico, D.F. a __de de 201 _.

Dr.
Presente

En mi cargcler de Presidente de la Junta de Gobiarno del instituto Nacional de
Pediatrfia, me permito invitarlo a la Prmera Sesion Extraordinaria de 201_ de aste
Instituty Nacional de Salud, la cuai se llevara a cabo &! préximo __ de de

201_, alas 16:00 hrs., en la Sala de Juntas Bernardo Sepliveda, sita en Lieja numero
7, primer piso, Col. Judrez, C.P. 06696.

Para tal propésito, adjunto a lapresente C O NV O C AT © R 1 A lacarpeta
gue contiene la documentacion de ia sesion y el Orden del Dia, cuyo dnico punto es la
Designacion del Director General del Instituto Nacional de Pediatria para el periodo
201 _-201_

s convenients resaltar gue su presencia es indispensable para ¢! buen fin de esta
sesion, por lo que agradeceré nos confirme su asistencia al teléfono 54 81 11 78
extensiones 8170008#, 8170009# v 8170010#.

Me es grate la oportunidad de enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Secretario de Salud y
Prasidente de la Junta de Gobiernc

c.t.p.~ Tiular ¢ ia Comiglon Coordinadora ge Institulos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad.




México, D.F. a 16 de Febrero de 2012,

Dra. Teresita Corona Vazquez
Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 17 v 21 de ia Ley Federal de las
Entidades Paraestatales; 5 fraccion V; 14; 18 v 20, primer parrafo de la Ley de los
Institutos Nacionales de Salud, la Junta de Goblemo de este Instituto, ha tenido a
bien designarta DIRECTORA ﬁENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEUROLOGYA Y NEURCIRUGIA MANUEL VELASCO SUAREZ, a partir de esta
fecha y hasta el 15 de Febrero de 2017, con las funciones, responsabilidades vy
percepciones que a dicho cargo corresponden,

Lo que comunico a Usted para todos los efectos legales conducentes.

Atentamente
El Secretario de Salud vy Presidente de la
Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez
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4. PROCEDIMIENTQ PARA LA INTEGRACION DE LAS CARPETAS DE JUNTAS DE GOBIERNO

DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.
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1.G Proposito

1.1 Establecer las etapas para la integracion y andlisis de la informacién presentada en las Carpetas
de Junta de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud, para la oportuna toma de decisiones.

2.0 Alcance

2.1 Anivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccidn de General de Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud y la Direccidn de Coordinacién.

2.2 A nivel externo se aplica a los Institutos Nacionales de Salud. (Prosecretarios de la Junta de
Gobierno).

3.0 Politicas de operacion, normas y lineamientos

3.1 Laintegracion y anélisis de la informacion de las Carpetas de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud, se realizara dos veces al afio conforme al calendario ordinario de las Juntas
de Gobierno, autorizado por el Secretario de Salud.

3.2 Laintegracion y analisis de la informacion de las Carpetas de Junta de Gobierno de los Institutos
Nacionales de Salud estara disponible en el Departamento de Apoyo Técnico.
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4.0 Descripcidn del procedimiento
Secuencia de o ‘ Actlvidad Respons.éﬁle

Etapas

1.0 Elaboracién del
Guidn para las
Carpetas de
Junta de
Gobierno y del
Orden del Dia

1.1

Recibe instruccion de la Direccion General de
elaborar el Guion para la integracién de las
Carpetas de Junta de Gobierno y propuesta
del Orden del Dia para la Junta de Gobierno y
entrega archivos impresos.

Guitn para la integracion de las Carpetas de
Junta de Gobierno

Orden del Dia para la Junta de Gobierno

Oireccion de
Coordinacion

2.0 Validacion de
asuntos a tratar
en la Sesion de
Junta de
Gobierno

2.1 Recibe y valida el Guién para la integracién de

las Carpetas de Junta de Gobierno y el Orden
del Dia para la Junta de Gobierno. Gira
instrucciones verbales para ejecutar reunion
con los Prosecretarios de los Institutos
Nacionales de Salud.

Guion para la integracidn de las Carpetas de
Junta de Gobierno

Agenda de Asuntos

Direccion General de
Coordinacion de institutos
Nacionales de Salud

3.1 Recibe instrucciones verbales e invita a los
Prosecretarios de las Juntas de Gobierno de
3.0 invitacién a los Institutos Nacionales de Salud. Durante |a
Prosecretarios de reunion entrega el Guién de integracién de las Direccion de
los Institutios Carpetas de Junta de Gobierno y el Orden del Coor dinacién
Nacionales de Dia de la Sesién de Junta de Gobierno.
Salud *»  Guidn para la integracién de las Carpetas de
Junta de Gobierno
*»  Agenda de Asuntos
4.1 Recibe los documentos vy elabora, bajo los
4.0 Elaboracién de terminos aprobadoes en la reunién, la Carpeta . .
Carpeta para para la Sesion de Junta de Gobierno que les S;ﬁig:ﬁ:?‘sgﬁ:;%htum
Junta de corresponde. Agenda cita para la revision de la correspondiente
Gobierno misma Carpeta.
= Carpeta de Junta de Gobierno
5.0 Revision de 51 Recibe al Prosecretario del Instituto Nacional

Carpeta de Junta
de Gobierno

de Salud correspondiente y revisa la Carpeta
de Junta de Gobierno para la Sesién.

Rireccion de
Coecrdinacion
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_ Secuencia de.
~ Etapas

Actividad

Responisable

Procede:

No. Solicita al Prosecretario la correccion o
correcciones necesarias, regresa a actividad
41

St Aprueba la Carpeta de Junta de Gobierno y
gira instrucciones verbales para que se
reproduzca y entregue dicha Carpeta para fos
miembros de la Junta de Gobierno.

= Carpeta de Junta de Gobierne

6.0 Entrega de
Carpetas de
Junta de
Gobierno

6.1 Recibe instrucciones verbales, reproduce y
entfrega la Carpeta de la Sesion
carrespondiente a los miembros de la Junta de
Gobierno.

*  Carpeta de Junta de Gobierno

Prosecretario de! Instituto
Nacional de .Salud
correspondiente

7.0 Recepcion de
Carpeta de la
Sesion de Junta
de Gobierno

7.1 Recibe la Carpeta de la Sesioén de Junta de
Gobierno del Instituto Nacional de Salud
correspondiente, previo a la Junta.

= Carpeta de Junta de Gobierno

Direccion General de
Coordinacion de Institutos
Nacionales de Salud

8.0 Sesidnde la
Junta de
Gobierno

Sesiona la Junta de Gobierno, donde se
evalla la situacion del Instituto Nacional de
Salud correspondiente.

« ___Listado de Acuerdos de la Junta de Gobierna.

Junta de Gobierno

9.0 Analisis de la

Recibe la carpeta de Junta de Gobierno,
realiza el analisis de la informacién, elabora y
entrega impreso el Listado de Acuerdos de la

® Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno.
" Analisis de la Carpeta de Junta de Gobierno.

g’;{:;g:_]agfgf:’t ;a Sgesién correspondiente. . ][?éegriggmento de Apoyo
de Gobierno " LISFE}CI_O de Acuerdos de Junta de Goblgmo.
*»  Andlisis de la Carpeta de Junta de Gobierno.
10.1 Recibe y valida el analisis de la Carpeta, asi
como el Listado de Acuerdos de la Sesién.
Procede:
10.0 Validacion de No: Solicita correcciones, regresa a actividad 10.1 Direccion de
documentos Si: Da visto bueno y solicita firma del Listado de c R
oordinacion
elaborados Acuerdos. )
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. Etapas o 4 Rqs_p(?né’al?le'.
11.1 Firma y en_via al Instituto Nacional de Salud
110 & ce o Gobanes it e o o Dicckn Genealde
Acuerdos Gobierno gue definiran el rumbo que tomara ta Nacionales de Salud

entidad,
" Listado de Acuerdos de la Junia de Gobierno.

12.0 integracién del
hanco de
informacion

12.1 Elabora banco de datos y archivo con la
documentacién generada.

" Listado de Acuerdos de Junta de Gobierno.

*  Andlisis de la Carpeta de Junta de Gobierno.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Departamento de Apoyo
Técnico
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5.0 Diagrama de Flujo

Direccién da
Coordinacion

Direccidn General de
Coordinasion de Institutos
MNacicnates de Saiud

Prosecretano del
Instituio Nacional de
Salud correspondiente

Junta de Gabierna

Repartamonto de Apoyo
Taenico

INICIO
1

Elaboracion del Guidn

para las Carpatas de

Junta de Gobierno y
del Grden del Dia

Guién para la
integracién de las
Carpetas

Orden del Dia

—

Validacien de asuntos
a lratar en la Sesién
de Junia de Goierno

Guidn parala
integracién da las
Carpetas

Agenda de Asuntos

3 ¥

Invitacion a
Prosecretarios de los
Institutos Nacionales

de Salud

Guion para ia
integracion de jas
Carpelas

Agenda de Asuntcs

1

Elaboracién de
Carpeta para Junta de
Gobiarmg

Carpeta da Juma
da Gobierne

v 5
Revisidn de Carpata
de Junta de Gebierno

Carpeta da Junte
da Gobiemo

Proceds

-

Entrega de Carpetas
e Junta de Gobierno

Carpata de Junta
de Gebiernc




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
| DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ggg’?ﬁs
LAY INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Procedimiento para la integracién de las Carpetas de Juntas Version A
de Gobiernc de los Institutos Nacionales de Saiud Hoja 7 de 9
smin | SEEEER | R | ecen | oo

]
7

Rsacapcion de Curpeta
da la Sesidn do Junta T
de Gobiamo

Sesion de la Junta de
Gobiormno

Carpeta de Junta
da Gobirmg

Listado de
Acuerdos

' 9

Aniligis de la
informacién de la
Sesion de Junta de
Gobierno

Listado de Acuerdos

Anaiisis de la Carpeta

i 10

Valdacion de
documentes
alaborados

Listado de Acucrdos

Analisis do la Carpeta

v 11

Envio del Listado de
Acuardos

| Listado de Acuerdos l 12
Intagracién del banco
ge infermacién

Listado de Acuerdos

Analisis de la Carpeta
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6.0 Documentos de Referencia
Documentos Cddigo

Ley de los institutos Nacionales de Salud

D.O.F. 26-v- 2000
Ultima reforma 30-V-2012

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud

D.OF. 28-XI-2006
Ulitma Reforma 10-1-2011

7.0  Registros
o Tiempo de , Cédigo de Registro-o
Registros Conservacién Responsable de conservarlo identificacion (inlca
. . . 11C.10.01.A Numeralia de los
Numeralia 5 afios Departamento de Apoyo Técnico institutos Nacionales de Salud
Andlisis de
Carpetas de . : 11C.06.04.A Analisis de
Junta de 5 afos Departamento de Apoyo Técnico Carpetas de Junta de Gobierno
Gobiernao
aatadode 1C.11.01.ABCD Listados de
Junta de 5 afios Departamento de Apoyo Técnico | Acuerdos de los Institutos

Gobierno

Nacionales de Salud




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _
DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE ggglgl\?s
SALUBR INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD
Procedimiento para la infegracion de las Carpetas de Juntas Version A
de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud Moja 9 de 9

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Aita
Especialidad.

8.2 Comisionado. Titular de la CCINSHAE

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revision Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1  Analisis de Carpeta de Junta de Gobierno, ejemplo.
10.2 Listado de Acuerdos, ejemplo.




& ENLS.H.ALE

AR

Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias
ismaal Cosio Villegas

2
23 de marzo de 2012, 09:00 horas

Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y
Hospitales Regionalas de Alta Especialidad

1. Presentacion del nueve Vocal del Institute Naciohal de Enfermedades Respiratorias lsmael Cosio
Villages. Toma de Protesta del Dr. Andrés Pajomar Lever.

2. Lista de asistencia y declaracian def quérum. 5in comentarios,
3. lLecturay aprobacién, en su caso, del Orden ded Dia. Sin comentarios.
4 lLecturay aprobacitn, en su gaso, de Actas de sesiones anteriores,

4.1, Acta de la Segunda Sesidn Qrdinaria 2012 def Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorlas
lsmacl Coslo Villsgas, Sin comantarios.

5 Modificacidn del formato para el Informs de Autoevaluacion del Birector General, si como su aplicacion
en informes Semesirales. No se presentan impresos los formatos, salo come archivos adjunios en CD.

& informe del seguimisnto de acuerdes de sesiones anterores. informa 18 acuerdos de Seslones Anteriores
cuyo estatus es Atendidos (5 Recomendaciones, 12 de Sesiones Ordinarias y 1 de Sesién Exiravrdinaria),
Tambiér presenta & en proceso de Atenclén (8 Recomendacionss y 3 de Sesiones Ordinariasg).

7. Informe de Autoevaluacion del Director General del 1° de Enero al 31 de Diciembre da 2011.

8. Opinion del Comisario Publico sobre el Informe de Autoevalyacién dei Director General del 1° de Enero al
3 de Diciambre de 2011, Se presontara durante |a sesion.

9. Informe del Patronato del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas por ol
periodo del 1° de Enero al 31 de Diciembrs de 2011, Se presentara durante la sesion,

10. Reporte de Avances de las Acciones necesarias para dar cumplimiento al "Acuerdo para Rendicion de
Cuentas de 12 Administracion Pablica Federal 2006-2012." (Apartado Ill, Numeral 19.3) Sin comentarios.

11, Informe Ejecutive def Comité de Control y Desempefio Institucienal {COCODI).

Acuerdos: Se determinaron un total de diez acuerdos, de los cuales al finalizar el afio persistieron solamente
cince.

Identificacién de Situaciones Criticas. En el periedo se identificaron cuatro siluaciones criticas, las cuales
fomaron estatus de acuerdo del Comite.

Quejas y denuncias. Al término dal gjercicio 2011 se tuve un fotal de 175 guejas y denuncias, de las Cuaies
34 fueron improcedentes y 3 se furnaron a Responsabilitiad, quedande 138 en proceso. Incidencia por drea:
52% en las diversas areas de la Direccion Médica, 32% en las diversas Subdirectiones que pertenecen a la
Direcgidn de Administracién, 10% a los Asuntos Laborales, 2% a la Direccion General, 2% a servidores
publicos det Qrgano intemo de Control, 1% perteneciente a la Direccion de Ensefianza y 1% por cases de
Acos0 Sexual.

Incenformidedes. Al cierre de 2013 ingreso 1 inconformidad de |a que resultd infundada y se ordend reponer
el procedimiento licihaterip, toda vez que no informaron de Yas causas por los que los licitantes nc resuitaron
ganadores.
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[ngtituto Nacional de Enfermedades Respiratorias IBALUD
lamael Cosio Vilegas mf"&

Primera Sesién Qrdinaria 2012

23 de marzo de 2012, 09:00 horas
Sede: Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y

Hospitales Regionalzs de Alta Especialidad

Procadimientes Administrativos de Respansabiiidades. Al cierre dal 2071 se raportaron 17 asuntes, de los
cualgs 13 derivan de fa felta da atencion a las obgsrvaciones determinadas por el Area de Audiloria Intema
del Organe Internc de Contral.

Observaciones pendientes da solventar: Al inicio del periodo se teniz un lotgl de cuarenta y dos
observaciones pendientes, ds las cuales veinlinueve se solventaron y once se transfirieron al drea de
Responsabiiidades con Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. Al clerre del gjercicio se reportd
un total de once observaciones pendientes y emitidas todas por Organo intemo de Control.

Informe resultante de las Auditorias, Examenes y Evaiuacion realizados por el Organa interno de Control
del 17 de Enero al 31 de Diciambre dal 2011. Sin comentaries.

Solicitud de Acuerdos al Organo de Goblerno

134, Solicitud de autorizacién del Programa Anual de Trabajo 2012 del instituto Nacional de
Enfermedades Resplratorias lsmael Cosio Villegas. Sin comentarios.

13.2. Solicitug de autorizacién para ejercer ef presupuesto para el ejercicie Fiscal 2012, incluyendo
recursos fiscales ¢ ingreso propios. Sin comentarios.

13.3. Sclicitud de autorizacién del Programa Anual de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios para el
Ejercicio Fisgal 2012, Sin comentarios,

13.4. Solicitud de autorizacion del Programa Anual de Inversién para el Ejercicio Flscal 2012. Sin
comentarios,

13.5. Solicitud de autorizacion del Programa de Fomento al Ahorro para ef Ejercicio Fiscal 2012, Sin
comentarios.

13.6. Solicitud de autorizacion para realizar los tramlies necesarios durante ¢l Ejerciclo Fiscal 2012, a
través de la Coordinadora Seclorial, para obtener la autorizacion de la Secrefaria de Haclenda y
Crédito Piblico para reailzar Licitaciones Piblicas Anticipadas para la adquigicion de bienes y
servicios con carge al presupuesio del Ejercicio Fiscal 2013, Sin comentarios.

13.7. Bolicitud de autorizacién para modificar ¢! flujo de cfectivo 2012 por la captacion de Ingresos
prepios exgedentes duranie el ejercicio fiscal. Sin comentarios,

13.8. Sollcitud de autorlzacion para modificar el Tabulador de Cuotas de Recuperacidn para el Bjercicio
Fiscal 2012 del Instituto Nacional de Enfermedades Resplratorias Ismael Cosio Villegas, su
presentacion ante {a Secretaria de Haglanda y Crédito Pitblice, por conducte de ia Direccion de
Programacion, Organlzacién y Presupuesto de la Secretaria de Salud y su aplicacion a partir de la
fecha que ge obtenga la validacion de estas instancias. Sin comentarios.

139, Golicllud de autorizacién para la actualizacidn, difusidn y aplicaclén del Estatuto Organico del
Instituto Nacional de Enfeimetades Respiratorias lsmael Cosie Villegas. Sin comentarios.

13.10. Soliclud de autorizacién del Calendario de Seslones Ordinarias 2012 de |a Junta de Gobierno del
Instltute Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Coslo Villegas, para el Ejercicio Fiscal
2012. La fecha de la Primera Sesitn Ordinaria es incorrecta, dige 14 de marzo y debe decir 23 de marzo.

13.11, Solicitud de autorlzacion para Ia designacion de Servidor Pdblice del instituto Nacional de
Enfermedacdes Resplratorias Ismael Cosie Villegas. Falla anexar curriculum con firma bajo protesta de
decir verdad.

13.12. Solicitud de aviorizacidn para I aclralizacion, difusién y aplicacidn de las Politicas, Bases y
Lineamientos de Adguisiclones, Arrendamientos y Servicios del ingtitute Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Cosio Villegas conforme & la normatividad vigente, Sin comentarios.

13.13. Solicitud de autorizacién para la acluallzacion, difusién y aplicacion de las Politicas, Bases y
Lineamientos de Obra Pablica y Servicios Relacionados con las mismas del Instituto Nacional de

tJ
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Enfermedades Respiratorias Ismael Coslo Villegas conforme a la normatividad vigente. Sin
comgntarios,

— 13.14. Sclicitud de autorizacién de las Politicas, Bases y Lineamientos Generales para Ja Recepcion,
Aceptacion, Registro ¥ Control de 1as Donaciones en Especie que reciba el Instituto Nacional de
Enfermedades Respiratorias Ismael Coslo Villegas, asf como su diusién y aplicacion conforme a la
normatividad vigente. Sin comentarios.

- 13.15. Solicitud de autorizacion para modificar Ja estructura para presentar ante las Globalizadoras ly
probiamatica del Instituto Nacional de Enfermedades Respiratorias Ismael Cosio Villegas. Sin
camantarios.

o 14, Analisis y aprobacion de los informes presentados. Esle punio se abordara durante |a sesion.
18,  Asuntos Generales,

15.1. Resultados del Programa Anual para la Desincorporacion de Bienes Muebles por la delegacion de
atribuciones al Directer General, Se anexa cuadro de fas accionas llevadas a cabo para la enajenacién de
bienes de acverdo al programa 2011,
N 15.2. Informe sobre las contrataciones plurianuales autorizadas por el Dircctor General. Reportan
conirataciones plurianuales por un total de $18,740,232.08
15.3. Cancelacidn de cuentas incobrables de! 1 de enero al 31 de diciembre de 2011, Reportan un total de
$1,928.331.88 de cuentas incobrables del sequndo semastre ge 2007 al segundo semastre de 2010.

- 15.4. Donaciones recibidas del 1 de enero al 31 de diciembre de 2011. Se anexa en ol CD Ia relacion de donativos
del Ejercicio Fiscal 2011,

15.5. Cumplimiento al Protocolo de actividades para la implementacion de acciones de eficiencia en
inmmuebles, fiotas vehiculares e Instalacionas de la Administracién Publics Federal. Bl Insiitute implementd
diferentes aceianes orisntadas al cumplimiento de lo establacido en e Protogolo, la meta para el afic 2011 en
materia de ahorro de snergla eléctrica en ol INER fue ahorrar un minime de 5.0% del consume anual respecto al
aie 2010, sin ambargo, se alcanzd un ahorro del 3.7%.

15,6, Modificacion del progedimiento de trabajo social {asignacion de clasificacidn socioeconomica a los
pacientes para efectos de pago de cuotas de recuperacion), Se anexa procedimiento,

18.7. Creacion de plazas para reforzar la platilla Institucional, asi como la contratacion de plazas eventuales a
fin de atender }a contingentia de influenza gue se presenta cada afo en la temporada invernal. Se solicita

_ ronsiderar y reconocer el periodo crltico de mayor demanda de servicios Inslitucionales y conceder fa

aulcrizacion para la contratacién de 56 plazas eventuales en Iz temporada invernal (diciembre a marzo) de
acuerde & la distribucion que sg adjunta en la carpeta.

- Observaciones:
« No presentan el Plan de Trabajo del Patronato para ¢f aho 2012,
¢ No anexan Carpeta de Junta de Gobierno en el CD.




México, Distrito Federal a 04 de Abril de 2012,

DGCINS / 76 / 2042

DRA, TERESITA CORONA VAZQUEZ

DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL DE
NEURDLOGIA Y NEUROCIRUGEA MANUEL VELASCO SUAREZ
Presenta

Con e! objeto de dar seguimiento a los asuntos tratados en la Primera Sesion Ordinaria 2012 de la Junta de
Gobierno dei Instituto Nacional a sy digno cargo, celebrada el dia 27 de Marzo de 2012, le informo gue el
plenao del Qrgane de Gobiermo adoptd los siguientes acuerdos,

0/01-2012-1. Se autoriza al Instituto Macional de Neurclogla y Neurccirugia Manuel Velasco Sudrez ia
madificacién del formate para el informe anual de autoevaluacidn de fa Directora Gereral y
sus anexos estadisticos; as! como su aplicagién en informes semestraies, conforme & fa
normatividad vigente,

0/01-2012-2, Se autoriza af Instituto Nacionat de Neurologia y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, su
Pragrama Institucional 2012-2017, conforme a la normatividad vigente.

0/01-2012-3. Se autoriza al Inslituto Nacional de Neurologia y Neurodrugia Manuel Velasco Sudrez, su
Programa Anual de Trabajo 2012, conforme 2 Ja normatividad vigenite.

Por otro lado, el Instituto Nacional de Neurclogia y Neurocirugie Manue! Velasco Suarez, debera dar
seguimiento a las siguientes Recomendaciones del Comisariato al Informe de Autoevalyagion
Anual, mismas que adquirieron el carécter de acuerdos de este drgano colegiado:

RD/01-2012-1. Implementar los mecanismos que garanticen el cumplimiento de los indicadores
comprometidos en la Matriz de Indicadores de Resultados, particularmente en el de ocupacion
de cuidados Intensivos, gue no alcanzg la expectativa,

RQ/C1-2012-2. EBEvaluar conjuntamente con ef Organo Interno de Control e cumplimiento de los
compromisos previstos de acuerdo @ lo establecido en el Programa Nacional de Reduccion de
Gasto PUblico para e gjercicio 2011.

Le informo gue los miembros de la Junta de Gobierng ademads:

1. Aprobaron el Actz de la Segunda Sesidn Ordinaria 2011 celebrada &l dia catorce de octubre de 2011 y
ol Acta de la Primera Sesion Extraordinaria 2012 celebrada el dia quince de febrero de 2012,




2. Aprebaron el cumplimiento de los Acuerdos identificados con los numeros Q/02-2011-1, Q/02-2011-2,
Q02-2011-4, Q/02-2011-6, E/01-2013-1, O-01-2011-7, O-01-3011-8, E/01-2011-2, RO/02-2011-1,
RO/02-2011-2, RO/02-2011-3, RO/02-2011-EF1,

3. Consideraron que los Acuerdos de sesiones anteriores identlficados con los ndmerps  0/02-2011-3,
0/702-2011-5 y RO/02-2011-EF2 se epcuentran en proceso de atengion,

4. Aprobaron el Informe de Autosvaluacion de la Directora General de las actividades realizadas del 1°
de enero al 31 de diciembre de 2011, con las recemendacionss del Comisario PUblico, mismas que
adquirieran el caracter de Acuerdos de la Junta de Gobierno.

Por otra parte, le solicito atentamente, girar sus apredables instrucclones para gue en un plazo no mayor de
guince dias naturales & partr de esta facha, el proyecto de Acta de la referids Sesion de ta Junta de
Gobierno se remita a esta Direccidn General con al propdsito de verificar que se encuenire debidamente
elaborada y que se integre oportunamente en |a carpeta de la sigulente sesion de la Junta de Gaobierno.

Sin mas por &l momentg, le envio un cordial saludo.

Atentamente

Dy, Armande Mansifia Olivares
Director General de Coordinacidn de los Institutos
Naciones de Salud y Secretario de la Junts de Gobierno

C.c.p. Dr. Romen S. Rodriguez Sufinez.- Titular de la Corisidn Coordinadors de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Espectalided,
Lig, Envique José Gareini Elirando.- Camisarla Pibilco Prapietaro dal Ingtituto Nacional de Neurplogis vy Newrocirugia Manuel Velosco Suarez,
2r. Marcos Herndnder Gonzalex, Directar de Administracidn y Prosceretonio de i@ Junta du Gabierng dei Institule Nacional de Neurologio y
MNeurocirugla Manuel Velasco Sy,

AMO/MZATRMO*
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. PROCEDIMIENTO PARA LA DESIGNACION DE LOS VOCALES QUE INTEGRAN LA JUNTA DE
GOBIERNO DE LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD (NOMBRAMIENTOS).
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1.0 Propdsito.

1.1 Supervisar, coordinar y elaborar cada una de las etapas para la sustitucion de los vocales de las
Juntas de Gobierno de los Institutos Nacionales de Salud en términos de las disposiciones
aplicables para el buen funcionamiento de los 6rganos regulados.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado, la Direcciéon General de Coordinacion
de Institutos Nacionales de Salud y la Direccion de Coordinacion.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretario de Salud, la Direccion General de los
Institutos Nacionales de Salud y la Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos
Humanos.

3.0 Politicas de operacidn, normas y lineamientos.

3.1 Las Juntas de Gobierno de cada uno de los Institutos Nacionales de Salud se integraran por cuatro
vocales, designados por el Secretario de Salud, quienes serén personas ajenas laboraimente al
Instituto y de reconocida calidad moral, méritos, prestigio v experiencia en su campo de
especialidad, los cuales duraran en su cargo cuatro afios y podran ser ratificados por una sola
ocasion, de acuerdo al Art. 15 de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud

3.2 En ninglin caso podran ser miembros del Organo de Gobierno: El Director General del Organismo
de que se trate; los cdnyuges y las personas que tengan parentesco por consanguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado civil con cualquiera de los miembros del OQrgano de Gobierno o con el Director
General, las personas que tengan litigios pendientes con el organismo de que se trate; las personas
sentenciadas por delitos patrimoniales, |as inhabilitadas para ejercer el comercio o para desempenfar
un empleo, cargo o comisién en el servicio pablico; y los diputados y senadores al H. Congreso de
la Unidn en terminos del articulos 62 Constitucional.

3.3 La Direccidon de Coordinacién sera el area responsable de desarrollar el Plan Anual de Elaboracion
de Nombramientos de Vocales, su aprobacion estard a cargo de la Direccion General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud y la autorizacion por el Titular de la Comision
Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta Especialidad. Dicho plan se
elaborara de acuerdo a las fechas de conclusion de los vocales de los Institutos Nacionales de
Salud. Podran designarse vocales que no estén incluidos en el Plan Anual, cuando se presente
cualquier circunstancia extraordinaria (renuncia o muerte de un vocal).

3.4 La Direccion General del Instituto Nacional de Salud correspondiente propondré la Terna de
Candidatos para ocupar la vocalia, salvo que el Secretario de Salud designe directamente al vocal.
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3.5 El Secretario de Salud sera quien elija al nuevo vocal de Ja Terna de Candidatos o podra designar
un candidato distinto al de la Terna propuesta.

3.6 La Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, sera la encargada de recabar
la firma del Secretario de Salud en el nombramiento original del nuevo vocal y registrario en los
Libros de Nombramientos, Firmas y Ruabricas.

3.7 El Instituto Nacional de Salud correspondiente solicitara la inscripcion del nombramiento original en
el Registro Pdblico de Organismos Descentralizados, de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, y sera el responsable de entregar dicho nombramiento original al nueve vocal.

3.8 La Direccion de Coordinacion sera la responsabie de resguardar la documentacion solicitada al
nuevo vocal, asi como mantener el acervo histérico de los nombramientos emitidos para las
entidadas coordinadas.
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4.C Descripcion del procedimiento.

Plar Anual de
Elaboracion de
Nombramientos
de Vocales

1.1 Por instrucciones verbales del Titular de la
Comisién  Coordinadora de  Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad revisa el calendario, el directorio
y el archivo electrénico de la base de datos
de los nombramigntos de vocales a vencer &n
el siguiente afo calendario, realiza y entrega

el Plan Anual de Elaboracion de
‘ Nombramientos de Vocales.
] Plan Anual de Elaboracion de

Nombramientos de Vocales.

Direccion de
Coordinacion

2.0 Aprobacion del
Plan Anual de
Elaboracion de
Nombramientos
de Vocales

2.1 Recibe, analiza y aprueba el Plan Anual de
Elaboraciéon de Nombramientos de Vocales.

Procede:

No: Marca observaciones, regresa a actividad 1.1

Si: Aprueba el Plan y presenta el Plan para su
autorizacion final.

= Plan Anual de Elaboracion de
Nombramientos de Vocales.

Direccién General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales de
Salud

3.0 Auterizacién del
Plan Anual de
Elaboracion de
Nombramientos

3.1 Recibe, examina y autoriza el Plan Anual de
Elaboracion de Nombramientos de Vocales.

Procede:

No: Marca observaciones, regresa a actividad 1.1 | Comisionado
de Vocales . . . .
Si:  Autoriza el Plan, gira instrucciones verbales
para que se prosiga con el mismo.
= Plan Anual de Elaboracion de
Nombramientos.
4.0 Elaboracién del | 4.1 Recibe instrucciones verbales, elabora vy
oficio solicitud de entrega el oficio de solicitud de la Tema de
Terna de Candidatos a ocupar la vocalia que cumplan Direccion de
Candidatos con los requisitos legales para el mismo

dirigido a la Direccién General del Instituto
Nacional de Salud correspondiente, con un
mes de anticipacién al vencimiento del vocal
saliente.

*  Oficio solicitud de Terna de candidatos para
ocupar la vocalia.

Coordinacion
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5.0 Aprobacion del
oficic solicitud de

5.1 Recibe, revisa y aprueba el oficio solicitud de
Terna de candidatos para ocupar la vocalia.

Terna de Procede: Comisionado
Candidatos No: Marca correcciones y regresa a actividad 4.1
Si:  Autoriza, firma y regresa el oficio solicitud de
Terna de candidatos.
» Oficio solicitud de Terna de candidatos para
ocupar la vocalia.
8.0 Envio de oficio 6.1 Recibe y envia el oficie solicitud de Terna de
solicitud de candidatos para ocupar la vocalia a la
Terna de Direccién General del Instituto Nacional de Direccion de
candidatos Salud correspondiente.

u Oficio solicitud de Terna de candidatos para
ccupar la vocalia

Coordinacion

7.0 Elaboracion de
Terna de
Candidatos

7.1 Recibe el oficio de solicitud de Terna, elabora

oficio respuesta con la Terna de Candidatos y
envia.

" Oficio de Terna de Candidatos

Direccion General de
instituto Nacional de
Salud correspondiente

8.0 Recepcion del
oficio de Terna
de Candidatos

8.1 Recibe el oficio respuesta con la Terna de
candidatos para ocupar la vocalia. Delega y
gira instrucciones verbales para elaborar el

Secretario de
Salud

oficio de Terna de Candidatos para la toma Cornisionado
de decisidn del Secretario de Salud.
= Oficio de Terna de Candidatos.
9.0 Elaboracion de 9.1 Recibe las instrucciones verbales junto con el
oficio de Terna oficio de Terna de Candidatos; elabora el
de Candidatos oficio de Terna de Candidatos para la toma Direccién de
para latoma de de decision del Secretario de Salud y entrega Coordinacion
decision del para rubrica.

. Oficio de Terna de Candidatos para la
decision del Secretario de Salud.

10.0 Aprobacién de
oficio de Terna
de Candidatos
para la toma de
decision del
Secretario de

10.1 Recibe y aprueba el oficic de Terna de
candidatos para la toma de decision del
Secretario de Salud.

Procede:

No: Indica los cambios necesarios,
actividad 9.1

regresa a

Comisionado
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candidatos dirigido al Secretario de Salud,
devuelve para su posterior envio.

» QOficio de Terna de Candidatos para la
decision del Secretario de Salud.

Sic Ar;fuebé y firma el oficio de Tema‘dkem'

11.0 Envio de oficio
de Terha de
candidatos
dirigido al
Secretario de
Salud

11.1 Recibe y envia el oficio de Terna de
Candidatos al Secretario de Salud para su
eleccion.

v Oficio de Terna de Candidatos para Ia
decisién del Secretario de Salud.

Direccidn de
Coordinacion

12.0 Eleccion de
candidato para la
vocalia

12.1 Recibe el oficio de Terna de candidatos para

la vocalia; elij@ a uno de los candidatos

presentados.

Procede:

No: Elige un candidato distinto al de la Terna
propuesta para la vocalia, pasa actividad 13.1

Si: Elige un candidato envia la respuesta.

»  Oficio de Terna de Candidatos con la decision
del Secretario de Salud.

Secretario de Salud

13.0 Recepcién de
respuesta deal
Secretario de
Salud

13.1 Recibe el oficic de Terna de Candidatos con Ia
eleccion; delega y gira instrucciones verbales
para solicitar la documentacion necesaria del
vocal elegido para su archivo.

L] Oficio de Terna de Candidatos con la
decision del Secretario de Salud,

Comisionado

14.0 Elaboracion del
nombramiento
del nuevo vocal

14.1 Recibe instrucciones verbales y el oficio con
la decisién. Elaborar el nombramiento del
nuevo vocal, asi como el oficio dirigido a la
Coordinacién General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos para que, por su
conducto, se recabe la firma del Secretario de
Salud y se haga el registro correspondiente
en los libros de dicha Coordinacién, Envia el
oficic y nombramiento para su aprobacion.

" Nombramiento original correspondiente.

»  Oficio de solicitud de firma del Secretario de
Salud y registro, dirigido al Titular de Ia

Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

Direccion de
Coordinacion
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nombramiento
de! nuevo vocal
y oficio para

solicitud de firma

15.1 Recibe, revisa y aprueba documentos.
Procede:

No. Marca las correcciones necesarias, regresa a
actividad 14.1

- Si: Aprueba, rubrica el nombramiento y firma el | Comisionado
y registro s - i :
oficio para solicitud de firma y registro del
nombramiento. Renvia la documentacién vy
gira instrucciones verbales para su envio.
= Nombramiento original correspondiente.
» Oficio de solicitud de firma del Secretario de
Salud y registro, dirigido al Titular de ia
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.
16.0 Envio de 16.1 Recibe instrucciones verbales y Ia
nombramiento y documentacion firmada; envia el
oficio para nombramiento original correspondiente, junto
registro y con el oficio dirigido a la Coordinacidén Di on d
solicitud de General de Asuntos Jurldicos y Derechos | =!f€Ccion ce
documentos del Humanos para recabar la firma del Secretario Coordinacién
vocal elegido y registro del nombramiento. informa al

candidato sobre la designacion a su favor y
solicita, a traves de oficio, ia documentacion
necesaria.

u Nombramignto original correspondiente.

= QOficio de solicitud de firma del Secretario de
Salud y registro, dirigido al Titular de la
Coordinacidn General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

. Qficio de solicitud de documentos.

17.0 Aprobacién,
firma, registro y
envio del
nombramiento

17.1 Recibe el nombramiento original y el oficio de
solicitud de firma y registro. Recaba la firma
del Secretario de Salud en el nombramiento
original y registra dicho nombramiento en los
Libros de Nombramientos, Firmas y Rubricas.
Renvia el nombramiento original firmadeo por
el - Secretarico de Salud debidamente
registrado.

«  Oficio de envio del nombramiento.

» Nombramiento oficial firmado y registrado.

Coordinacion General de
Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos
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Giten .-Responsable....
18.0'Recepcion del  18.1 Recibe el oficio con el nombramiento original y
noembramiento delega para hacer envio oficial al Instituto | Comisionado
oficial registrado Nacional de Salud correspondiente.
» Nombramiento oficial firmado y registrado
19.0 Elaboracion del 19.1 Recibe ¢l nombramiento oficial, elabora y
oficio entrega del entrega el oficio-envic del nombramiento
nombramiento solicitando su inscripcién ante el Registro
oficial Publico de Organismos Descentralizados y | Direccion de
registrado. entrega al nuevo vocal designado, Coordinacion

5 Nombramiento original firmado y registrado.
= Oficio de entrega y de solicitud de inscripcion
del nombramiento firmado,

20.0 Aprobacion del
oficio de entrega
dei
nombramiento
del nuevo vocal

20,1 Recibe y revisa el oficio-envic del
nombramiento.
Procede:

No: Marca las correcciones necesarias, regresa a
actividad 19.1

St Aprueba y firma el oficio-envio del
nombramiento. Regresa el oficio para su envio
correspondiente.

« Nombramiento original firmado y registrado.

=  Oficio de entrega del nombramiento firmado.

Comisionado

21.0 Recepcidn y
envio del oficio
entrega del
nombramiento
oficial

21.1 Recibe el oficio firmado y envia a la Direccidén
Generat del Instituto Nacional de Salud
correspondiente.  Elabora la  carta de
agradecimienio de conclusion de labores del
Vocal a sustituir, envia la carta y actualiza la
base de datos de nombramientos y directorio.

» Oficio de entrega y de solicitud de inscripcion
del nombramiento firmado por el Comisionado

v Nombramiento original firmado y registrado.

» Carta de agradecimiento de labores.

Direccion de
Coordinacién

22.0 Recepcion,
solicitud de
inscripcion y
entrega del
nombramiento

Recibe el nombramiento y solicita, ante la
SHCP, la inscripeidn del nombramiento en el
Registro Publico de Organismos
Descentralizados. Entrega ¢! nombramiento
original al nuevo vocal.

«  Nombramiento firmado por el Secretario de
Salud.

TERMINA PROCEDIMIENTO

Direccion Generat del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente.
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6.0 Diagrama de Flujo

Lireceién de
Coordinacion

Direccién General du
Coordinacion de Institulos
Nacionalos de Salud

Comisionado

Diraceion General del
Ingtituio Nacional tie Salud
correspongignie

Socretano do Salud

Cuoordinacion Gensersl de
Asuntos Juridicos y
Derachos Humanos

Proparacién dal Flan

Anual de Elaboracidn

de Nombramientos da
Vocalas

Plan Anuai ce
Nombramienlos de
Vocales

]

Aprcbacidn del Plan
Anual do Elaboracién
die Nombramigntes de

Vocales

Plan Anual de
Nombramentos de
Vocales

Procede

-

Aytonizacion del Flan

Arnual de Elaboracidn

de Nombramientos de
Vocales

Plan Anual da
Nombramientos de
Vocales

Procede

v :

Elaboracion det oficie
solicitud de Tornade
GCandicatos

Oficio do solicilud de

lerna de Candidetos

Aprabacién de| oficio
sclicitud de Terna de
Candidatos

Oficio de solicitud de
Terna de Candidatos

Procode

i 6

Envio de oficie
solicitud da Tarna de
candidatos

Cficio de solicitud de
Terna de Candidstes

N_DO

io_@
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Dirocoion de Ditecgion Geneal de Direccin Generai dal Coerdinacién Ganeral de
Coordinacién Coordinacion de Institutes Comisicnada Instituto Nacienat de Salug Socratario de Salud Asuntos Juridicos y
Nacionalos da Salud corrgspondisnte Derachos Humanos

Elaboracién de Terna
da Candidatas

) Cficio de Tarna de
8 Candidatos
l 5] Recapeion del oficic
- de Terna de
Elaboracién de cficio Candidatos M
de Terna de
Candidates para 1a QOficio ds Terna de
toma de decisién dei Candidatos
Sacretario de Salud

Terna para decision
del Secretario de
Salud l

10

Aprebacidn de cficio
de Torna de
Candidatos para la
toma de dacision del
Secrslano do Salud v

Terna para decision
dei Secretenc de
Salud

Procede

()

i i1

Envio de oficic ge l 12
Terna de candidatos
dirigido & Secretano Eleccidn de candidate
de Salud para ta vocalia

Terna para decision
dal Sacretanc de

Terna para decision
del Sacratario de
Salud

Salud

Procads

=0
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Oirocaén de Diraceion Genarsl da Direccién Goneral del Coardinocion Genaral de

Gecretana de Salud

Asuntos Juridicoa y
Derachos Humanos

l 14

Elaboracién dei
nombramisnte disl
nuavo vocal

13

Recepcién de
respuwsta del
Secrotano do Salud

Decisién dal
Socretario de Salud

T

Nombramiento
orngina

Solicitud de frma dej
Socretaric ge Salud

i 16

Envio de nombramiento
y aficio para registio y
solicitud de decumentos
del vocal alegido

Nompramignto
anginal

M—

Seligiwd de firma del
Secretano de Salud

--_____/‘—_.—‘

Solicitud de
decumanios

%ﬂg

)

Aprabacién del
nombramiente de!
nuavao vocal y oficie
para solicitud de firma

Nombramiento
ariginal

Selicilug de firma del
Secretaric de Salud

Procede

:

18

Recapein del
nombramientc oficial
ragistrado

original

i\Nombramlento

1 17

Aprobacidn, firma,
regisiro y onvio del
nombramignte 1

Nombramiento
original

Soiiznud ta firma del
Secratario da Salud

T
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Direceidn de
Conrdinacidn

Direccion Gengrai de
Cogordinacian de Inslitutos
Nacionales de Salud

Comisionadg

Rirggeion Genaral dal
Instituto Nacional de Saiud
correapondionta

Sseretario de Salug

Caprginacién Ganeral de
Asuntos Juridicas y
Dereehos Humanog

Y,

Elaboracién del olicio
gntrega del
nombramiento oficial
ragistrado

Nombramisnto
onginal

et

Solicitud ds
inseripeicn de

Nembramignto

Vo

Aprobecion dol oficio
de entrega del
nompramiento del

iBve voual

Si

Nombramienio
original

Seliciud de
inscripeién de
Nombramiento

Precade

l 21

Recopeion y envie del
oficio entrega det
nembramente oficiel

Nombramiento
ongingt

Salicid de
Inscripcidn de
hNombrarmiento

Cara da
agradesimiento

\_T/_,.,-———

=)

] 22

Recepcidn, selicitud
de inscripcdn y
antraga dil
nombramianta

Nembramiento
original

Termino
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6.0 PDocumentos de Referencia

Daecumentos

Cédigo

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.O.F. 26-V- 2000
Ultima reforma 30-V-2012.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 14-V-1086
Ultima reforma 09-1V-2012

7.0 Registros

e

oo | Tiempode | o o . T Codige de Registro o
Registros Gonservacion Responsable de-conservario Identificacion tnica
Calendario,
3?@%?2?:?03 g;cg‘"’ Direccion General de 4C.7.01. ABCDEFG
base de datbs de 1 afio Coordiﬁacién de Institutos Nom_bramientos de Junta de
los nombrarmientos Nacionales de Salud Gobierno
de vocales L
Plan Anual de , L,
. Direccidn General de 4C.7.01. ABCDEFG
Elaboracion de . A . X
. 1 afio Coordinacion de Institutos Nombramientos de Junta de
Nombramientos de Nacionales de Salud Gobierno
Vocales ,
. L 4C.7.01.ABCDEFG
Copia de 5 ar c D'*’d?°°'°.f? ng?ralt;:le?[ Nombramientos de Junta de
Nembramientos anos oor iNacion ae INSULULos Gobiamo
Nacionales de Salud
Copia de los Direccion General de
documentos dei 4 afios Coordinacién de Institutos $SZé?§éAB§a?EE£§GUmentos
vocal Nacionales de Salud y
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8.0 Glosario
8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Saiud y Hospitales de Alta
Especlalidad.
8.2 Comisionado. Titular de la CCINSHAE.
9.0 Cambios de esta version
Nimero de Revision Feeha de actualizacion Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
10.1 Base de datos de nombramientos y directorio (ejernp!b).
10.2  Oficio solicitud de Termna de candidatos para nombramiento de vocal, dirigido al Director
General dei Instituto Nacional de Salud correspondiente (gjemplo).
10.3  Oficio de Terna de Candidatos dirigido al Secretario de Salud (gjemplo).
10.4 Nombramiento original correspondiente para firma del Secretario de Salud (gjemplo).
10.5 Oficio de solicitud de firma del Secretario de Salud y registro, dirigido al Titular de la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos {gjemplo).
10.6  Oficio de entrega y de solicitud de inscripcion del nombramiento firmado (ejemplo).
10.7 Documentacion solicitada al nueve vocal: Sintesis curricular, Constancia de no

inhabilitacion, Copia del acta de nacimiento y Carta Bajo Protesta (ejemplo).
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Meéxico D.F., @ 24 de Enero de 2012

Dr,

Diractor Ganeral del Instituto
Nacignal de Pediatria
Presente

Hago referendié a la conclusion del primer periodo del nombramiento del Dr. , Gomg vocal de
la Jumia de Gobigrno dei Ingtituto Naciona! de Pediatria,

Al respecte, le solicito atentamente remitir & esta Comision Coordinadora una terna de candidatos a ocupar ia
Vecalla que gstard vacanie. debiendo los candidatos de la citada terna cumplir con los requisitos estipulados en los
ariicyles 15 de fa Ly de los Institulos Nacionalas de Salud y 19 de 12 Ley Federal de las Entidades Faraestatales,
que a ia letra sefialan:

“ARTICULD 15 Las Juntas de goblerno de cada uno de los Inslitutos Nacignales de Safud
se integrardn... por cuyatro vocales, designados por el Secretario de Salud, quiengs
sergn astganas alupag labomimgnle &f Institufo y de reconocids calldad moral,
merita ax de especiafidad Esios ulimos durardn en
S vango cuafm aﬁos ypodrén sar ram’ cados por und scla ocas:én...

"ARTICUL O 18.- En ningtin casa podran ser miembros del Qrgano de Goblerno:

i

i LOS conyuges y las personas que fangan parentgsco por consanguinided o afinidad
hasta of cuarto grade o civil con cualquiers de los mismbros del Organo de
Guobiernc o con el Director Genaral:

. Las personas que lengan litigios pendientes con el prganismo de que se trate;

v, Las personas sentencladas por delfios patrimonialas, fas inhabilitadas para ejercer
el comarclo o para desamperiar un empleo, carmo o cemision en gl sarvicio pubhico,

Y
V. Los diputados y senadores al H. Congreso de fa Unidn en os términos del articulo
82 Constitucional”

Con el propésito de que el . Secrefario de Salud, cuente con los elementos necesarios para
analizar las propuestas, &s necesario que adjunto a la terna nos envie una sintesis curricular de los candidatos.

8in otro particular, aproveche la ecasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamente
El Titular

[N N Oireclor Ganaral dg Coordinacidn de les ingtituies Madionales de Saiud - Presente




—

OF. CCINSHAE/__ {2012

Mexico D.F., a 07 de Febrero de 2012

Secretario de Saiud
Presente

Por medio del presente me permilo remitir para su opinién, la propuesta para sustituir al Dr.
cemo Vocal de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Pediatria.

Lo anterior, en virtud de que el mencicnado vocal conciuira su primer periodo en dicho encarge el
dia 10 de Febrero del presente afo. Por tal motivo, pongo a su consideracion ia propuesta
designacion (anexo curriculas):

MOTIVO DE ; :
NOMBRE ENTIDAD | o oan POSIBLES CANDIDATOS
o NP CONGLUSION | - g;'
- {ER. PERIODO | | D

Por Olimo le scomento, gue actualments los Vocalas de la Junta de Gobiemo son:

»  Dr,
¢« Dr
e« Dr

CQuede en espera de sus instrucciones.

Atentamente
E| Tatular

C.t.pae ] Diregtor Ganeral def Instituto Nacional de Pediatria.- Presente.
Director General de Coordinacian de los Institutos Nacionales de Salud.- Presente




México, D.F.a ___de de 201 _.

Dr.
Fresente

Con fundameanto en lo dispuesto por los articulos 5°, fraccion V Bis y 15 de la Ley
de los Institutos Nacionales de Salud, he tenido a bien ratificarla como VOCAL DE
LA JUNTA DE GOBIERNO DEL INSTITUTO NACICNAL DE MEDICINA
GENOMICA, a partir de esta fecha y hasta el 02 de Agosto de 2016, con las
funciones y responsabilidades que a dicho cargo corresponden.

Lo que comunico a Usted para todos los efectos legales conducentes.

Atentamente
Fl Secretario de Salud y Presidente de la Junta de
Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica

Salomdn Chertorivski Weldenberg




CCINSHAR/___/2012

MeéxicoDF.,a__de de 201_
Lic.
Titular de la Coordinacion General de
Asuntos Juridicos vy Dyrachos Humanas
Presents
Hago referenuia a la conclusion del primer periodo del C. Dr. Gomo

vocal de la Junta de Gobierno del Instituto Nacional de Medicina Gendmica.

Al respecto, le comento que mediante acuerdo del suscrito con el C. Secretario de Salud, el
voca antariormente citado, serd ratificado por un segundo periodo.

Por lo anterior, y en cumplimiente a lo dispuesto por los articulos 11 Bis, fraccion XXI| y 12,
fraccidn | Bis del Reglamento interior de la Secretaria de Salud en vigor, adjunto al presents e
envio el nornbramiento del vocal que nos ocupa, para gue por su conducto se recabe la firma
del C. Secretano de Salud y se registre ¢l citado nombramiento.

Agradezco de anternanc su atencion y aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamentes
El Titular

Dr.

c.e.p.-  Secietario de Satud.- Presento.
Qirector General de Coardinacion de los Institutos Nacionales de Salud.- Presente




mm

CCINSHAE/415/2012
México D.F., a 25 de junio de 2012.

Dr.

Director General del Instituto
Nacional de Geriatria
Presente

Hago referencia a las designaciones de los CC. Dres.
; y del Lic.

como Vogales de la H. Junté de Gobiemo del Instituto Nacional a su digno cargo.

Al respecto, adjunto al presente encontrard los nombramientos originales, para que por su
conducto sean remiticdos a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pliblico para su inscripeian
en el Registro Publico de Organismos Descentralizados, de acuerdo a lo estipulado por
los articulos 23 y 25 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Lo anierior, a efecto de que posterior ai registro mencionadeo, fos nombramientos sean
entregados a los vocales de |a M. Junta de Gobierno

Sin oiro particular, aprovecho la ocasion para enviarie un cordial saludo.

Atentamente
El Titular

¢.C.p~  Secretario de Salud.- Presente.
Direcior General de Coordinacién de los Inshtules Nacionales de Salud. - Presenta.

Anexo.- Nombramigntos Qriginalas




I~

Mexico D.F., a 3t de Agosto de 2011

Dr. _
Presante
Por instrucciones del Or. . _ , Titular de la Comistén Coordinadora
de tnstitutos Nacionales de Salud y Hospitzles de Alta Especialidad. hago referencia a fa
conglusign del segundo periodo de la Dra. como vocal de |2

H. Junta de Instituto Nagional de Enfermedades Respivatorias Ismael Cosio Villegas, mismo que
expiro al dia 26 de Agesto de 2011,

Al respecto ie comento, que el i , C. Secretario de Salud, tuvo a
bien designario come vocal de la Junta de Gobierno del Institute Nacional de Enfermedades
Respiratorias Ismael Coslo Villegas,

Por lc anterior, es necesario contar con su aprobacién para participar como vocal del Instiuto
referido, y en el caso de aceptar este cargo, es necesario nos remita a esta Direccion General a mi
cargo, para efectos de poder contar con los documentos que acrediten el cumplimiento del articulo
19 de la Ley Federal de las Entidades Paragstatales.

1, Sintesls curricular,
2. Constancia de no inhabhilitacion expedida por la Seg¢retaria de la Funcion Publica, y
3. Copia simple de su acta de nagimiento.

Asimismo, en caso de aceptar el cargo de vocal de la H. junta de Gobierno del Instituto Nacional
de Enfermedadas Respiratorias Ismasl Cosio Villegas, debera firmar la Carta de Protesta, que se
adjunta al presents oficio, y remitirla a esta Comisién Coordinadora.

Lo felicito de antemano y le reitero la seguridad de mi mas atenta consideracion,

Dr.
Director General de Coordinacion de
Institutos Nacionales de Salud

¢.G.p- Titular de la Comisitn Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta
Especialidad- Presente
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6. PROCEDIMIENTO DE APROBACION DE ACTAS DE JUNTA DE GOBIERNO DE LOS
INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.
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1.0 Propdsito.

1.1 Coordinar la elaboracion y firma de las Actas de Junta de Gobierno de los Institutos Nacionales de
Salud, verificando que contengan las posturas de sus integrantes, los informes correspondientes y
los acuerdos adoptados durante la sesion.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado, la Direccion General de Coordinacién
de Institutos Nacicnales de Salud y la Subdireccién Técnico Normativa.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable at Secretario de Salud y a los Institutos Nacionales de
Salud. (Prosecretario de las Juntas de Gobierno)

3.0 Politicas de Operacion, normas y lineamientos.

3.1 Las Juntas de Gobierno contaran con un Secretario y un Prosecretario, de acuerdo al Articulo 15,
ultimo parrafo de la Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

3.2 Es una atribucién indelegable del Organo de Gobierno de las Entidades Paraestatales nombrar y
remover a propuesta de su Presidente, entre personas ajenas a la entidad, al Secretario quien podra
ser miembro o no del mismo; asi como designar o remover a propuesta del Director General de la
entidad al Prosecretario del citado Organo de Gobierno, quien podra ser o no miembro de dicho
organo o de la entidad, de acuerdo al Articulo 58, fraccion Xll de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales.

3.3 Todos los miembros del Organo de Gobierno deberan emitir su voto sobre los asuntos que se
desahoguen en las sesiones respectivas, salvo que se encuentren impedidos para ello, en cuyo
caso el interesado hara valer tal circunstancia, lo cual se asentara en el acta respectiva.

3.4 La funcion de elaborar las Actas de las sesiones, asi como su resguardo, son airibuidas al
Prosecretario de cada uno de las entidades coordinadas, de acuerdo a lo sefialado dentro de los
Estatutos Organicos cotrespondienties. En el caso de sesiones extraordinarias de designacion de
Directores Generales de los Institutos Nacionales de Salud o ante la falta de Prosecretario de las
Juntas, el Secretario Técnico elaborara el proyecto de Acta de {a Sesion.

3.5 Las funciones del Secretario de las Juntas de Gobierno se encuentran delimitadas dentro cada uno
de los Estatutos Organicos de los Institutos Nacionales de Salud.

3.6 Corresponde a la Direccidon General de Coordinacion de Institutos Nacionales de Salud el proponer
los lineamientos de los Organos de Gobierno para el seguimiento y cumplimiento oportuno de los
compromisos adquiridos por los titulares de los Institutos Nacionales de Salud en sus respectivos
cuerpos colegiados, motivo por el cual es indispensable que las Actas de Junta de Gobierno estén
correctamente elaboradas. De acuerdo al Articulo 21, fraccién 1l del Reglamento Interior de Ia
Secretaria de Salud.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

pa

1.0 Elabor

acion de
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierno

1.1 Recibe el Listado de Acuerdos de la Sesién
llevada a cabo anteriormente, elabora vy
envia, por correo electrénico para su revision,
el proyecto de Acta de Junta de Gobierno, por
instrucciones de la Direccion General del
Instituto Nacional de Salud correspondiente.

u Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Prosecretario del

Instituto Nacional de
Salud correspondiente

2.0 Recepcion del
proyecto de Acta
de Junta de
Gobierno

2.1 Recibe por medic de correo electrénico el
proyecto de Acia de Junta de Gobierno, la
registra en la Cédula de Registro de Revision
de Proyectos y Firma de Actas de Junta de
Gobierno y procede a su revision

Procede:

No: Se emiten observaciones y comentarios de
acuerdo a las instrucciones que reciba y se
envia a! Prosecretario del Instituto Nacional
de Salud correspondiente, via correo
electronico. Regresa a actividad 1.1

Si: Se da visto bueno, via correo electrénico, al
Prosecretario del Instituto para la suscripcion
dei Acta.

*  Proyecto de Acta de Junta de Gobierno

Subdireccion Técnico
Normativa

3.0 Suscripcién del
Acta de Junta de
Gaobierno

3.1 Recibe la respuesta, via correo electrénico,
realiza las modificaciones necesarias,
suscribe el Acta, asi como sus Anexos y
solicita la firma de la Direccion General del
Institutos Nacional de Salud correspondiente.
Remite el Acta nuevamente.

u Acta de Junta de Goebierno.

Prosecretario del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente

4.0 Aprobacion de
firma del
Secretario
Técnico de la
Junta de
Gobierno

4.1 Recibe y revisa el Acta, previo a la firma del
Secretario Técnico de la Junta de Gobierno.

Procede:

No: Devuelve al Prosecretaric del Instituto
Nacional de Salud correspondiente para su
correccion, regresa a actividad 3.1.

Si:  Solicita la firma del Secretario de la Junta de
Gobierno vy registra el Acta en la Cédula de

Subdireccion Técnico
Normativa
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Actas de Junta de Gobierno y devuelve al
Prosecretario del Instituto Nacional de Salud
correspondiente, con la instruccion de
recabarias firmas de los demas miembros de
la Junta de Gobierno (exceplo el Presidente y
Comisionado).

*  Acta de Junta de Gobierno.

"Registro de Revisién de Proyectos y“F‘irm'a de |

5.0 Aprobacién de
firma de los
miembros de la
Junta de
Gobierno

5.1 Recibe el Acta y la instruccion, recaba la firma
de los demas miembros de la Junta de
Gobierno, excepto del Presidente y del
Comisionado, y devuelve el Acta para recabar
la firma del Presidente y de] Comisionado.

= Acta de Junta de Gohierno.

Prosecretario del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente

6.0 Aprobacion de
firma del
Presidente y del
Comisionado

6.1 Recibe el Acta firmada por los miembros de la
Junta de Gobierno, registra el Acta y solicita
a la oficina del Secretaric Particular del
Comisionade la firma del Presidente de ia
Junta de Gobierno, ya sea del Secretario de
Saiud o] el Presidente Suplente
(Comisicnado) y devuelve al Prosecretario del
Instituto Nacional de Salud correspondienta.

«  Acta de Junta de Gobiema.

Subdireccion Técnico
Normativa

7.0 Recepcion y
resguardo del
Acta de Junta de
Gobierno

7.1 Recibe el Acta firmada por el Presidente de la
Jurita de Gobierno, Secretario de Salud o el
Presidente Suplente, Comisionado. Archiva el
Acta para su consulta cuando sea necesario.

TERMINA EL PROCEDIMIENTO

Prosaecretario del
Instituto Nacional de
Salud cerrespondiente
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5.0 Diagrama de Flujo

Prosecratario del
Instituto Nacional de
Salud correspondiente

Subdireccign
Técnico Normativa

INICIO
i

Elaboracion de
proyacte de Acla de
Junta de Gobleme

Proyecto de Acta

L4 2

Recspcién del
proyecto de Acta de
Junta de Gobierno

Proyecto de Acta

Nc
-t Preceds

Si

¥ 4

Suscripoidn dal Acia
de Junta de
Gobiemo

T Acia dg Junta de
Gobierno

b

Aprobacién da tirma
del Secretanic
Técnico de la Junta
da Gobiemo

®ﬁ

Acta ds Junia de
Goblemo

No

Procede

Si

¥ 5

Aprobacién de firma
de los miembros de
la Junta de Gebierno

Acta de Junta de
Cobierno

[

Aprabacion da firma
del Presidante y del
Comisionado

Acta de Junta de
Gobiemo

7 £
Recepcidn y
resguardo del Acta
de Junta de
Gubiarno

Atta de Junta de
Gabierno

Tarming
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6.0 Documentos de Referencia
Documentos Cddigo

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

D.O.F. 26-V-2000
Ultima reforma 30-V-2012.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

D.O.F. 14-V-1988
Ultima reforma 8-1vV-2012,

Estatutos Organicos de los Institutos Nacionales de Salud

Compendic de |la Direccion de
Coordinacion

7.0 Registros

Registros -

Tiempo de
Conservacion

Respotisable de conservario

 Cédigo de Registroo
ldentificacion Unica:

Archivo
electrénico de los
Proyectos de
Actas de Junta de
Gobierno con ias
sugerencias de
correccion.

Subdireccion Técnico Normativa

Carpeta Electrénica de Revision
de Actas

Cedula de
Registro de
Revision de
Proyectos y
Firma de Actas
de Junta de
Gobierno

5 afios

Subdireccidn Técnico Normativa

1C.8.9
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8.0 Glosario
8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Ala
Especialidad.
8.2 Comisionado. Titular de la CCINSHAE.
8.3 Prosecretario. Funcionario del Instituto Nacional de Saiud con nivel minimo de Director
de Area, nombrado por |a propia Junta a propuesta del Director General de |a institugion.
9.0  Cambios de esta versién
Nimero de Revision ! Fecha de actualizacién Descripcién del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos

10.1  Acta de Junta de Gobierno (Ejemplo).
10.2 Cédula de Registro de Revisién de Proyectos y Firma de Actas de Junta de Gobierno

(Ejemplo).




Fene de clasiicacian. 14 de Octubre de 2011 ACTA DE LA SEGUNDA SESION QRDINARIA DE

Entidad Ingfitulo Nacienal de Neurgiogin y Neurccirugla Manued Velesco LA JUNTA DRE GOBIERMQ DEL NSTITUTC
fuarez , NACIONAL DE NEUROLOGIA ¥ NEUROCIRUGIA
Reservada: En su totalidad, con - 013 - fojas Ulies MANUEL VELASCO SUAREZ CELESRADA EL DIA
Periodo de ragerva: 3 afos 14 DE GCTUBRE DE 2011.

Fundamerto legal Ley Federal de Trangperengia y Acceso 2 13 Informacién
Piblica Gubernamental, Articules 13,14, Fraceion Vi y 18 d2 13

Loy de i0g Inalitutos Nacionaias de Salud, Adiculos 14,15 y 18, Fracciongs | a
Viil, Aricule 19, Fracciones | a il

Fecha de desclasificacidn. 14 de Octubre de 2014

Robrica y Carg: Prosgcretario

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las nueve horas del dia catoree de octubre del aio dos mil once,
s¢ llevd a cabo Ia Segunda Sesidn Ordinaria de 2011 de la Honorable Junta de Gobierno dal institute Nacional de
Neurologla y Neurocirugia Manuel Velasco Budrez, en ia 8ala de Juntas de la Comision Coordinadora de Institutos
Nacionales de Salud y Hospitales de Aila Especialidad, sita en Torre Zafiro 1, Periférico Sur N° 4118, primer pisg,
Coiuma Jardinegs dei Pedreqgal, Delegacian Alvaro Obregan, C.P. 01800, Méxncu Distrito Federal, bElJD el SIQUIENB

R Ry A e B g N M A Y T Y R R R R L R A e ¥ R w— ———

i L B iy = = A e B e o b ey e o e e e e —————— e ————— e —enLm-

- ceee - ORDEN DEL DIA- -t eememe e e sk s w aman
1. Llsta de Aslslenma y Declarac;én del QuUOrUM = rvea-rmcae i ooy se e e e e
2. tLectura y Aprobacidn, en su caso, del Orden del Dla e e s o -
3. Presentacion de nuevo vocai del insfituto Nacional de Neurologia y Neuracirugia Manuel Velasco Sualez y
toma de protesta..-—--m-eee e o A o 1y 2 i o = < -

Lectura y Aprobacmn gh suU caso, de las Actas de la sesion ordinaria y extracrdinaria anteriores.—~—-vea - --cun
Infarme de Sequimiento de Acuerdos de Sesiones Anteriores. - .
informe de Autoevaluagion de iz C. Directora General del Institute Nagional de Naurorogfa y Neurocirugla
Manuel Velasco Suarez, del 1° de enera al 30 de junio de 20141 - wrmes
7. Qpinion del Camigario Piblico Propietario sobre el Informe de Autoevaiuacmn de ia ('“ Directora General del
instituin Nacional de Neumiogla y Neurocirugle Manyel Velaseo Buarez, de! 1° de enero al 30 de Junio de
DT v e e e ok e At et <t 2 5 < =t T —————e
8 Presentacion de Ins Estados Financleros dictaminados del 1° de enero al 31 de diciembre de 2010.~-mn---m--
8. Informe del Comisario Publico sobre los Estados Financieros dictaminados det 1° de anero al 31 de diciembre

o en

de 2010 -- rermemeavnn R armms s
i0. Informe EJECU!IVD del Comité de Control y Desempeo Institucional (C‘OCODI) sobre Ius actwudades
reglizadas por ! Institute Nacional de Neurologia vy Neurpcirugla Manuel VelagCD SUAFEZ. vruweemm s s ia i
11. Analisis y aprobacion, en su caso, de |os Informes presentados. -« -« «--mvamuamun e vam s oo cm s mi s ey e e e n e
12. Solicitud de Acuerdos al Organo de Gobi8IMO. --r-srm-r o — e menemone s n

12.1. Solicitud de auterizacidn del Anteproyecto de Presupuesto para el Ejercicio Fiscal 2012 dal Instituto
Nzcional de Neurologla y Neurocirugia Manuel Velasco Sudrez, por un monto de $657'473,992
(Seiscientos cincuenta y siete millones cuatrocientos setenta y tres mil novecientos noventa y dos
pesos /00 M.N.). e s g e 2

12.2. Salicitud de autorizacién para modificar el Tabulader de Cuotas de Recuperacion para el Ejercmuo Fiscal
2012 de! Insfituto Nacional de Neurdlogia y Neurocirugia Manuel Velasco Suarez, su presentacion
ante la Secretarla de Haclenda y Crédito Publico y su aplicacidn en 2012 a pariir de la fecha que se
obtenga la autorizaclon de dicha Segretarig. ww-----

12.3. Solicitud de autorizacién del Tabulador de Tarifas Referenclales derivadas del Acuerde General de
colaboracion para el intercambio de servicios con el IMSS, ISSSTE y Servicios de Salud Estatales. -

12.4. Solicitud de autorlzacion para realizar adecuaciones presupuestarias internas y externas entre capitulos
y partidas de gasto durarte e! Ejercicio Fiscal 2012. e - e i e -

12.5. Solicitud para la actuaiizacion y registro del Estatuto Organice del tnstituto Nacional de Neurologia y
Neurocirugla Manue! VelasCo SUSMEZ. —mmmrrw e inrmur s ssmss s s summssmms s rmm e =22 = o
13 ASUNIOS GENEIBIES, -+ rmr et s e s s rrmy s e e e S
13.1. Convenios Nacionales e Inlernacionales suscritos por el Instituto Nacuonal de Neuruiog!a y
Neurggcirugia Manuel Velasco Sudrez, R S
13.2  Informe de las donaciones recibidas del perlodo del 19 de enero al 30 de junia de 2071t cmmes-crmmseammn
13.3. Presiones de Gastl). —weeamsmemvemme e o san ey - e i e -

—— ——— e L L 3 B W YT Y Gt ———————

1.- Lista de Asistancia y Declaracion del Qudrum. -cmmmmesmemmcmammemasnres veaneee. mrmnenes
JUNTA DE GOBIERND ©-02/2011 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE COORDINACION DE
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Cadigo:
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7. PROCEDIMIENTO PARA DICTAMINAR LOS PROYECTOS DE INICIATIVAS DE LEY O
REFORMAS DE LEYES EN MATERIA DE SALUD O CUYOQO IMPACTO PERMEA AL SECTOR
SALUD.
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1.0 Propdsito.

1.1 Emitir las opiniones técnicas respecto de Proyectos de Iniciativas de Reforma en materia de salud
para brindar el apoyo que requieren las unidades correspondientes de la Secretaria de Saiud con el
tinico objeto de enriquecer la postura institucional frente al Congreso.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable al Comisionado, a la Direccion General de
Coordinacion de Institutos Nacionales de Saiud v a la Subdireccién Técnico Normativa.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Legisladores del Congreso de la Unidn, a los
Institutos Nacionales de Salud , a la Unidad Coordinadora de Vinculacion y Participacion Social y a
la Coordinacién General de Asuntos Juridicos y Derechos Humanos, estos dos vitimos adscritos a
la Secretaria de Salud.

3.0 Politicas de Operacion, normas y lineamientos.

3.1 El Comisionado, a través de sus Direcciones Generales, debera servir como érgano de consulta del
Gobierno Federal y, en su caso, identificar las oportunidades que el pais ofrezca en materia de
investigacién en salud, educacién de postgrado y calidad en la asistencia médica de alta
especialidad, de acuerdo al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, Articulo 12, Fraccién VI

3.2 El Comisionado, a través de sus Direcciones Generales, expedira las politicas, criterios, opiniones,
lineamientos, procedimientos y, en general, los actos de caracter técnico y administrative en las

materias de ambito de su competencia, de acuerdo al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud,
Articulo 12, Fraccion XXV. '

3.3 Corresponde a las Direcciones Generales realizar investigaciones y formular dictdmenes e informes,
asi como emitir opiniones relativas a la competencia de la unidad administrativa a su cargo, de
acuerdo al Reglamento Interior de la Secretaria de Salud, Articulo 18, Fraccion 111,

3.4 Sera Ia Direccién General de Coordinacién de Institutos Nacionales de Salud quien solicite a las
entidades coordinadas la opinion técnica respecto de las iniciativas de leyes o iniciativas de
reformas de leyes que reciba, y que impacien las materias de los Institutos Nacionales de Salud o
del sector salud.
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4.0 Descripcion del procedimiento,

LY

Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

Elabora y remite para opinién el Proyecto de

Iniciativa de Ley o reforma en materia de
salud o que impacten en el sector salud.

Proyecto de Iniciativa de Ley ¢ de reforma en
materia de salud o cuyo impacte permea al
sector salud.

Legisladores del
Congreso de la Unidn

2.0 Remision del
Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

2.1

Recibe el Proyecto de Iniciativa y remite el
Proyecto de Iniciativa, delegando copias de
conocimiento a las areas técnicas de la
Secretaria de Salud para su opinion,
solicitando sea remitida la opinidn a la
Coordinacion General de Asuntos Juridicos y
Derechos Humanos.

Proyecto de iniciativa de Ley o de reforma en

materia de salud o cuyo impacto permea al
sector salud

Unidad Coordinadora de
Vinculacion y
Participacion Social

3.0 Recepcidn del
Proyecto de
iniciativa de
Reforma .

3.1

Recibe el Proyecto de Iniciativa y turna
fisicamente para su atencion.

Proyecto de Iniciativa de Ley o de reformas a
leyes en materia de salud o cuyo impacto
permea en el sector salud.

Comisionado

4.0 Delegacion del
Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

4.1

Recibe el Proyecto de Iniciativa y delega
fisicamente para su atencion procedente.
Proyecto de iniciativa de Ley o de reformas a

leyes en materia de salud o cuyo impacto
permea en el sector salud.

Direccion General de
Coordinacion de
Institutos Nacionales de
Salud

5.0 Elaboracion y
envio de la
opinién respecto
al Proyecto de
Iniciativa de
Reforma

5.1 Recibe el Proyecto de Iniciativa y revisa para

determinar si  requiere © no opinidén
especializada de los Institutos Nacionales de
Salud.

FProcede:

Si:

No:

Elabora un oficio de solicitud de opinién para
el o los Institulos Nacionales de Salud
correspondientes. _

Prepara el oficio de respuesta con opinion,
suscrito por la Direccion de Coordinacion, la
Direcciéon  General de Coordinacion de

Subdireccion Téchnico
Normativa
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" Institutos Nacionales de Salud

o por el
Comisionado, segln sea el caso,
6.0 Recepcidn y 6.1 Recibe solicitud de opinion respecto al
emision de Proyecto de Iniciativa de Reforma; elabora y instituto Nacional de
opinion respecto envia el oficio respuesta. Salud correspondiente
al Proyecto de *  Opinion respecto al Proyecto de Iniciativa de
Iniciativa de Reforma
Reforma
7.0. Recepcion y 7.1 Recibe la opinién respecio al Proyecto de
compendio de Iniciativa de Reforma del Instituto Nacional de Subdireccian Téchico
opiniones Salud y elabora oficio de respuesta, suscrito Normativa
respecto al por fa Direccion de Coordinacién, 1a Direccion
Proyecto de General de Coordinacion de Institutos
Iniciativa de Nacionales de Salud o por el Comisionado,
Reforma segun sea el caso. :
=  Opinidn respecto al Proyecto de Iniciativa de
Reforma
8.1 Recibe de la opinion respecto al Proyecto de | Coordinacién General de

8.0 Recepcidn de la
opinion respecio
al Proyecto de
Iniciativa de
Refcrma

iniciativa de Reforma
Opinidn respecto al Proyecto de Iniciativa de
Reforma

TERWMINA EL PROCEDIMIENTO

Asuntos Juridicos v
Derechos Humanos
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6.0 Documentos de Referencia
Documentos Cadigo
D.OF. 19-1-2004.

Reglamento interior de la Secretaria de Salud

Ultima versién 10-1-2011

Manual de Crganizacion Especifico de la CCINSHAE

Autorizado por la DGPOP

7.0 Registros

diversos Institutos
Nacionales de
Salud

5 ... | Tiempode |.. N P _Cédigo de Registroo .~
Registros | congervacion| Responsable de conservarlo Identificacion tnica -
Proyecto de
Iniciativas de
Reforma ala
Legislacion, . . s . _
Opiniones de 5 afios Direccion de Coordinacién 1300-1C2.20
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3.0 Glosario
8.1 CCINSHAE. Comision Coordinadora de los Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad.
8.2 Comisionado. Titular de la CCINSHAE.
9.0 Cambios de esta version
Numero de Revisidn Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
No aplica No aplica No aplica
10.0 Anexos
10.1  Proyecto de Iniciativa de Reforma en materia de salud (Ejemplo).
10.2  Oficio de respuesta con opinion por parte de la CCINSHAE (Ejemplo).
10.3  Oficio de solicitud de opinién al Instituto Nacional de Salud correspondiente (Ejempilo).
10.4  Oficio de respuesta con opinién del Instituto Nacional de Salud correspondiente (Ejemplo).




Unigad Coerdinaders de Vinculagldn v Participacidn Sogial
L[eja No. 7. P.B.. Col. Judrez,
Peleg. Cuauhtémos, C. P. 06696, Méxino, D. F.

SECRETARIA
DESALUD

TIOUCVREIEHZ012
México, 3. F., 21 de marzo de 2012

DR, ROMEO 5. RODRIGUEZ SUAREZ

Titwiar de 1z Comisidn Ceordinadora de Institutos Nacionales
de Saiudt y Hospitules de Alta Especialldad

PRESENTE

Con relacion a la activided padementana en maleria de salud, me pemito acompafiar un listado de
iniciativas que, segin nuestios registros al dla de Ia emisién del presente oficio, se encuentran
pendientes de apinion per parte de esa Area y que le fusron enviadas en 1a fecha de presentacion.

Con base er lo anterigr, Se soficila U vakipsa intarvencion a efeclo de continuar avanzanda en la emisidn
do opiniones sobre dichas inlciativas. Para orertar ¢l esfuerzo en aquellas Que &@ consideran
“PRIORITARIAS", 56 han sefalado como tal, en la columna dai nimero.

Asl mistno, reiteramos que los Reglamentos de! Senade de la Rapdblica y de la Camara de Diputados,
establecen que tode asunio turnade a comisiones deberd ser dictaminado en un términe maxime de 30
y 45 dias hatiles, respectivamente, y transcurrido dicho piazo, se lendra por precluida 'a facultad de la
comision y se presentara al Pleno de la Camara que coresponda para su discusién y votacldn,

Con bass en o amterior, resulta indiSpansable abatir 8 rezago existente y avanzar en la emisién de
opiniones sabre inigiativas y punios de acuerdo, de conformidad con el Mecanismo de Trimites
Legistativos que aplica esta Unidad. y que propone un plaza de 10 dins para que i 4rea a su cargo
emite ka opinion de iniclativas en al fermata establectdo por la Secretariz de Gobernasifn, y de 15
dias parz ng purios de acuserdo en formato libre,

Por lo antericr, s ruega su apego a dichas medidas, para estar en congresncia con al Sistema de
Autematzacian de Opiniones de la Secretaria de Gobemagion, asl come con los Reglamentos citados, ¥
cor ollo tograr que las comisiones dictaminadoras consideren nuestra opinion institucional, en los
tenmings sefalados,

Agradecienda de 2ntemano su apoyo. aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saiudo.

ATENTAMENTE
EL TITULAR DE LA UNIDAD

Camielon Caortinadora
\ e institutos Nackonalod
de Salud ¥ Hospltaies
do Al E.apeoahdaﬂ
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p- Mitrg Satomén Chertorivski Wotdenbeig.- Secretana da Salwd. - Frgsen
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Unidad Ceorinadora de Vincuiacidn y Participacin Social
Direccidn General Adjunta de Vinculacion Social

Ligja No. 7, Col. Judrez.

Delegacién Cuavhtémac, C. P. DBGOB, México, D. F.

SECRETARIA
DE SALUD

170/UCVPSIDGAVS266/2012

México, D. F., 8 de marzo de 2012,

LIC. GUILLERMO GOVELA MARTINEZ
COORDINADCR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Y DERECHOS HUMANOS

PRESENTE v

Me permito acompaftar iniciativa que reforma el Titulo Quinto de la Ley para la Proteccién de
los Derechos de Niftas, Nifios y Adolescentes, suscrita por la Diputada Daniela Nadal
Riquelme, del Grupo Parlamentario del PRI,

Con base en 0 anterior, he de agradecer su valiosa intgrvencion a fin de contar con la opinion
da esa Coordinacién Gaeneral respecto a la iniciativa en cuestion, en un término de 10 dias.

Paraieiamente se esta solicitando ‘a las areas técnicas para que la hagan liegar a la
Coordinacion General 3 su cargo, con copia a ésta, en un término de 5 dias.

Sin otro particular, aprovesho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Flrna en susunce ded O resior Gensrsl Adiunta do Vinoulagidn Social
son Rurdumenio wn ¢ anio 55 ool Reglamenta Intarkr dg 4 Sovrotiria
de Selud, Iz Diracive de Vincutoadin v Pariicipactdn Cudagana.

c"cm‘sa.m-.\ DT PRI W

Hatity oy n-wk:sv“___ L
=TI T T S

AaLled

IANA CASTELLS SALAS RE {1131 L’e@

C.o.p.- M. Miguel Limée Garcla, Tukar dy la Undag Cocrdinadara de Vinculnodn y Peitagioian Socias
Or. Romeo S, Rodrigusz Sudrez, Tadar de la Commén Cocrdradom de instiulos Nacioralas de Sshid y Hosplales Pr -
Espaoaidad JANBXO Sara pinida)
Dr. Curkbos Mvalbz Lkas, Codmirgdo: 08 Acesors da 3 Subsecralaria di Prevantion y Promocion do e Salud. (Anaxo pary
comcimiania]
Dre. Vests Lauiag Richardssn Wipez-Codada, Dirmclora Gonanl del Cartra Nationar poin la Salud ge I3 Infuncp y la AdovssChncks,
1AM pars opintng
Dr. Canos Compin Semane, Tiwar o la Direcin Gengral Adjunta 8 Sorvitios Ue Alenaian PEquistica. {ANeX0 Dot coinion)
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Comisién Coordinadera de institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad

SECRETARIA
DE sALUD

L/ A
| L j Mexico Distrito Federal a 15 de Marzo de 2012.
Fd

@ ) ,

Dra, Ma. Elena Teresa Medina-Mora Icaza
Birectora General del Instituto Nacional de
Psiguiatria "“Ramon de La Fuente Mufiz”

PRESENTE.

CCINSHAE 720872012

Me refiero al oficio nimero 170/UCVPS/DGAVPS/266/2012 de! cual adjunto copia para pronta
referencia, mediante el cual la Dircecidn General Adjunta de Vinculacon y Participacion Social
solicitd a esta Comisidon Coordinadora emita una opinidn respecto a la iniciativa gue reforma el
Titulo Quinto de la Ley para la Proleccion de los Derechos de Nifas, Nifips y Adolescentes,
suscrita por la Diputada Daniela Nadal Riqueime, del Grupo Paramentario del PRI

Sobre el particular le solicilo de la manera mas atenta nos sean remitidas sus opiniones sobie la
iniciativa 'de reforma con el objeto de estar en condiciones de atender la solicitud de la Unidad
Coordinadora de Vingulacion y Participacion Social.

Mo omito manifestar que debide a la impontancia de dicha informacidon para que sea posibie (a
actividad legislativa es necesarno contar con su valiosa cooperacion en un plazo no mayor a § dias
hébiles.

. Sin ofre particular, aprovechs 1a ocasion para enviare un cordial saludo.

o Atentamente
. e Et Tituiar
fontealetl
!ﬂ\:,., ‘)t‘ .
.Y TAIAN . P
W n e : . . ;- /;,_/’ ot
D e Df/Romeo 8, Rcdr:guez ué/rez

C.c.pp-\ Lic. liiana Castells Salaa, Disaccion General Adjunta de Vinculacion Social- Presente
RSRS { RMD*

\\\! \

T
Pen'eneo Sut No 4118, Primer Pise, Col lardines del Pedregal, Belep. Alvare Qlregan, Moncg, DF, C P 61900 wwwtlnshgesalud gab.mex Tel - 5481 L1748




INSTITUTO NACIONAL DE PSIQUIATRIA
RAMON DE LA FUENTE MUNIZ* :

Ref.: DGG-170-2012.

Or. Romeo 8, Rodriguez Suarez
Tiwear de la Comigion Coordinadora de
Institutos Necionales de Salud y
Hospitales de Alta Especialidad
Presente

23 de marzo del 2012,

Distinguido doctor Rodriguez:

En atancion a su oficio 208 de fecha 15 de marzo del afio en curso, adjuntas @ la presenie me
permito hacerle llegar las observaciones vertidas por dos especialista de este Instituto, a Ia
Iniciativa ge Reforma del Capitulo Quinto de la Ley para la Proteccion de los Dergchos de las
Nifas, Nifios y Adolescentes, en lo que se refiere al derecho a no recibir “Bulling”.

T
e e

whiv "
\

Conmsibn CaorGnadons
rht de irstiutos Nacionalos o Ay
u¥Y do Satud ¥ Hospimies RO fadie
“F  de Al Espesalidad

acn,{"ﬂ ftrenncldn A3 o /,/,p‘j
ANexc ! a
REC:8:00
| /&0 2.1
cep.  Lic fliana Castella Szlas.. Direcaion General Adjunta de Vinsulacion Secial. Presents, ombre v Firma.
*sf

Calz. México Xachimiica No, 101, Co., San Lorenzo Huipulco, Dateg. Tialpan, CR. 14370, México, D.F.
Tet. 5655 28 11, Fax 5655 04 11, htte://www.inprf.org mx
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Carmisién Coordinadora de Institutos Nacioiales de Salud

y Mospitales de Alta Fspecialidad

s
N
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Mt Miguel Limén Garcia
Yitular de ta Unidad Coordinadora de
Vinculacion y Participacion Sochal

FPRESENTE.

Me refiero al ofigie nGmeare 170UCVEPS/3569/201

Coordinadora emite Una opinion respecto & la iniciat
la Proteccion de los Derechos de Nifas, Nifos vy Adolescenieas, susori

S¥CRETARIA
DE SALUD

México Distrito Federal a 12 de Abrl de 2072.

CCINSHAE / 267 /2012

Nadal Riguetme, de! Gruge Patlamentario del PRI

2 medianie el cual salicdo a esta Comisidn
va que reforma el Titule Quinto de la Ley para

ta por la Diputada Danicla

Sebre el particular le anexo copia del oficio respuesia con las opiniones de dos especialistas del
Institute Nacionat de Psiguiatria Ramén de |a Fuente Muhiz scbre la iniciativa de reforma, con &
objeto de colaborar con |a postura ingtitucional de esta Sacretaria.

Sin otro particulal, aprovecho la ceasion para enviane un cordial saludo.
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e

C.op- Salemén Cherorivakl Woldenbe g Secretario de Saiug - Presente,

Dra. Ma. Elens Madina Mara, Dinsctors General el Institu
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8. PROCEDIMIENTO DE ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS EN MATERIA DE
NORMATIVIDAD APLICABLE A LOS INSTITUTOS NACIONALES DE SALUD.
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1.0 Propésito.
1.1 Conservar actualizada la base de datos de ia normatividad vigente, incluyendo las Normas Oficiales

Mexicanas, analizarla y difundirla entre los Institutos Nacionales de Salud para gue éstas entidades
coordinadas cumplimiento den cabal cumplimiento de las mismas.

2.0 Alcance.

2.1 A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién de Coordinacion y al Departamento de
Apoyo Técnico.

2.2 A nivel externo el procedimiento es aplicable a los Institutos Nacionales de Salud.

3.0 Politicas de Operacion, normas y lineamientos.

3.1 El Departamento de Apoyo Técnico sera quien deba hacer la revision diaria del Diario Oficial de Ia
Federacién, a través de la pagina electrénica y el servicio contratado para el mismo.

3.2 La Direccion de Coordinacién y el Departamento de Apoye Técnica, seran las areas encargadas de
identificar la normatividad que resulte aplicable a los Institutos Nacionales de Salud.

3.3 El Departamento de Apoyo Técnico sera el drea responsable de elaborar el analisis, a base de
datos mensual y el reporte de la normatividad aplicable a los Institutos Nacionales de Salud, en
archivos glectronicos.

3.4 El envic de la normatividad aplicable de los institutos Nacionales de Salud para su conocimiento y
aplicacion en el ambito de sus competencias serd responsabilidad del Departamento de Apoyo
~ Téenico, a través de correo electrénico.
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4.0 Descripcion del procedimiento.

1.0 Revision dei
Diario Oficial de
la Federacion

1.1 Por instrucciones de la Direccién de
Coordinacion, revisa y analiza de manera
periddica la normatividad vigente que pueda
resultar aplicable a las entidades coordinadas
y que impacte en el ambito presupuestal,
médico, administrativo o de otra indole, a
través de las publicaciones del Diario Oficial
de la Federacién, en la pagina electrénica y el
servicio contratado para el mismo. Selecciona
y valida la normatividad aplicable a los
Institutos Nacionales de Salud para su
posterior envio.

= Normatividad vigente aplicable a los Institutos
Nacionales de Salud

Departamento de Apoyo
Técnico

2.0 Validacién de la
normatividad
seleccionada

2.1 Da visto bueno a la normatividad presentada.
No: Se descarta la seleccion presentada. Termina
procedimiento.

Si; Gira instrucciones verbales para el envio de la
seleccidén de la normatividad aplicable a ios
institutos.

»  Normatividad vigente aplicable a los Institutos
MNacionales de Salud

Direccion de
Coordinacion

3. 0 Envio de
normatividad
vigente a las
entidades
coordinadas

3.1 Recibe instrucciones verbales y envia, por
correc electrénico, a los Directores de
Administracion de los Institutos Nacionales de
Salud, el listado de la normatividad vigente
aplicable a las entidades coordinadas y la
fuente de la misma.

»  Normatividad vigente aplicable a los Institutos
Nacionales de Salud

Departamento de Apoyo
Tecnico

4.0 Recepcidon de la
normatividad
vigente

4.1 Recibe correo electrénico con la normatividad
vigente, confirma la recepcion del correo del
mismo modo.

»  Normalividad vigente aplicable a los Institutos
Nacionales de Salud

Instituto Nacional de
Salud
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TERMINA PROCEDIMIENTO

5.0 Confirmaciénde |51 Recibe la confirmacion e integra la
entrega y archivo normatividad vigente aplicable a las entidades | pepartamento de Apoyo
de la coordinadas en una base de datos clasificada | Técnico
normatividad por mes.
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5.0 Diagrama de Flujo

Departamento de

Direccidn de

Instituto Nacional

Apoyo Técnico Coordinacién de Salud
! 1
Revisién del Diario
Oficial ds la
Federacidon
¥ 2
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Normatividad
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6.0 Documentos de Referencia
. Dogumentos Cédigo

Manual de Organizacién Especifico de la CCINSHAE

Ultima versién autorizada por
fa DGPOP

7.0 Registros

o h Tiempo de _ . B , Codigo de Registro o
Registros - Conservacien| esponsable de conservarlo Identificacién Gnica
Correos - _— -
Electrénicas 1 afio Departamento de Apoyo Técnico Carpeta Electrénica
Base de Datos 5 aiios Departamento de Apoyoe Técnico Carpeta Electrénica

8.0 Glosario

8.1 CCINSHAE. Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de Alta

Especialidad.

9.0 Cambios de esta version

Numero de Revisian

Fecha de actualizacién

Descripcién del cambio

No aplica

No aplica

No aplica

10.0 Anexos

10.1  No aplica.




